Zapytanie ofertowe dotyczace swiadczenia ustugi sprzatania

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

l. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi sprzatania i utrzymywania
czystosci w budynku Urzedu Gminy, TOK im. Tadeusza Wojtera, Biblioteki Pu-
blicznej, Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej, Hali sportowej Gminy Trze-
biechow w okresie od 01.06.2023 r. do 30.06.2024 r.

Il. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania przedmiotu zamdwienia z nalezyty sta-
rannos$cig zgodnie z wymogami Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzany jest do zapew-
nienia odpowiedniej ilo$¢ osdb wykonujgcych ustuge sprzatania i utrzymywania czystosci
tak, aby codziennie wszelkie prace wchodzace w zakres przedmiotu zamdwienia odby-
waly sie w sposob ptynny i bezkolizyjny.

lll. Zestawienie powierzchni do sprzgtania (szacunkowo)— ok. 1911 m2

a) pokoje biurowe - ok. 470,06 m2,

b) sala widowiskowa 226,47 - m?,

c) salka konferencyjna 43,05- m?,

d) salka wystawowa -24,23 m2

e) hala sportowa- 646 m2

c) korytarze, przedsionki, klatki schodowe i schody zewnetrzne ok. — 378,49 m?,
d) serwerownia — 4,89 m?,

e) toalety - 18 m?,

g) pomieszczenia gospodarcze , archiwum— 97,19 m2
g) liczba okien - 61 sztuk.,

h) natryski damsko-meskie - 7 sztuk,

i) brodzik 3 sztuki,

j) kuchnia — 17,46 m2

Dokfadny zakres powierzchni do weryfikacji na miejscu.

V. Wyposazenie fazienek i kuchni:

a) liczba umywalek — 21 sztuk,
b) liczba sedeséw — 11 sztuk,



c) liczba pisuaréw -4 sztuk,

d) zlew metalowy — 1 sztuki,

e) lustra —11. sztuk

f) dozowniki na mydto w ptynie (dolewane) — 9 sztuk,
g) dozowniki na rolke papieru toaletowego — 7 sztuk,
h) dozowniki do recznikéw papierowych — 10 sztuk,

V. Minimalny zakres ustug sprzgtania i utrzymywania ciggtej czystosci w siedzibie Za-
mawiajgcego:

1.

zapewnianie wszelkich sSrodkow materiatowych, a w szczegdlnosci uzupet-
nianie na biezaco w tazienkach: papieru toaletowego (wymagany: duze rolki
typu KATRIN Classic - 100%, celulozowe, biate, dwuwarstwowe), mydta

w ptynie, kostek toaletowych do muszli i pisuaréw, papierowych recznikéw
do wycierania rgk (wymagane: celulozowe, typu ZZ - do 9 sztuk dozowni-
kow, biate dwuwarstwowe), workdéw do koszy, odSwiezacze powietrza do
kazdej z kabin,

. zapewnianie $rodkdw czystosci, posiadajgcych stosowne atesty i aktualne ter-

miny waznosci, potrzebnych do mycia i dezynfekowania wszelkiego rodzaju
powierzchni (m.in. parkietu, linoleum, paneli podtogowych, ptytek ceramicz-
nych, wykfadzin PCV typu tarket) i umozliwiajacych czyszczenie powierzchni
biurowych, fazienek, luster, kabiny windy, balustrad,

. codzienne zamiatanie i zmywanie podtdg w catym obiekcie,

4. dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest przed rozpoczeciem zaje¢ raz dzien-

nie do zmywania maszyng czyszczgco-zbierajgcg hali sportowej w okresie
nauki w Szkole Podstawowej , wrzesien — czerwiec, w catym obiekcie,

. codzienne mycie i dezynfekowanie toalet, czyszczenie glazury tazienkowej,

armatury, luster,

. biezgce uzupetnianie mydfa w ptynie w dozownikach, papieru toaletowego i

recznikow papierowych w fazienkach,
codzienne usuwanie $mieci oraz wymiana plastikowych workéw na $mieci,

. codzienne usuwanie zawartos$ci niszczarek oraz wymiana plastikowych workow

na Scinki,

. codzienne wynoszenie wszystkich $mieci i odpadéw do miejsca przeznaczo-

nego na ten cel,

10.codzienne dbanie o czystos¢ powierzchni pionowych tj. drzwi, fasad szklanych,

11.codzienne Scieranie kurzu z mebli tj. biurek, przystawek do biurek, potek ~ w

otwartych czesciach zabudowy meblowej oraz sprzetu biurowego tj. z
komputerédw, monitoréw, kserokopiarek, drukarek, telefonow,

12.usuwanie kurzu z mebli wysokich — 2 razy w miesigcu,



13.codzienne czyszczenie tapicerek krzeset i foteli (odkurzanie),
14.usuwanie pajeczyn - 1 raz w tygodniu,

15.mycie okien 2 razy w roku —1 raz na pot roku (wszystkie okna Zamawiajgcego
sg otwieralne, powierzchnia do mycia ok. m?) ,

16.mycie parapetow wewnetrznych i zewnetrznych 1 x w tygodniu,
17.utrzymywanie w czystosci kabiny windy :

— podtoga kabiny — 1 raz dziennie,

— $ciany boczne i sufit wewnatrz kabiny — 1 raz w tygodniu,

18.utrzymywanie w czystosci gumowych wycieraczek podtogowych przy
drzwiach wejsciowych,

19.zapewnienie biezgcego sprzatania pomieszczen budynku wymienionych wyzej
po przeprowadzonych pracach remontowych,

VI. Zakres godzinowy sprzgtania: 6.00 — 20.00

1. sprzatanie codzienne w czasie godzin pracy pomieszczen biurowych

2. sprzatanie codzienne poza godzinami pracy:
- toalety
- pozostate korytarze, klatki schodowe, schody zewnetrzne

Uwaga! Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany godzin sprzatania po
uzgodnieniu z Wykonawca.

VII. Realizacja kryterium pozacenowego (czas reakciji):

1. Sekretarz Gminy bedzie monitorowat realizacje przedmiotowej ustugi, prowa-
dzac w tym celu Rejestr uwag dotyczacy niewykonywania lub wykonywania
w sposob nienalezyty czynnosci zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwie-
nia przez Wykonawce,

2. w przypadku stwierdzenia niewtasciwego wykonywania przedmiotu umowy
udokumentowanego wpisem w Rejestrze uwag, Zamawiajgcy powiadomi o
zaistniatym fakcie za posrednictwem poczty elektronicznej Wykonawce, na
wskazany przez niego adres mailowy w formularzu oferty,

3. Wykonawca bedzie zobligowany do usuniecia w zadeklarowanym przez siebie
w formularzu ofertowym czasie, do usuniecia wskazanych brakéw,

4. w przypadku braku reakcji ze strony Wykonawcy zgodnie z zadeklarowanym
w formularzu oferty czasem reakcji na zgtoszenie, Zamawiajacy bedzie nali-
czat kary umowne okre$lone we Wzorze umowy.



VIIl. Dodatkowe informacje i uwagi:

liczba 0séb pracujgcych w budynkach Gminy — okoto 30,hala sportowa dzien-
nie 50 0sdb,

Wykonawca musi dysponowac wkasnym sprawnym sprzetem,

zobowigzuje sie osoby sprzatajgce do zgtaszania zauwazonych usterek (np.
niesprawne zamki, kontakty, naderwane listwy, nieszczelnos¢ instalaciji, itp.)
Sekretarzowi Gminy,

osoby Wykonawcy, ktorym powierza sie wykonanie prac porzagdkowych po go-
dzinach pracy zobowigzane sg do gaszenia $wiatta, zamkniecia okien, za-
mkniecia pomieszczen, zdania kluczy na portierni,

zobowigzuje sie Wykonawce do przestrzegania zasad BHP i przepisdw p-poz.
podczas realizacji przedmiotu zamdwienia,

Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy dostep do wody i energii elektrycznej,
Wykonawca, minimum 1 raz w tygodniu, przeprowadzi kontrole wykonywanej
pracy bez uprzedniej zapowiedzi,



