WOIT GMINY TRZEBIECHOW
ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
inspektora ds. gospodarki gruntami i budownictwa

l. Wymagania w stosunku do kandydatéw:
a. Wymaganie niezbedne:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)
12)

obywatelstwo polskie lub panstw Unii Europejskiej lub innych panstw, ktérym na podstawie
umoéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

petna zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztaicenie wyzsze - preferowane wyksztatcenie budowlane o specjalnosci budownictwo
ogblne,

staz pracy: co najmniej 3 letni staz pracy — preferowany w administracji rzadowej lub
samorzadowej.

. Wymagania dodatkowe:

znajomo$¢ ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy prawo budowlane oraz Kodeksu
postepowania administracyjnego, ustawy o gospodarce nieruchomosciami, ustawy prawo
zamowien publicznych,

brak przeciwwskazarn zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku,

umiejetnosci organizacyjne oraz umiejetno$¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ samodzielnego podejmowania decyzji,

umiejetnos¢ stosowania i interpretacji przepis6w prawnych,

obowigzkowos¢, dokladnosc, dyspozycyjnosé, kreatywnosé, kultura osobista,

biegta znajomos¢ obstugi komputera oraz systeméw informatycznych,

Zakres wykonywania zadan na stanowisku pracy:

realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym,

prowadzenie spraw dotyczacych ewidencji gruntow i budynkéw oraz spraw zwigzanych z
gospodarkg nieruchomosciami,

prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja zabytkéw, nadzér nad remontami i konserwacja,
przygotowywanie i prowadzenie zadari zwigzanych z udzielaniem zamdéwier publicznych,
prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacjg mienia,

prowadzenie numeracji porzagdkowej nieruchomosci,

przygotowanie niezbednych dokumentéw w zakresie przygotowania i prowadzenia przetargéw,
prowadzenie przetargéw,

wspétpraca z projektantami w dokonywaniu uzgodnierh na etapie opracowywania projektow
budowlanych zadan inwestycyjnych,

kosztorysowanie i nadzér budowlany nad inwestycjami gminnymi w tym sprawdzanie
wystawionych faktur za roboty zgodnie ze zleceniem,

wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz lokalizacji inwestycji
celu publicznego,

koordynacja projektéw finansowanych z UE,

realizacja innych zadan zleconych przez przetozonego.



l1l. Warunki zatrudnienia na stanowisku:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)

stanowisko pracy usytuowane jest w budynku Urzedu Gminy Trzebiechdw bez podjazdu i windy,
stanowisko pracy wyposazone jest w komputer, niezbedne oprogramowanie, telefon,

praca w pelnym wymiarze czasu pracy — 8 godzin, w tym przy komputerze powyzej 4 godzin
dziennie,

oéwietlenie w pomieszczeniu biurowym — naturalne i sztuczne,

wentylacja pomieszczenia — naturalna i ogrzewanie w okresie jesienno- zimowym — min. + 18°C,
dobry stan techniczny urzadzen higieniczno-sanitarnych oraz dobry stan mebli, sprzetu i innych
urzadzen,

data zatrudnienia od 16 pazdziernika 2017r.

IV. Wskaznik zatrudnienia niepetnosprawnych :

przekracza 6%

V. Wymagane dokumenty:

1) uzasadnienie ubiegania sie o stanowisko z podaniem telefonu kontaktowego i adresu
korespondencyjnego,

2) zyciorys z opisem pracy zawodowej (CV),

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

4) dokumenty lub ich kserokopie poswiadczajace wyksztatcenie, kwalifikacje i przebieg pracy
zawodowej,

5) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

6) oswiadczenie lub zaswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na zajmowanie stanowiska
urzedniczego,

7) oSwiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyéine przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe, oraz ze nie toczy sie przeciwko
niemu postepowanie karne,

8) os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji,

VI. Termin, sposéb i miejsce sktadania dokumentéw aplikacyjnych:

a. Termin:

2017.10.02 15%

b. Sposéb:

Oferty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach z napisem: ,Konkurs na stanowisko inspektora ds.
gospodarki gruntami i budownictwa” osobiscie lub przestac pocztg na adres:

Urzad Gminy Trzebiechow

ul. Sulechowska 2

66-132 Trzebiechéw



c. Miejsce:

W siedzibie Urzedu Gminy Trzebiechéw, ul. Sulechowska 2 — sekretariat pokdj nr 1 do dnia
2 pazdziernika 2017r. do godz. 15%

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Urzedu Gminy Trzebiechow. Oferty ztozone po
terminie nie bedg rozpatrywane.

VII. Informacje dodatkowe:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

osoby, ktére spetniajg wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze oraz zakwalifikujg
sie do dalszego etapu naboru bedy powiadomione telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej,

kandydat przystepujagcy do rozmowy kwalifikacyjnej przedkiada do wgladu dokument
tozsamosci,

dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wytoniony w ramach procedury naboru nie
podlegaja zwrotowi, a dokumenty aplikacyjne pozostatych oséb beda odsytane lub odbierane
osobiscie przez zainteresowane osoby po zakoriczeniu naboru,

merytoryczna ocena kandydatéw moie zosta¢ przeprowadzona na podstawie rozmowy
kwalifikacyjnej lub wewnetrznego testu sprawdzajacego,

informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej BIP, a takze na tablicy
ogloszen Urzedu Gminy Trzebiechow,

dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 68 351 41 31, 68 351 41 22

/ i -.\

WoltGmlny rzebiechow

lzabella Staszak



