
Załącznik do zarządzenia
Wójta Gminy Trzebiechów z dnia 31.08.2012

SPOSÓB REALIZACJI ZADAŃ

Lp. Zadanie Realizujący zadanie Wykonywane przedsięwzięcia Siły i środki Uwagi
Pierwszy stopień alarmowy „ALFA"

Na rzecz ochrony infrastruktury
1

2

3

4

5

6

7

Informować podległy personel o konie-
czności zachowania wzmożonej czujności
w stosunku do osób, zachowujących się w
sposób wzbudzający podejrzenia
Zapewnić dostępność w trybie alarmowym
członków personelu niezbędnego do
wzmocnienia ochrony obiektów
Przeprowadzać wzmożone kontrole poja-
zdów oraz osób wchodzących na teren
obiektów

Ograniczyć w obrębie instytucji ruch
pojazdów i osób do niezbędnego minimum

Sprawdzać na zewnątrz i od wewnątrz
budynki będące w stałym użyciu, pod
względem podejrzanych zachowań osób
oraz w poszukiwaniu podejrzanych
przedmiotów
Zamknąć i zabezpieczyć nie używane
regularnie budynki i pomieszczenia

Sprawdzić działanie środków łączności

Sekretarz Gminy,
kierownicy gminnych

jednostek
organizacyj nych

Sekretarz Gminy

Wójt Gminy

Sekretarz

Sekretarz Gminy
kierownicy gminnych

jednostek
organizacyjnych

Inspektor ds.
Rolnictwa i ochrony

środowiska

Inspektor ds.

Informowanie podległego
personelu o sposobach
utrzymania wzmożonej

czujności
Sprawdzić aktualność danych
adresowych i telefonicznych

oraz dyspozycyjność
Wydać dyspozycje odnośnie

kontroli pojazdów zatrzymują-
cych się w rejonie urzędu oraz
osób wchodzących do urzędu
Ustawić bariery ograniczające
wjazd pojazdów na parkingi

wokół urzędu
Nakazać pracownikom

zwracanie uwagi na zachowanie
interesantów, w przypadku

podejrzanych zachowań
informować Wójta

Sprawdzić, zabezpieczyć
nieużywane pomieszczenia i

budynki

Sprawdzić łączność radiową ze

Telefon

Pracownik
gospodarczy

Pracownik
gospodarczy

Pracownik
gospodarczy

Radiotelefon



funkcjonujących na potrzeby systemu
kierowaniakierowania
Dokonać przeglądu wszystkich procedur,
rozkazów, szczegółowych wymagań oso-
bowych i logistycznych oraz zadań zwią-
zanych z wprowadzeniem wyższych
stopni alarmowych

obronnych i OC Starostwem Powiatowym i
Wojewodą Lubuskim

Inspektor ds.
obronnych i O C

Sprawdzić aktualność planu
zarządzania kryzysowego oraz

pozostałej dokumentacji
obronnej

Sprawdzić działanie instalacji alarmowych
oraz przepustowość dróg alarmowych

Inspektor ds.
obronnych i OC

Dokonać przeglądu dróg
ewakuacji i urządzeń

alarmowych w urzędzie

Radiotelefon,

Na rzecz ochrony ludności
Prowadzić wzmożoną kontrolę miejsc
dużych skupisk ludzkich, obiektów użyte-
czności publicznej oraz innych potencjal-
nych pozamilitarnych obiektów ataku, w
celu wzmocnienia ochrony

Sekretarz Gminy,
Inspektor ds.

obronnych i OC

W porozumieniu z jednostką
Policji prowadzić kontrolę w

miejscach organizowania
masowych imprez na terenie

gminy
Informować odpowiednie służby w przy-
padku zauważenia: nieznanych pojazdów
na terenie instytucji publicznych lub
innych ważnych obiektów, porzuconych
paczek i bagaży lub w przypadku
zaobserwowania j akichkolwiek innych
oznak nietypowej działalności

Wójt
Kierownicy gminnych

jednostek
organizacyjnych

Powiadomić Komendę
Powiatową Policji i Komendę
Powiatową Państwowej Straży

Pożarnej

Telefon



Lp. Zadanie Realizujący zadanie Wykonywane przedsięwzięcia Siły i środki Uwagi
Drugi stopień alarmowy „BRAYO"

Realizuje się wszystkie zadania wymienione dla pierwszego stopnia alarmowego oraz:
Na rzecz ochrony infrastruktury

1

2

3

4

5

6

7

Ostrzec personel o możliwych formach
ataku

Zapewnić dostępność w trybie alarmowym
personelu wyznaczonego do wdrożenia
procedur działania na wypadek aktów
terrorystycznych i sabotażowych
Wzmocnić ochronę ważnych obiektów
publicznych oraz sprawdzić systemy
ochrony obiektów ochranianych przez
specjalistyczne uzbrojone formacje
ochronne i wewnętrzne służby cchrony
Wzmóc kontrolę wszystkich przesyłek
pocztowych kierowanych do urzędu
(instytucji)
Dokonać przeglądu stanu posiadanych
zapasów materiałowych i sprzętu

Poddać kontroli przy wejściu osoby
wchodzące na teren obiektu oraz ich
bagaże, paczki i inne pojemniki

Zapewnić ochronę środków transportu
służbowego poza terenem obiektu,
wprowadzić kontrolę przed wejściem do
samochodu i jego uruchomieniem

Sekretarz Gminy
Kierownicy gminnych

jednostek
organizacyjnych
Sekretarz Gminy

Inspektor ds.
obronnych i OC

Sekretarz Gminy
Kierownicy gminnych

jednostek org.
Inspektor ds.

obronnych i OC

Sekretarz Gminy

Sekretarz Gminy
Kierowca

Poinformować pracowników o
możliwości wystąpienia ataku

terrorystycznego

Sprawdzić dyspozycyjność
składu osobowego GZZK

Sprawdzić zabezpieczenie
urzędu i gminnych jednostek
organizacyjnych pod kątem

ochrony przed atakiem
terrorystycznym

Kontrolować przesyłki o
podejrzanym wyglądzie

Sprawdzić stan materiałów nie-
zbędnych do usuwania skutków

zdarzeń kryzysowych
Szczegółowo kontrolować

interesantów przybywających na
teren urzędu oraz wnoszone

przez nich bagaże, paczki i inne
pojemniki

Każdorazowo po zakończeniu
pracy pojazd zaparkować w

garażu lub w oznaczonym miej-
scu na parkingu, przed urucho-

Dokumentacja
GZZK

Kierowca
Samochód osobowy

Stan osobowy UG

Sprzęt i materiału
magazynu OC i

magazynu ppow.
Służba porządkowo-

ochronna

Kierowca



mieniem pojazdu sprawdzić go
wizualnie z zewnątrz i od spodu

Na rzecz ochrony ludności
1

2

Wprowadzić nieregularne patrole do
kontrolowania pojazdów, ludzi oraz
budynków publicznych w rejonach
zagrożonych

Prowadzić akcję informacyjno-
instruktażową dla społeczeństwa dotyczącą
potencjalnego zagrożenia, jego skutków i
sposobu postępowania

Sekretarz Gminy

Sekretarz Gminy,
Kierownicy gminnych

jednostek
organizacyjnych

Kontrolować pojazdy
sprawiające wrażenie pojazdów

nietypowych, kontrolować
podejrzanych osobników

przebywających w rejonach
zagrożonych

Wykonać materiały
informacyjne o potencjalnych

zagrożeniach i rozpowszechnić
je wśród ludności

Osoby wyznaczone
do patrolu

Materiały
informacyjne,

Sołtysi



Lp. Zadanie Realizujący zadanie Wykonywane przedsięwzięcia Siły i środki Uwagi
Treeci stopień alarmowy „CHARLIE"

Realizuje się wszystkie zadania wymienione dla pierwszego i drugiego stopnia alarmowego oraz:
Na rzecz ochrony infrastruktury

1

2

3

4

5

6

7

Wprowadzić dyżury dla osób funkcyjnych
odpowiedzialnych za wprowadzenie
procedur działania na wypadek aktów
terroru lub sabotażu
Ograniczyć do minimum liczbę miejsc
ogólnodostępnych w obiekcie/rejonie
obiektu
W uzasadnionych wypadkach wprowadzić
ścisłą kontrolę osób i pojazdów przy
wejściu/wjeździe na teren obiektów

Wprowadzić scentralizowane parkowanie
w dużej odległości od najważniejszych
obiektów

Wydać broń i amunicję oraz środki
ochrony osobistej uprawnionym osobom
wyznaczonym do wykonywania zadań
ochronnych
Wzmocnić służbę ochronną oraz
częstotliwość patrolowania obiektów

Wprowadzić całodobowy nadzór miejsc
podlegających ochronie

Wójt Gminy

Sekretarz Gminy

Wójt Gminy

Wójt Gminy

Nie dotyczy

Wójt Gminy

Wójt Gminy

Zwołać posiedzenia GZZK,
ustalić zasady pełnienia dyżurów

przez członków GZZK

Nie zezwalać na przebywanie
interesantów w urzędzie poza

kontrolą pracowników
Kontrolować pojazdy

przebywające na chronionym
parkingu wokół urzędu,

Kontrolować osoby wchodzące
na teren urzędu

Wyznaczyć miejsca parkowania
pojazdów postronnych w

znacznej odległości od urzędu
poza parkingiem chronionym

W porozumieniu z jednostką
Policji zwiększyć częstotliwość

patrolowania obiektów
chronionych

W porozumieniu z jednostką
Policji wprowadzić całodobowy

Gminny plan
zarządzania

kryzysowego,
dokumentacja SD

Służba porządkowo-
ochronna

Służba porządkowo-
ochronna

Służba porządkowo-
ochronna

Służba porządkowo-
ochronna



8 Wdrożyć dodatkowe procedury
kontrwywiadowczej ochrony i osłony
personelu i obiektów

Pełnomocnik ds.
ochrony informacji

niejawnych

nadzór nad miejscami
podlegającymi ochronie

Poinstruować stan osobowy
urzędu o sposobach ochrony i

osłony kontrwywiadowczej
obiektu

Plan ochrony
informacji

niejawnych

Na rzecz ochrony ludności
1

2

3

4

5

Wzmocnić ochronę organizowanych
imprez masowych lub odwołać organizację
imprez jeżeli nie ma możliwości wzmo-
cnienia ochrony lub wzmocnienie nie
gwarantuje zapobieżenia aktowi
terrorystycznemu
Dokonać przeglądu dostępnej bazy i
środków medycznych pod kątem
możliwości wykorzystania w przypadku
ataku terrorystycznego lub sabotażowego

Zaktualizować bazę danych o alternaty-
wnych możliwościach zaopatrzenia w
wodę

Zweryfikować dane o obiektach
przeznaczonych dla potrzeb tymczasowego
pobytu ludności

Rozważyć i zdecydować o wdrożeniu
dodatkowych przedsięwzięć właściwych
dla rodzaju zagrożenia

Wójt Gminy

Inspektor ds.
obronnych i OC

Dyrektor ZGK
Inspektor ds.

obronnych i OC

Inspektor ds.
obronnych i OC

Wójt Gminy

Kontrolować przebieg imprezy
masowej we współpracy z
jednostką Policji, w razie

konieczności odwołać masową
imprezę

Nakazać ZOZ na terenie gminy
przygotować niezbędne ilości

środków medycznych
potrzebnych do usuwania

skutków ataku terrorystycznego
Uaktualnić bazę danych ARCUS
pod kątem zaopatrzenia w wodę
uaktualnić plan„Funkcjonowanie
publicznych urządzeń zaopatrze-

nia w wodę w warunkach
specjalnych"

Uaktualnić bazę danych ARCUS
pod kątem zakwaterowania

tymczasowego ewakuowanej
ludności

Analizować przebieg informacji,
a w razie konieczności podjąć

stosowne działania

Siły i środki Policji

Środki medyczne
będące w dyspozycji
ZOZ z terenu gminy

Plan dostarczania
wody



Lp. Zadanie Realizujący zadanie Wykonywane przedsięwzięcia Siły i środki Uwagi
Czwarty stopień alarmowy „DELTA"

Realizuje się wszystkie zadania wymienione dla pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia alarmowego oraz:
Na rzecz ochrony infrastruktury

1

2

3

4

5

6

7

Zabezpieczyć ciągłość pracy zespołów
zarządzania kryzysowego (sztabów)
Przeprowadzić identyfikację wszystkich
pojazdów znajdujących się już w rejonie
obiektu

Kontrolować wszystkie pojazdy
wjeżdżające na teren obiektu i ich ładunek

Wprowadzić pełną kontrole dostępu do
obiektu
Kontrolować wszystkie wnoszone na teren
obiektu walizki, torebk: i paczki

Przeprowadzać częste kontrole na
zewnątrz budynku i na parkingach

Ograniczyć liczbę podroży służbowych i
wizyt osób nie zatrudnionych w obiekcie

Sekretarz gminy

Sekretarz Gminy

Inspektor ds.
obronnych i OC

Wójt Gminy

Sekretarz Gminy

Inspektor ds.
obronnych i OC

Wójt Gminy

Zabezpieczyć pod względem
logistycznym pracę GZZK

Sprawdzić wszystkie pojazdy
znajdujące się na terenie

chronionego parkingu w pobliżu
urzędu

Kontrolować wszystkie pojazdy
oraz ich ładunki wjeżdżające na
teren ochronionych parkingów

Zarządzić pojedyncze
wchodzenie osób do urzędu
Dokonywać obowiązkowej

kontroli wszystkie wnoszone na
teren urzędu pakunki, bagaże i

podręczne rzeczy osób
Prowadzić kontrolę pojazdów na

parkingu strzeżonym oraz
kontrolę budynku z zewnątrz

Wstrzymać służbowe wyjazdy
pracowników urzędu,

ograniczyć przebywanie osób
niezatrudnionych w urzędzie

Służba porządkowo-
ochronna

Służba porządkowo-
ochronna

Służba porządkowo-
ochronna

Służba porządkowo-
ochronna

Służba porządkowo-
ochronna

Służba porządkowo-
ochronna

Na rzecz ochrony ludności
1

2

Rozważyć i zdecydować o wprowadzeniu
ograniczeń komunikacyjnych w rejonach
zagrożonych

Wprowadzić zakaz przeprowadzenia

Wójt Gminy

Wójt Gminy

Opracować i wydać zarządzenie
dotyczące ograniczeń

komunikacyjnych w rejonie
zagrożonym

Przygotować i wydać decyzję o


