ZARZADZENIE NR 0050.36.2021

WOJTA GMINY TRZEBIECHOW
Z dnia 8 grudnia 2021 r.

w sprawie czasowych ograniczen w funkcjonowaniu Urz¢du Gminy Trzebiechow w okresie
obowigzywania na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r., poz. 1372
z pézn. zm.) oraz na podstawie § 24 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 15 pazdziernika 2021 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczefi, nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem epidemii (Dz. U. z 2021 r., poz.
1878 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie do odwotania nastgpujace ograniczenia w funkcjonowaniu Urz¢du Gminy
Trzebiechéw zwanym dalej Urzedem:

1) Urzad zostaje zamknigty dla interesantow,

2) podstawg obstugi interesantow Urzedu jest kontakt telefoniczny lub  elektroniczny,
w tym za posrednictwem platformy ePUAP,

3) interesanci mogg  przesyla¢  korespondencje  poczta  tradycyjna lub  elektronicznie,
w tym za posrednictwem platformy ePUAP,

4) przy wejsciu do budynku Urzedu znajduje si¢ ,,skrzynka podawcza”, do ktérej interesanci mogg skladaé
dokumenty lub informacje (bez potwierdzenia zatozenia dokumentu) z prosba o kontakt w prowadzone]
sprawie,

5) na wniosek interesanta potwierdzenie ztozenia dokumentu w formie papierowej zostanie wystane droga
e-mailowg na wskazany adres skrzynki elektronicznej,

6) w wyjatkowych sytuacjach i po wczesniejszym telefonicznym umoéwieniu si¢ z urzednikiem, moze
odbywaé si¢ bezposrednia obstuga interesantow Urzedu zgodnie z Regulaminem, stanowigcym
zalgcznik do niniejszego zarzadzenia,

7) zawieszona zostaje mozliwo$¢ osobistego sktadania skarg i uwag,

§ 2. Zapewniona zostaje wymagana odleglo$¢ miedzy stanowiskami pracy oraz stanowiskami obstugi
interesantdw wynoszaca, co najmniej 1,5 m.

§ 3. Kazdy pracownik zobowiazany jest do zastaniania ust i nosa, cz¢stej dezynfekcji rgk lub do noszenia
rekawiczek ochronnych przy bezposredniej obstudze interesantow.

§ 4. Kazdemu pracownikowi i interesantowi przy wejsciu do Urzedu mierzona bedzie temperatura ciafa.
§ 5. Kazdy interesant wchodzacy do Urzedu zobowiazany jest do dezynfekcji rak lub zalozenia rekawiczek
ochronnych oraz do zalozenia maseczki zastaniajacej usta i nos. Urzadzenia do dezynfekcji znajdujg sig przy

wejsciach do Urzedu.

§ 6. Osoby, ktdre nie bedg przestrzega¢ obowiazujacych nakazow, o ktérych mowa w § 5 nie beda mogty
przebywac na terenie Urzedu.

§ 7. Pracownicy Urzedu wykonujg prace stacjonarnie, a w uzasadnionych przypadkag
rotacyjnie.
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§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



