ZARZADZENIE Nr 0050.2.2016
WOJTA GMINY TRZEBIECHOW

z dnia 20 stycznia 2016 roku

w sprawie powolania Komisji do dokonania przegladu dokumentéow zawierajacych
informacje niejawne w zakresie zmiany lub zniesienia klauzuli tajno$ci ,poufne”

i yzastrzezone” oraz zmiany okresu ochrony

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2015 poz. 1515, ze zm.), art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2010, Nr 182, poz. 1228 ) oraz § 13 Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministroéw z dnia 22 grudnia 2011.r. w sprawie sposobu oznaczania materialéw i umieszczania na

nich klauzul tajnosci (Dz. U. Nr 288, poz. 1692), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Powoluje¢ komisje¢ do przegladu wytworzonych dokumentéw niejawnych oraz
przeprowadzenia okresowej kontroli stanu ochrony, ewidencji materialow 1 obiegu

dokumentéw nicjawnych w Urzedzie Gminy Trzebiechow w skladzie:

1) Bronistaw Wasilewski - przewodniczacy komisji
2) Zenon Rychly - czlonek komisji
3) Tomasz Stempniewicz - czlonek komisji

§ 2. 1. Komisja, o ktérej mowa w § 1 dokona przegladu materialéw w rozumieniu ustawy
zdnia z dnia 5 sierpnia 2010 o ochronie informacji niejawnych, biorgc pod uwage
w szczegdlnosci:

1) uptyw okresu ochrony, jezeli zostal on okre$lony przez osobg, o ktérej mowa w art. 6
ust 1 ustawy,

2) ustalenie, czy zgromadzone materiaty niejawne nadal spelniaja ustawowe przestanki
ochrony zgodnie z art. 5 ust. 3 i 4 ustawy oraz czy nie wymagaja dokonania zmiany
lub znicsicnia klauzuli tajnosci.

3) zmiana klauzuli tajno$ci w rownym stopniu moze dotyczy¢ jej podwyzszenia jak tez

obnizenia.

§ 3. Z dokonanego przegladu Komisja sporzadzi protokét i przedlozy go Wojtowi Gminy
Trzebiechdéw do dnia 15 lutego 2016r. wraz z wykazem:



1) dokumentéw zawierajacych informacje niejawne przechowywanych w Urzedzie
Gminy Trzebiechow wytworzonych przez Urzad Gminy Trzebiechow lub dla ktorych
Urzad Gminy Trzebiechéw jest nastgpca prawnym, ktére podlegaja przegladowi,
w celu ustalenia czy spelniajg ustawowe przestanki ochrony stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia,

2) dokumentéw zawierajacych informacje niejawne przychodzacych, przechowywanych
w Urzedzie Gminy Trzebiechow, ktorych Urzad Gminy Trzebiechow nie jest
wytworcg stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Wykaz

Zalacznik Nr 2 do

do zarzadzenia nr 0050.2.2016
Wéjta Gminy Trzebiechow
z dnia 20 stycznia 2016 1.

dokumentéw zawierajgcych informacje niejawne przychodzacych, przechowywanych w Urzedzie Gminy Trzebiechéw, ktérych Urzad
Gminy Trzebiechéw nie jest wytworea.

Lp. Nazwa dokumentu Numer Data Liczba Numer Klauzula Wytwoérea
lub czego dotyczy dokumentu | wytworzenia | stron (kart) | egzemplarza tajnosci dokumentu Uwagi
dokumentu dokumentu
18 2. 3. 4. 2 6. 7. 7. 8.
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Zalacznik nr 1do
Zarzadzenia Nr 0050.2.2016
Wéjta Gminy Trzebiechow
z dnia 20 stycznia 2016 1.

Wykaz
dokumentéw zawierajgcych informacje niejawne przechowywanych w Urzedzie Gminy Trzebiechéw wytworzonych przez Urzad
Gminy Trzebiechéw lub dla ktérych Urzad Gminy Trzebiechéw jest nastgpea prawnym, ktére podlegaja przegladowi, w celu ustalenia
czy spelniaja ustawowe przeslanki ochrony.

\ Lp. | Nazwa dokumentu Numer dokumentu Liczba Dotychczasowa Rekomendacje
lub czego dotyczy i data wytworzenia | stron (kart) klauzula co do klauzuli tajnosci Uwagi
dokumentu tajnoSci znie$é zmienié utrzymac
1. 2 3. 4. S. 6. 7 8. 8.
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