Zalacznik do zarzadzenia
Wajta Gminy Trzebiechow z dnia 31.08.2012

SPOSOB REALIZACJI ZADAN

Zadanie | Realizujacy zadanie | Wykonywane przedsiewziecia | Sily i1 srodki ] Uwagi
Pierwszy stopien alarmowy ,,ALFA”
Na rzecz ochrony infrastruktury
I | Informowaé podlegly personel o konie- Sekretarz Gminy, Informowanie podleglego
cznosci zachowania wzmozonej czujnosci | kierownicy gminnych personelu o sposobach
w stosunku do oséb. zachowujacych si¢ w jednostek utrzymania wzmozonej
sposob wzbudzajacy podejrzenia organizacyjnych czujnosci
2 | Zapewni¢ dostepnos¢ w trybie alarmowym Sprawdzi¢ aktualnosé danych
czlonkow personelu niezbednego do Sekretarz Gminy adresowych i telefonicznych Telefon
wzmocnienia ochrony obiektow oraz dyspozycyjnosé
3 | Przeprowadza¢ wzmozone kontrole poja- Wyda¢ dyspozycje odnosnie
zdow oraz osob wechodzacych na teren Wojt Gminy kontroli pojazdéw zatrzymuja- Pracownik
obiektow cych si¢ w rejonie urzedu oraz gospodarczy
0s0b wchodzacych do urzedu
4 | Ograniczy¢ w obrebie instytucji ruch Sekretarz Ustawi¢ bariery ograniczajgce Pracownik
pojazdow i 0s6b do niezbgdnego minimum wjazd pojazdéw na parkingi gospodarczy
5 wokol urzedu
5 | Sprawdzac¢ na zewnatrz i od wewnatrz Nakaza¢ pracownikom
budynki bedace w stalym uzyciu. pod Sekretarz Gminy zwracanie uwagi na zachowanie
wzgledem podejrzanych zachowan osob kierownicy gminnych interesantow, w przypadku
oraz w poszukiwaniu podejrzanych jednostek podejrzanych zachowan
przedmiotow organizacyjnych informowacé Wojta
6 | Zamknac i zabezpieczy¢ nie uzywane Inspektor ds. Sprawdzic, zabezpieczy¢ Pracownik
regularnie budynki i pomieszczenia Rolnictwa i ochrony nieuzywane pomieszczenia i gospodarczy
srodowiska budynki
7 | Sprawdzi¢ dzialanie srodkow lgcznoscei Inspektor ds. Sprawdzi¢ lacznos¢ radiowg ze Radiotelefon
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funkcjonujacych na potrzeby systemu obronnych i OC Starostwem Powiatowym i
kierowania Wojewoda Lubuskim
Dokona¢ przegladu wszystkich procedur, Inspektor ds. Sprawdzi¢ aktualnos¢ planu
rozkazow, szczegolowych wymagan oso- obronnych i OC zarzadzania kryzysowego oraz
bowych i logistycznych oraz zadan zwia- pozostalej dokumentacji
zanych z wprowadzeniem wyzszych obronnej
stopni alarmowych
Sprawdzi¢ dzialanie instalacji alarmowych Inspektor ds. Dokona¢ przegladu drog Radiotelefon,
oraz przepustowos$¢ drog alarmowych obronnych i OC ewakuacji i urzadzen
alarmowych w urzedzie
Na rzecz ochrony ludnosci
Prowadzi¢ wzmozong kontrolg miejsc Sekretarz Gminy, W porozumieniu z jednostka
duzych skupisk ludzkich, obiektow uzyte- Inspektor ds. Policji prowadzi¢ kontrole w
cznosci publicznej oraz innych potencjal- obroennych i OC miejscach organizowania
nych pozamilitarnych obiektow ataku, w masowych imprez na terenie
celu wzmocnienia ochrony gminy
Informowa¢ odpowiednie stuzby w przy-
padku zauwazenia: nieznanych pojazdow Wit Powiadomi¢ Komendeg Telefon
na terenie instytucji publicznych lub Kierownicy gminnych ~ Powiatowg Policji i Komende
innych waznych obiektéw, porzuconych jednostek Powiatowa Panstwowej Strazy
paczek i bagazy lub w przypadku organizacyjnych Pozarnej

zaobserwowania jakichkolwiek innych
oznak nietypowej dziatalnosci
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Lp. | Zadanie | Realizujacy zadanie | Wykonywane przedsiewziecia | Sity i $rodki \ Uwagi
Drugi stopien alarmowy ,BRAVO”
Realizuje si¢ wszystkie zadania wymienione dla pierwszego stopnia alarmowego oraz:
Na rzecz ochrony infrastruktury
1 | Ostrzec personel o mozliwych formach Sekretarz Gminy Poinformowac¢ pracownikéw o
ataku Kierownicy gminnych | mozliwosci wystgpienia ataku
jednostek terrorystycznego
crganizacyjnych
2 | Zapewni¢ dostgpnos¢ w trybie alarmowym Sekretarz Gminy Sprawdzi¢ dyspozycyjnos¢ Dokumentacja
personelu wyznaczonego do wdrozenia sktadu osobowego GZZK GZZK
procedur dzialania na wypadek aktow
terrorystycznych i sabotazowych
3 | Wzmocni¢ ochrong waznych obiektow Inspektor ds. Sprawdzi¢ zabezpieczenie Kierowca
publicznych oraz sprawdzi¢ systemy obronnych i OC urzedu i gminnych jednostek Samochod osobowy
ochrony obiektow ochranianych przez organizacyjnych pod katem
specjalistyczne uzbrojone formacje ochrony przed atakiem
ochronne i wewnetrzne stuzby cchrony terrorystycznym
4 | Wzmoc kontrole wszystkich przesylek Sekretarz Gminy Kontrolowac przesylki o Stan osobowy UG
pocztowych kierowanych do urzedu Kierownicy gminnych podejrzanym wygladzie
(instytucji) jednostek org.
5 | Dokona¢ przegladu stanu posiadanych Inspektor ds. Sprawdzié¢ stan materialéw nie- Sprzet i materiatu
zapasOw materiatlowych i sprzetu obronnych i OC zbednych do usuwania skutkow magazynu OC i
zdarzen kryzysowych magazynu ppow.
6 | Podda¢ kontroli przy wejsciu osoby Szczegolowo kontrolowad Stuzba porzadkowo-
wchodzace na teren obiektu oraz ich Sekretarz Gminy interesantéw przybywajacych na ochronna
bagaze, paczki i inne pojemniki teren urzedu oraz wnoszone
przez nich bagaze, paczki i inne
pojemniki
7 | Zapewni¢ ochrong srodkéw transportu Kazdorazowo po zakonczeniu Kierowca
stuzbowego poza terenem obiektu, Sekretarz Gminy pracy pojazd zaparkowa¢ w
wprowadzi¢ kontrole przed wejsciem do Kierowca garazu lub w oznaczonym miej-
samochodu i jego uruchomieniem scu na parkingu, przed urucho-
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mieniem pojazdu sprawdzi¢ go
wizualnie z zewnatrz i od spodu

Na rzecz ochrony ludnosci

Wprowadzi¢ nieregularne patrole do Sekretarz Gminy Kontrolowaé pojazdy Osoby wyznaczone
kontrolowania pojazdéw, ludzi oraz sprawiajgce wrazenie pojazdow do patrolu
budynkow publicznych w rejonach nietypowych, kontrolowa¢
zagrozonych podejrzanych osobnikoéw

przebywajacych w rejonach

zagrozonych

Prowadzi¢ akcj¢ informacyjno- Sekretarz Gminy, Wykonaé materiaty Materialy
instruktazowg dla spoleczenstwa dotyczaca | Kierownicy gminnych | informacyjne o potencjalnych informacyjne,
potencjalnego zagrozenia, jego skutkéw i jednostek zagrozeniach i rozpowszechnic Soltysi

sposobu postepowania

organizacyjnych je wsrod ludnosci
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Zadanie

| Realizujacy zadanie | Wykonywane przedsiewziecia |

Sily i §rodki

Uwagi

Trzeci stopien alarmowy ,,CHARLIE”

Realizuje si¢ wszystkie zadania wymienione dla pierwszego i drugiego stopnia alarmowego oraz:

Na rzecz ochrony infrastruktury
1 | Wprowadzi¢ dyzury dla osob funkcyjnych Zwola¢ posiedzenia GZZK, Gminny plan
odpowiedzialnych za wprowadzenie Wojt Gminy ustali¢ zasady pelnienia dyzurow zarzadzania
procedur dziatania na wypadek aktow przez cztonkow GZZK kryzysowego,
terroru lub sabotazu dokumentacja SD
2 | Ograniczy¢ do minimum liczbe miejsc Nie zezwalaé na przebywanie
ogolnodostepnych w obiekcie/rejonie Sekretarz Gminy interesantow w urzedzie poza
obiektu kontrolg pracownikow
3 | W uzasadnionych wypadkach wprowadzi¢ Kontrolowaé pojazdy
$cisla kontrole o0séb i pojazdow przy Wojt Gminy przebywajace na chronionym | Shluzba porzadkowo-
wejsciu/wjezdzie na teren obiektow parkingu wokot urzedu, ochronna
Kontrolowa¢ osoby wchodzace
na teren urzedu
4 | Wprowadzi¢ scentralizowane parkowanie Wyznaczy¢ miejsca parkowania | Stuzba porzadkowo-
w duzej odleglosci od najwazniejszych Wojt Gminy pojazdéw postronnych w ochronna
obiektow znacznej odleglosci od urzedu
poza parkingiem chronionym
5 | Wydac bron i amunicj¢ oraz Srodki Nie dotyczy
ochrony osobistej uprawnionym osobom
wyznaczonym do wykonywania zadan
ochronnych
6 | Wzmocni¢ stuzbe ochronng oraz Wojt Gminy W porozumieniu z jednostka Stuzba porzadkowo-
czestotliwos¢ patrolowania obiektow Policji zwigkszy¢ czestotliwosé ochronna
patrolowania obiektow
chronionych
7 | Wprowadzi¢ calodobowy nadzor miejsc Wajt Gminy W porozumieniu z jednostkg Stuzba porzadkowo-
podlegajacych ochronie Policji wprowadzi¢ calodobowy ochronna
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nadz6r nad miejscami
podlegajgcymi ochronie

Wdrozy¢ dodatkowe procedury
kontrwywiadowczej ochrony i ostony
personelu i obiektow

Pelnomocnik ds.
ochrony informacji
niejawnych

Poinstruowa¢ stan osobowy
urzgdu o sposobach ochrony i
osfony kontrwywiadowczej
obiektu

Plan ochrony
informacji
niejawnych

Na rzecz ochrony ludnosci

Wzmocni¢ ochrong organizowanych

Kontrolowaé przebieg imprezy

Sily i $rodki Policji

imprez masowych lub odwotlaé organizacj¢ Wojt Gminy masowej we wspolpracy z

imprez jezeli nie ma mozliwosci wzmo- jednostka Policji, w razie

cnienia ochrony lub wzmocnienie nie koniecznosci odwota¢ masowg

gwarantuje zapobiezenia aktowi imprezg

terrorystycznemu

Dokona¢ przegladu dostepnej bazy i Nakaza¢ ZOZ na terenie gminy Srodki medyczne
srodkéw medycznych pod katem Inspektor ds. przygotowa¢ niezbedne ilosci | bgdace w dyspozycji
mozliwosci wykorzystania w przypadku obronnychi OC srodkéw medycznych ZOZ z terenu gminy

ataku terrorystycznego lub sabotazowego

potrzebnych do usuwania
skutkéw ataku terrorystycznego

Zaktualizowac baze danych o alternaty-
wnych mozliwosciach zaopatrzenia w
wode

Dyrektor ZGK
Inspektor ds.
obronnych i OC

Uaktualni¢ baze danych ARCUS
pod katem zaopatrzenia w wode
uaktualni¢ plan,,Funkcjonowanie
publicznych urzadzen zaopatrze-
nia w wode w warunkach
specjalnych”

Plan dostarczania
wody

Zweryfikowa¢ dane o obiektach
przeznaczonych dla potrzeb tymczasowego
pobytu ludnosci

Inspektor ds.
obronnych i OC

Uaktualnié bazg¢ danych ARCUS
pod katem zakwaterowania
tymczasowego ewakuowanej
ludnosci

Rozwazy¢ i zdecydowaé o wdrozeniu
dodatkowych przedsigwzig¢ wlasciwych
dla rodzaju zagrozenia

Wéjt Gminy

Analizowa¢ przebieg informacji,
a w razie koniecznosci podjgé
stosowne dzialania
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Lp. | Zadanie | Realizujacy zadanie | Wykonywane przedsiewziecia | Sily i érodki Uwagi
Czwarty stopien alarmowy ,,DELTA”
Realizuje si¢ wszystkie zadania wymienione dla pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia alarmowego oraz:
_ Na rzecz ochrony infrastruktury
1 | Zabezpieczy¢ cigglosé pracy zespolow Sekretarz gminy Zabezpieczyé¢ pod wzgledem
zarzadzania kryzysowego (sztabow) logistycznym prace GZZK
2 | Przeprowadzi¢ identyfikacj¢ wszystkich Sekretarz Gminy Sprawdzi¢ wszystkie pojazdy
pojazdow znajdujgcych si¢ juz w rejonie znajdujace si¢ na terenie Stuzba porzadkowo-
obiektu chronionego parkingu w poblizu ochronna
urzedu
3 | Kontrolowa¢ wszystkie pojazdy Inspektor ds. Kontrolowaé¢ wszystkie pojazdy
wjezdzajace na teren obiektu i ich fadunek obronnych i OC oraz ich fadunki wjezdzajace na | Stuzba porzadkowo-
teren ochronionych parkingdow ochronna
4 | Wprowadzi¢ pelna kontrole dostgpu do Wéjt Gminy Zarzadzi¢ pojedyncze Stuzba porzadkowo-
obiektu wchodzenie 0s6b do urzedu ochronna
5 | Kontrolowaé wszystkie wneszone na teren Dokonywa¢ obowigzkowe;j Stuzba porzadkowo-
obiektu walizki, torebk: i paczki Sekretarz Gminy kontroli wszystkie wnoszone na ochronna
teren urzedu pakunki, bagaze i
podreczne rzeczy os6b
6 | Przeprowadzac czeste kontrole na Inspektor ds. Prowadzi¢ kontrol¢ pojazdéw na
zewnatrz budynku i na parkingach obronnych i OC parkingu strzezonym oraz Shuzba porzadkowo-
kontrole budynku z zewnatrz ochronna
7 | Ograniczyé¢ liczbg podrdzy shuzbowych i Wojt Gminy Wstrzymac stuzbowe wyjazdy | Sluzba porzadkowo-
wizyt 0s6b nie zatrudnionych w obiekcie pracownikow urzedu, ochronna
ograniczy¢ przebywanie 0os6b
niezatrudnionych w urzedzie
Na rzecz ochrony ludnosci
1 | Rozwazy¢ i zdecydowaé o wprowadzeniu Opracowac¢ i wyda¢ zarzadzenie
ograniczen komunikacyjnych w rejonach Wojt Gminy dotyczace ograniczen
zagrozonych komunikacyjnych w rejonie
Zagrozonym
2 | Wprowadzi¢ zakaz przeprowadzenia Wojt Gminy Przygotowac i1 wydac decyzje o




