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Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 46/2010
Wojta Gminy Frzebicchow
z dnmia 30.12.2010r.

OPIS PROGRAMOW
do prowadzenia ksiag
rachunkowych przy uzyciu
techniki komputerowej

1. Zasady prowadzenia rachunkowos$ci przy uzyvciu techniki komputerowej

Ksiggi rachunkowe prowadzone s za pomoca techniki komputcrowe) w syvstemie finansowo-

ksiggonym _BUDZET". natomiast rachunkowos$¢ podatkowa (analitvezna) w zakresie podatku rolnego.
lesncgo. od nicruchomosci. od $rodkow transportowych prowadzona jest w svstemie podatkowym gmin
PODATKI". _AUTA” i _KSIEGOWOSC ZOBOWIAZAN", Sa to programyv wielodostepne. autorstwa
firmy _Info-System” z sicdziba we w Legionowic, opracowane w systemic bez danvch FIREBIRD i
pracujace w srodowisku sicciowego systemu operacyjnego .MS Windows Serwer 2003 R2". Opick¢ autorska
nad powyvzszym oprogramowaniem sprawuje firma . Ushugi Informatyczne TERCOM" z sicdzibg w Zielongj
Gorze,
Ksiggowanic prowadzonc jest w sposob wielodostgpny, tzn. ze po podaniu identvfikatora i hasla w programie
moze pracowac jednoczesnic kilka osob wvkonujacveh niezalezne operacjc. Wszystkie systemy obslugiwane
sq przez przeszkolonych pracownikow w zakresie wynikajacym z ich zakresu obowiazkow 1 uprawnien.
Pracownicy ci sq mervtoryeznic odpowicdzialni za wprowadzenie 1 przetwarzanic danvch oraz tworzenige i
wykorzystanic  wyvdrukow, Funkcje administratora 1t biezacy nadzér nad prawidlowoscia  dziatania
vzstkowanyveh w Wydziale Fimansowvm systemow informatycznych sprawuje pracownik Urz¢du Giminy
zatrudniony na Stanowisku d.s. Obslugi Informatyvcznej

2. Wykaz oprogramowania dopuszczonego do uzytkowania w Wvdziale Finansowym Urzedu Gminy w
Trzebiechowie.

I Program BUDZET
- Ksiggowosc 1 finanse
. Program PODATKI- moduly:
- Podatek rolny
- Podatck od nicruchomosci
- Podatek lesny
3. Program AUTA - moduly
- Podatck od srodkow transportowych
4 Program KSIEGOWOQOSC ZOBOWIAZN — moduly
- ksiggowanie operagji gospodarczych na kontach podantikow
. Program KASA
6. Program PLACE AGA 2000 - naliczanie 1 ewidencja plac
. Program platmka
- naliczanic 1 ewidencja skladek ZUS
8. BeSTiw
- spravwozdawczose dla RIO

o)

L

]

~d



Uzyvtkowanie w.w, programow rozpoczgto:

- poz. 1 - od 2007 roku,
-poz. 2, 3.4 - od 2008 roku,
-poz. 6. 7. - od 2000 roku,
-poz. 5.8 - od 2007 roku.

3. Wykaz zbiorow stanowigcych ksiegi rachunkowe przy uzyciu techniki komputerowej

|. Program Finansowo - Ksiggowy - BUDZET - firmy INFO-SYSTEM z Legionowa:
- aplikacja pracujaca w bazie danych FIREBIRD SQL pod nadzorem systemu operacyjnego MS
Windows Serwer 2003 R2;
- zbior z danymi - plik IS PDA.GDB znajdujacy si¢ na serwerze sieciowvm z MS Windows
2. Program podatkowy - PODATKI i AUTA - firmy INFO-SYSTEM z Legionowa:
- aplikacja pracujaca w bazie danych FIREBIRD SQL pod nadzorem systemu operacyjnego MS
Windows Serwer 2003 R2:
- zbior z danymi - plik ISPDK.GDB znajdujacy si¢ na serwerze sieciowym z MS Windows
Serwer 2003 R2 w katalogu d:\data\podatk:

4. Zasady ochrony danych oraz archiwizowania

Dostep do danyvch jest ograniczony poprzez system hasel dostgpu:

I hasla dostgpu do systemu operacyjnego.,
2. hasla dost¢pu do uruchomienia odpowiednich aplikacji,

3. hasla dost¢pu do administracji baza danych kazdej z aplikacji.
W programach BUDZET i PODATKI dane znajduja si¢ jednoczesnie na dwoch fizveznie osobnych dyskach
twardych pracujgcyeh w trybie mirroringu (lustra) ponadto archiwizowane sa w cyklu 30-dniowvm na
plvtach CD/DVD w tryvbie zastgpowania poprzedniej kopii. Kazdy uzytkownik obu systemow ma osobny
wlasnv identvfikator wraz z haslem 1 wylacznie on posiada prawo do pracy w zakresie wykonvwanych przez
sicbic czyvnnosci,
Archiwizacja na nosniku zewng¢trznym odbywa si¢ w okresach 30-dniowvch. W okresach nanoszenia
czestszyveh zmian w aplikacjach uzvtkowych archiwizacja ma miejsce w okresach 7-dniowych 1 odbywa si¢
na wewngtrznym nosniku danych.
Wydruki z ww systemow wykonywane sa na drukach lokalnych przez uprawnionych pracownikow.
Wszystkie wydruki nieprzydatne niszczone sa w niszczarce dokumentow.
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