ZARZADZENIE NR 120.2.2025

WOJTA GMINY TRZEBIECHOW
z dnia 25 luty 2025 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Trzebiechow
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 120.7.2024 Wojta Gminy Trzebiechow z dnia 24 lipca
2024 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22024 r., poz. 1465 z pozn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Trzebiechéw, stanowigcym
Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 120.7.2024 Wojta Gminy Trzebiechow z dnia
24 lipca 2024 r., wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w §16 pkt 141 15 otrzymujg nast¢pujace brzmienie:

,14) Udzial w planowaniu operacyjnym i realizacji zadan wynikajgcych z planu
operacyjnego funkcjonowania gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny.

15) Udzial w opracowywaniu procedur i realizacji zadan zwigzanych z ochrong ludnosci
w przypadku powstania kleski zywiotowej lub innego nadzwyczajnego zdarzenia kryzysowego.

2) w § 16 po punkcie 15 dodaje si¢ punkt 15a, o tresci:

15a) Wykonywanie innych zadan w zakresie obronnosci, obrony cywilnej i zarzgdzania
kryzysowego, w tym realizowanie przedsiewzie¢ wynikajgcych ze wspolpracy cywilno-
wojskowej oraz obowigzkow panstwa gospodarza na rzecz wojsk sojuszniczych (HNS) .

3) w § 25 punkt 1 otrzymuje nastepujace brzmienie:

1. ,, Do zadan stanowiska nalezy w szczegolnosci:

1) W zakresie obrony cywilnej:

a. opracowanie i aktualizacja planow obrony cywilnej, w tym Planu Obrony Cywilnej
Gminy, Gminnego Planu Ochrony Zabytkow na wypadek konfliktow zbrojnych,

b. przygotowanie elementow systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania;

C. przygotowywanie i organizowanie ewakuacji ludnosci na wypadek powstania
masowego zagrozenia dla Zycia i zdrowia na znacznym obszarze;

d. nakiadanie swiadczen dla realizacji zadan w zakresie zwalczania klesk
zywiotowych;
aktualizacja i weryfikacja bazy danych sit i Srodkow ARCUS,

f.  prowadzenie magazynu sprzetu i srodkow obrony cywilnej;

2) W zakresie zarzqdzania kryzysowego:
a. opracowywanie i aktualizacja Planu Zarzgdzania Kryzysowego Gminy,
b. opracowywanie i aktualizacja planéw operacyjnych z zakresu ochrony przed
powodzig, planu ewakuacji oraz innych zarzqdzen i procedur,
C. organizacja i koordynacja pracy Gminnego Zespotu Zarzqdzania Kryzysowego,



3)

4)

5)

6)
7)

d.

organizacja i prowadzenie magazynu przeciwpowodziowego.

W zakresie obronnosci:

a.

opracowywanie i aktualizacja planow obronnych, w tym Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny oraz kart realizacji zadan operacyjnych.

Opracowywanie i aktualizacja dokumentacji statego dyzuru, oraz dokumentacji
zwiqzanej z funkcjonowaniem GSK i ZMP,

Planowanie i organizacja ¢wiczen, treningow, szkolen z zakresu spraw obronnych
dla pracownikow urzedu,

realizacja przedsiewzie¢ zwigzanych z naktadaniem Swiadczen osobistych
i rzeczowych na potrzeby sit zbrojnych,

organizowanie i nadzor nad Akcjq Kurierskq na terenie gminy,

realizowanie przedsiewzie¢ wynikajgcych z obowigzkéw panstwa-gospodarza na
rzecz wojsk sojuszniczych (HNS).

W zakresie ochrony informacji niejawnej:

a.

b.
C.

prowadzenie szkolen z pracownikami Urzedu Gminy w celu wydania upowaznienia
do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,,Zastrzezone’.

okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow niejawnych.
opracowanie planu ochrony Urzedu i nadzorowanie jego realizacji.

W zakresie ochrony przeciwpozarowej:

a.

o

prowadzenie spraw i nadzor w zakresie ochrony przeciwpozarowej na terenie
gminy zwigzanych w szczegolnosci z dziatalnoscig statutowg OSP w gminie,
wspolpraca z jednostkami OSP gminy, Zarzqdem Oddziatu Gminnego Zwiqzku
OSP oraz Komendg Miejskq PSP,

organizowanie zakupu sprzetu i wyposazenia dla jednostek OSP,

nadzor nad terminowym wykonywaniem okresowych badan technicznych
samochodow pozarniczych i sprzetu ppoz.,

rozliczanie kart drogowych oraz mechanikow — konserwatorow z zakupu paliwa
do wozow bojowych oraz innych urzqdzen bedgcych na wyposazeniu OSP,
Ewidencja strazakow-ratownikow OSP oraz rozliczanie ekwiwalentow za udziat
w dziataniach ratowniczo-gasniczych lub szkoleniach.

sporzgdzanie sprawozdan statystycznych z zakresu prowadzonych zadan,
udzielanie informacji publicznej.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy

-/ 1zabella Staszak



