ZARZADZENIE NR 120.7.2021
WOJTA GMINY TRZEBIECHOW

z dnia 27 wrzesnia 2021 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci

szacunkowej zamowienia nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zlotych

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 o ustawy o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) oraz art. 44 ust. 3 i 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy Trzebiechéw ,,Regulamin udzielania
zamoOwien publicznych o wartosci szacunkowej zamowienia nieprzekraczajacej kwoty

130 000,00 ztotych”, stanowigcy Zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 120.3.2014 W¢jta Gminy Trzebiechéw z dnia 30 maja 2014 r.
w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych”.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Waijt Gminy
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2.

Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 120.7.2021
Wéjta Gminy Trzebiechéw
z dnia 27 wrze$nia 2021 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych

Wydatkowanie ~ $rodkéw  publicznych ~ dokonywane  jest  zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) oraz procedurami okreslonymi
W niniejszym regulaminie.

Wydatkowanie $rodkéw publicznych jest realizowane po przeprowadzeniu
analizy wydatkowania zgodnie z zasada celowosci, gospodamosci, legalnosci z
uwzglednieniem zasady uzyskania najlepszych efektow z danych nakladow
przynoszacych wymieme korzy$ci zamawiajacemu w sposéb umozliwiajgcy
terminowa realizacje zadan.

. Celem zachowania jawnosci i przejrzystosci w wydatkach publicznych, ktore

nie sg objete obowigzkiem stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.— Prawo
zamoéwien publicznych wprowadza si¢ ponizsze zasady wydatkowania tych
srodkow.

Zasady te obowigzujg Urzad Gminy w Trzebiechowie.

Zamowien udzielonych w trybie okreslonym niniejszym regulaminem wolno
udziela¢ dla zamdwien, ktorych warto$¢ netto nie przekracza kwoty 130 000,00
zlotych.

l.

Przy udzieleniu zamowienia nie przekraczajacego 10 000,00 zI netto rocznie
na zakup towaréw i ustug tego samego rodzaju dopuszcza si¢ mozliwosé
dokonania wydatku z zachowaniem zasady rozeznania rynku i konkurencyjnosci
bez stosowania pisemnego zlecenia. Uzasadnienie dokonania wydatku
sporzadza si¢ na dokumencie finansowym (faktura VAT, rachunek) w formie
szczegbdtowego opisu.

W przypadku udzielenia zamowienia obejmujacego wydatki powyiej
10 000,00 zt do 40 000,00 zI netto rocznie ponoszone na zamdwienia typowe,
rodzajowe nie wymaga si¢ formy pisemnej umowy, a udzielane moga
by¢ w formie pisemnego zlecenia zarejestrowanego zgodnie z jednolitym
ramowym wykazem akt na merytorycznym stanowisku pracy.

Udzielenie zaméwienie poprzedza si¢ rozeznaniem rynku potencjalnych
wykonawcow.

Udzielenie zamoOwienia o wartosci powyzej 40 000,00 zl netto wymaga
przeprowadzenia pisemnych rokowan lub zebrania ofert cenowych
od co najmniej trzech wykonawcow oprocz przypadkow, w ktorych zamowienie
moze byé wykonane tylko przez jednego wykonawce (np. zakup kopii
map z panstwowych zasobow geodezyjnych, ochrona praw autorskich,
udzielanie zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej).

W przypadku awarii i innych zdarzen losowych zamowienie moze by¢ udzielone
wedtug trybu okreslonego dla zaméwien do 40 000,00 zt netto.

W6jt moze ustali¢ inna, niz okreslona w ust. 1 — 4 procedurg przeprowadzania
postepowania.

Postepowanie  przygotowuja 1 przeprowadzaja pracownicy zatrudnieni
na poszczegdlnych stanowiskach pracy.
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Dokumentacj¢ postepowania stanowia:

1) umowa (w przypadku zawarcia w formie pisemne;j),

2) faktura lub rachunek z adnotacja na odwrocie, Ze zaméwienie realizowane jest na
podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.— Prawo zaméwien
publicznych,

3) opis przedmiotu zamdwienia,

4) oferty,

5) wszelkie inne dokumenty zwigzane z postepowaniem.

Ewidencj¢ zamdéwien publicznych prowadza pracownicy zatrudnieni
na poszczegdlnych stanowiskach pracy zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem
akt.

1. Zamoéwien o warto$ci powyzej kwoty 130 000,00 z1., a mniejszej niz progi unijne
nalezy udziela¢ przyjmujac jeden z tryb6éw udzielania zaméwienia:
1) podstawowy,
2) partnerstwo innowacyijne,
3) negocjacje bez ogloszenia,
4) zamowienie z wolnej reki,

2. Zamowien o wartoSci powyzej progéw unijnych nalezy udzielaé¢ przyjmujac
jeden z trybow udzielania zamowienia:
1) przetargu nieograniczonego,
2) przetargu ograniczonego,
3) negocjacji z ogloszeniem,
4) dialogu konkurencyjnego,
5) partnerstwa innowacyjnego,
6) negocjacji bez ogloszenia,
7) zamdwienia z wolnej reki.

3. Zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy o zamoéwienie publiczne,
o ktérym mowa w art. 449-453 ustawy — Prawo zaméwien publicznych,
wnoszone przez wykonawce, przechowywane sg przez Skarbnika Gminy.

Centralny rejestr umoéw i zlecen prowadzi Skarbnik Gminy.

1. Urzedowe rejestry zamowien publicznych do kwoty 130 000,00 ztotych
i powyzej kwoty 130 000,00 ztotych prowadzi Skarbnik Gminy.

2. Zobowigzuje si¢ pracownikow Urzedu do rejestracji w tych rejestrach
zamOwien publicznych,

3. Nadzor nad procedurami prowadzi Sekretarz Gminy.

Zobowigzuje si¢ pracownikow Urzedu do wprowadzenia niniejszych
procedur.



