ZARZADZENIE NR 120.18.2017

WOJTA GMINY TRZEBIECHOW
z dnia 5 pazdziernika 2017r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Trzebiechow

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2016, poz. 446 z pdzn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 120.3.2016 Wojta Gminy Trzebiechéw z dnia 21 marca 2016 r. w
sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Trzebiechéw wprowadza
si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 9 ust. 1 skresla si¢ ppkt 10.

2) zmienia si¢ § 13, ktory otrzymuje brzmienie:
-§13. 1. Zastepca wdjta wykonuje zadania i kompetencie Wajta w zakresie przez niego
ustalonym, a w szczegdlnosci:
1) kontroluje i nadzoruje prawidlowos¢ realizacji zamdéwien publicznych,
2) kontroluje i nadzoruje pod wzgledem merytorycznym celowosé, rzetelnosé
wydatkowanych srodkow,
3) realizuje zadania zwigzane z funduszem soteckim,
4) nadzoruje prac¢ ZGK Spolka z 0.0. i Zespohu Edukacyjnego,
5) koordynuje zadania zwigzane z pozyskiwaniem $rodkow zewnetrznych,
6) wykonuje zadania administratora bezpieczenstwa informacji,
7) rozlicza zakup paliwa i karty drogowe,
8) prowadzi sprawy rewitalizacji w Gminie,
9) nadzoruje zadania zwigzane z zarzadzaniem i utrzymaniem drég.”
2. Przy oznaczaniu akt stosuje sie symbol (ZW)”

3) w § 18 w ppkt 17 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje si¢ podpunkty:
18) nadzorowanie praktyk uczniowskich i studenckich,
19) prowadzenie rejestrow instytucji kultury i jednostek organizacyjnych,
20) nadzorowanie przygotowywania statutow,
21) przygotowywanie projektow opiséw stanowisk pracy,
22) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjami pozarzagdowymi.

4) w § 20 ust. 1 skresla si¢ podpunkt 121 13.

5) w § 22 zmienia si¢ ppkt 28, ktdry otrzymuje brzmienie:
..28) realizuje wspodlnie z zastepca wojta konkursy gminne,”

6) w § 24 w ppkt 9 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ podpunkty:
,»10) prowadzenie archiwum zakladowego,
11) prowadzenie spraw dotyczacych reklamowania radnych od obowigzku pelnienia
czynnej stuzby wojskowej,
12) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia gminnego,
13) prowadzenie spraw ubezpieczen grupowych pracownikéw Urzedu.”

7) zmienia si¢ § 25, ktory otrzymuje brzmienie:
.- 25. Stanowisko ds. gospodarowania odpadami komunalnymi.
1. Do zadan stanowiska nalezy w szczegolnoscei:
1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o utrzymanie czystosci i porzadku w gminach
oraz ustawy o odpadach,
2) nadzor 1 kontrola przestrzegania regulaminu utrzymania porzadku i czystosci w gminie
oraz zasad gospodarowania odpadami,



3) prowadzenie rejestru dziatalno$ci regulowane;j,

4) przygotowywanie SIWZ do przetargu na odbiér odpadéw komunalnych,

5) przyjmowanie 1 weryfikacja deklaracji o wysokosci oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi — prowadzenie post¢powarn,

6) monitorowanie zmian liczby mieszkancow majacych wplyw na dane umieszczone w
deklaracjach,

7) prowadzenie spraw dotyczgcych udzielania zezwolen na $wiadczenie ustug oprézniania
zbiornikow  bezodplywowych, egzekwowanie od podmiotow prowadzacych
dziatalnos¢ obowigzkow sprawozdawczych,

8) prowadzenie ewidencji zbiornikoéw bezodpltywowych, przydomowych oczyszczalni
sciekow — kontrole,

9) prowadzenie ewidencji nieruchomosci, na ktérych powstajg odpady komunalne,

10) rozliczanie odbioru $mieci,

11) prowadzenie rachunkowosci, windykacji 1 egzekucji oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

12) tworzenie harmonograméw odbioru odpadéw komunalnych,

13) prowadzenie spraw =z zakresu ewidencjonowania 1 egzekucji naleznosci
cywilnoprawnych,

14) sprawozdawczosc.

2. Przy oznaczaniu akt stosuje si¢ symbol (GO)”

8) w § 27 i dodaje si¢ podpunkty:

,»36) wdrazanie zadan dot. projektow zwigzanych z rozbudowsg i modernizacja systeméw
informatycznych,

37) prowadzenie zadan zwigzanych z zarzgdzaniem i utrzymaniem drog.”

9) zmienia si¢ § 28, ktory otrzymuje brzmienie:
..§ 28 Stanowisko d.s. inwestycji.
1. Do zadan stanowiska nalezy w szczegolnosci:

1) realizuje zadania zwiazane z prawidlowym, celowym i zgodnym z ustawa wydatkowanie
srodkow publicznych przeznaczonych na fundusz solecki — rozliczanie funduszu
soleckiego,

2) monitoruje i koordynuje zadania zwigzane z pozyskiwaniem srodkow zewnetrznych do
Gminy,

3) realizuje wspolnie ze stanowiskiem ds. ochrony srodowiska konkursy ,.Najladniejszy
ogréd kwiatowy”, Najladniejszy ogrod warzywny”, ,,Najczystsze solectwo”,

4) realizuje zadania zwigzane z poprawag warunkow pracy w Urzedzie i jednostkach
organizacyjnych Gminy (planowanie remontdéw, poprawa warunkow pracy),

5) prowadzenie usprawnien 1 innowacji dla mieszkancéw Gminy chcacych zatatwic¢ sprawe
w Urzedzie, wprowadzanie usprawnien dla osob starszych, niepelnosprawnych,

6) wykonywanie zadan administratora bezpieczenstwa informacji zgodnie z Polityka
bezpieczenstwa informacji oraz Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym
stuzacym do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy Trzebiechdw,

10) wprowadza si¢ zmiang schematu organizacyjnego, ktory otrzymuje brzmienie, jak w
zalaczniku do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia podania go do wiadomosci
pracownikow.
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