ZARZADZENIE NR 120.18.2016

WOJTA GMINY TRZEBIECHOW
z dnia 30 grudnia 2016r.

W sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Trzebiechéw

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2016, poz. 446 z pézn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 120.3.2016 Wdjta Gminy Trzebiechéw z dnia 21 marca 2016 r. w
sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Trzebiechéw wprowadza
si¢ nastepujgce zmiany:

1) w § 9 w pkt 11 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje sie pkt 12 w brzmieniu:

»12) Archiwista (AZ).”

2) dodaje si¢ § 17a w brzmieniu:

»17a. Szczegdlowy zakres zadan pracownikéw referatu i samodzielnych stanowisk okreslaja
zakresy czynnosci poszczegdlnych pracownikow.”

3)w § 20 ust. 1 skresla sie pkt 8,

4) w § 28 ust. 1 zmienia si¢ pkt 4, ktory otrzymuje brzmienie:

»4) nadzoruje prace jednostek organizacyjnych gminy i instytucji kultury w zakresie
organizacji 1 prawidlowosci funkcjonowania,”

5) dodaje sie¢ § 29a w brzmieniu:

»8 29a Archiwista

1. Do zadan stanowiska nalezy prowadzenie archiwum zakladowego zgodnie z zasadami
okreslonymi w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r w sprawie instrukeji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dziatania archiwow zakladowych.

2. Przy oznaczaniu akt samodzielne stanowisko stosuje symbol ,,AZ”.”

6) zmienia si¢ schemat organizacyjny, ktory otrzymuje brzmienie, jak zalacznik do
zarzadzenia.

2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
y p

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia podania go do wiadomosci
pracownikow.
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