Trzebiechow, 15 kwiecien 2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

przeprowadzone zgodnie z Zarzadzeniem nr 3.2018 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Trzebiechowie z dnia 5 listopada 2018 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zamowien publicznych o wartosciach nie przekraczajacych wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro.

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Trzebiechowie zaprasza do sktadania ofert na
realizacj¢ zadania pod nazw3:

~Swiadczenie ustlug zwiazanych z realizacja zadan ochrony danych osobowych oraz
swiadczeniem wsparcia Inspektora Ochrony Danych”.

1. ZAMAWIAJACY:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Trzebiechowie
ul. Sulechowska 2
66-132 Trzebiechow

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

2.1.

2.2.

Przedmiotem zamodwienia jest pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L 2016 Nr 119.1) - og6lne
rozporzadzenie 0 ochronie danych (dalej RODO).

Zadania Inspektora Ochrony Danych okreslone w obowigzujacych przepisach prawa,
w tym w szczeg6lnosci okreslone w art. 39 Rozporzadzenia RODO, tj.:

a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow,
ktorzy przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich
na mocy niniejszego rozporzadzenia oraz innych przepisow Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowanie przestrzegania niniejszego rozporzadzenia, innych przepisow Unii
lub panstw czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub
podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym
podzial obowigzkow, dziatania zwickszajace $wiadomos¢, szkolenia personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

c) dokonywanie oceny skutkoéw planowanych operacji przetwarzania danych
dla ochrony danych osobowych, na zgdanie administratora oraz monitorowanie
jej wykonania zgodnie z art. 35;

d) wspotpraca z organem nadzorczym;

e) pelienie  funkcji  punktu  kontaktowego dla  organu  nadzorczego
w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami,



o ktorych mowa w art. 36 oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji
we wszelkich innych sprawach z zakresu ochrony danych;

2.3. Obowigzki Inspektora Ochrony Danych:

a)

b)

f)

9)

h)

)

k)

Inspektor musi wypetnia¢ swoje obowigzki w oparciu o Ustawe z dnia 10 maja 2018 r.
0 ochronie danych osobowych, Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, wytyczne Grupy Roboczej art. 29 oraz specyfike
branzowa (JST) oraz zwigzanymi z sektorem finanséw publicznych przepisami prawa
krajowego;

wypetnianie swoich zadan z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego
Z operacjami przetwarzania, majgc na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania;

systematyczna analiza przepisow i tworzenie wytycznych (procedur) w obszarze
ochrony danych osobowych dla pracownikéw osrodka;

opracowywanie, opiniowanie oraz doprowadzanie do zawierania umow
w przedmiocie powierzania danych osobowych;

weryfikacja, aktualizacja dokumentacji i wewnetrznych procedur dotyczacych
przetwarzania danych osobowych;

doradztwo merytoryczne oraz prowadzenie szkolen na temat wytycznych,
rekomendacji i dobrych praktyk z zakresu ochrony danych osobowych;

cykliczne prowadzenie audytow bezpieczenistwa w zakresie ochrony danych
osobowych oraz opracowywanie raportéw wraz z rekomendacjami i zleceniami
we wszelkich obszarach, gdzie dane osobowe sa przetwarzane;

wykonywanie czynno$ci zwigzanych z zapewnieniem prawa dostepu do danych;

nadzorowanie dzialan administratora w zakresie przestrzegania ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych;

nadzorowanie zastosowania §rodkow technicznych i1 organizacyjnych na postawie
przeprowadzone] analizy ryzyka ze szczegdlnym uwzglednieniem wspotpracy
z Administratorem Systemu Informatycznego w zakresie kontroli bezpieczenstwa
systemu informatycznego, w ktorym przetwarzane sg dane osobowe;

ciggte dostosowywanie organizacji do nowych wytycznych, rekomendacji i dobrych
praktyk dotyczacych ochrony danych osobowych;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w Kkwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem danych, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych
mowa w art. 36 RODO oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji
we wszelkich innych sprawach;

m) prowadzenie korespondencji z organem nadzorczym, udzial w kontrolach organu

n)
0)
P)

nadzorczego oraz wspotpraca z organem nadzorczym;
przeprowadzenie szkolen bezposrednio w siedzibie o$rodka dla pracownikow;
prowadzenie rejestrow wynikajacych z dokumentéw wewnetrznych;

przeprowadzanie audytow bezpieczenstwa informacji zgodnych z wymaganiami normy
ISO 27001 przez audytora posiadajacego uprawnienia do realizacji niniejszych
audytow;




g) przygotowywania raportow z audytow bezpieczenstwa informacji i przedstawiania
raportow bezposrednio w siedzibie Osrodka;

I bezposrednie wizyty w Osrodku przynajmniej raz w miesigcu;

S) corocznego przeprowadzenia audytu wymaganego na podstawie Krajowych Ram
Interoperacyjno$ci wraz z przedstawieniem raportu z audytu oraz wdrazaniem
wynikow.

2.4. Ponadto Inspektor Ochrony Danych jest zobowigzany do:

a) Wdrazania w praktyce zapisow wynikajacych z Polityki Bezpieczenstwa Informacji,
ktora zostata wdrozona w Osrodka i w ramach niniejszego dokumentu Inspektor

Ochrony Danych powinien realizowa¢ dzialania (nie przewiduje si¢ zmiany
dokumentacji);

b) Stalego przygotowywania dokumentacji dla pracownikow, ktora jest wymagana
na podstawie Polityki Bezpieczenstwa Informacji obowigzujacej w Osrodku (m.in.
upowaznienia, deklaracje);

c) Wdrazania zalecen wynikajacych z przeprowadzonych audytow;

d) Bezposredniego wspierania Administratora Systemow Informatycznych we wdrazaniu
udoskonalen z zakresie bezpieczenstwa informacji w obszarze informatycznym;

e) Bezposredniej dyspozycyjnosci telefonicznej i mailowej Inspektora Ochrony Danych,
w godzinach 8 — 16 w dni robocze;

f) Comiesigecznego, bezposredniego wizytowania Osrodka w dniach wyznaczonych przez
przedstawicieli Osrodka.

Wymogi wzgledem oferty:
- certyfikat audytora umozliwiajacy prowadzenie audytow zgodnych z ISO 27001;

- referencje poswiadczajace nalezyte wykonywanie obowigzkow Inspektora Ochrony Danych
w minimum 4 urzedach;

- harmonogram dziatah realizowanych przez Inspektora Ochrony Danych, obejmujacy caty
okres obowigzywania umowy;

- certyfikat poswiadczajacy posiadanie wiedzy i kompetencji z obszaru szacowania oraz
zarzadzania ryzykiem w bezpieczenstwie informacji.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA :
Czas wykonania ustugi od 1 maja 2020 roku do 30 kwietnia 2022 roku.

4. OPIS KRYTERIOW ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:
Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ kryterium: kwalifikacje,
doswiadczenie, cena.
A) Kwalifikacje stanowia 20% - 20 pkt

Wyzsze magisterskie (administracyjne lub prawnicze) + podyplomowe z zakresu ochrony
danych — 20 pkt,

Wyzsze magisterskie pozostate + podyplomowe z zakresu ochrony danych — 15 pkt,
Wyzsze magisterskie pozostate — do 10 pkt,




B) Doswiadczenie stanowi 40 % - 40 pkt

Staz pracy na stanowisku IOD minimum 1 rok lub prowadzenie dziatalno$ci w tym zakresie
— 20 pkt

Staz pracy nalezy udokumentowaé §wiadectwem pracy lub odpowiednim zaswiadczeniem
natomiast prowadzenie dziatalnosci stosownym os$wiadczeniem 0 czasie prowadzonej
dzialalnoséci w zakresie ochrony danych osobowych + rekomendacje podmiotow,
korzystajacych z ustug oferenta w tym zakresie.

C) Cena stanowi 40% - 40 pkt.

4.1.1 Podana cena musi zawiera¢ cen¢ brutto (czyli zawiera¢ podatek VAT) za 1 miesiac
swiadczenia ustugi.

4.1.2 Cena musi by¢ podana w polskich ztotych z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
4.1.3 Podana przez Wykonawce cena jest ceng ryczattowa.

4.2 Punkty zostang obliczone wedlug nastepujacego wzoru:
O=A+B+C

O — oferta (ilo$¢ przyznanych punktow tacznie);

A —ilos¢ przyznanych punktow w kryterium kwalifikacje;

B — ilo$¢ przyznanych punktow w kryterium do$wiadczenie;
C - ilo$¢ przyznanych punktow w kryterium cena.

Kryterium cena: (C)
najnizsza cena sposrod ofert podlegajacych ocenie

D = e e x 100 pkt x 40%
cena oferty rozpatrywanej

5. WARUNKI STAWIANE WYKONAWCY ORAZ OSWIADCZENIA I DOKUMENTY
JAKIE MA DOSTARCZYC WYKONAWCA W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW:

5.1. WARUNKI STAWIANE WYKONAWCY

5.1.1. O udzielenie niniejszego zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy
spetniaja nastepujace warunki:

e Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym.

e Inspektor Ochrony Danych posiada co najmniej:
- wyksztalcenie wyzsze (magister),
- szkolenia, kursy z zakresu RODO.

e Inspektor ochrony danych powinien dysponowa¢ wiedzg i do§wiadczeniem,
ktore pozwalaja na rzetelne i profesjonalne wykonanie swoich zadan oraz
posiada¢ odpowiednie kwalifikacje zgodnie z pkt 5.

5.2. WYKAZ DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

5.2.1. Kazdy z wykonawcoéw ma obowigzek ztozy¢:
e formularz ofertowy — zatacznik nr 1,




e wykaz 0s6b - zalgcznik nr 2,

e dokumenty potwierdzajagce posiadane kwalifikacje 1 do$wiadczenie
(kserokopie),

e podpisane o$wiadczenie RODO stanowiace zatacznik nr 4 do zapytania
ofertowego.

5.2.2. Po otwarciu ofert, a przed podpisaniem umowy, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce,
do zlozenia os$wiadczenia IOD w oryginale do Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Trzebiechowie przed podpisaniem umowy.

Ponadto do wgladu nalezy dostarczy¢ oryginalne dokumenty IOD dotyczace
odbytych studiéw, szkolen, kursow w zakresie wymaganego wyksztatcenia.

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT:
6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.
6.2. Oferte nalezy przygotowac zgodnie z powyzszym ogloszeniem o zamowieniu.

6.3. Formularz oferty musi by¢ sporzadzony wedlug wzoru formularza ofertowego
stanowigcego zatacznik nr 1.

6.4. Wykonawca sktada/przesyta oferte w zamknigtej kopercie opisang w nast¢pujacy sposob:

,NIE OTWIERAC przed 23 kwietnia 2020 roku, oferta na zadanie pod nazwa:
»Swiadczenie ustug zwiazanych z realizacja zadan ochrony danych osobowych oraz
swiadczeniem wsparcia Inspektora Ochrony Danych”

6.5. Do oferty (formularza ofertowego) nalezy zataczy¢ nastepujace zataczniki:
a) dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.2;

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji
o dzialalnos$ci gospodarczej;

6.6. Oferta wraz ze wszystkimi zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe/osoby
umocowane do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z wpisem do whasciwego rejestru
lub Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub przez osobe
umocowang do podpisania oferty. Pelnomocnictwo powinno by¢ dotaczone
do oferty o ile nie wynika z zatagczonych dokumentoéw. Podpisanie zatacznikow oznacza
potwierdzenie i akceptacje wszystkich zawartych w nich tresci. Kazdy z Wykonawcow
ma prawo do zlozenia tylko jednej oferty, a tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci
niniejszego zapytania ofertowego.

7. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERTY:

Oferty nalezy ztozy¢ do 23 kwietnia 2020 roku do_godziny 13:00 poczta, kurierem
w siedzibie Zamawiajacego — Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Trzebiechowie,
ul. Sulechowska 2, 66-132 Trzebiechow

Liczy si¢ data wplywu do osrodka.

8. INFORMACJA O WYBORZE OFERTY / UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA:

8.1. Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert, opublikuje wyniki zapytania ofertowego
na stronach internetowych Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Trzebiechowie.




8.2. Zamawiajagcemu przysluguje prawo pozostawienia niniejszego postepowania
bez rozstrzygni¢cia bez podawania uzasadnienia.
9. WYJASNIENIA TRESCI OGLOSZENIA (ZAPYTANIA WYKONAWCOW):

9.1. Zamawiajacy zaleca, aby wszelkie zapytania wykonawcoOw dotyczace tego zamdwienia
byly kierowane drogg mailowa na adres gops@trzebiechow.pl,

9.2. Zapytania wraz z odpowiedzia beda umieszczone na stronie Zamawiajacego
w zaktadce odpowiadajacej powyzszemu zamowieniu.

9.3. Zamawiajacy informuje droga mailowa Wykonawce, ktoéry byl autorem zapytania,
ze odpowiedz zamie$cit na stronie lub przekazuje odpowiedz mailowo.

9.4. Zamawiajacy zaleca, aby nie wysyla¢ zapytan pézniej niz 24 godziny przed terminem
sktadania ofert. Zapytania wystane w p6zniejszym czasie Zamawiajacy moze pozostawié
bez odpowiedzi.

10. INNE

10.1. Wykonawcy  skladajacy oferty w powyzszym postgpowaniu  zobowigzani
sa do $ledzenia wszelkich zmian, wyjasnien pojawiajacych si¢ na stronie Zamawiajacego.

10.2. Wykonawca nie moze mie¢ roszczen w stosunku do Zamawiajacego, w przypadku zmian
w ogloszeniu o zamowieniu i innych dokumentach zmienionych przed terminem otwarcia
ofert.

11. UMOWA:

11.1. Wzbér umowy stanowi zalacznik nr 3.

Zalaczniki:

o zalacznik nr 1: formularz ofertowy
zatacznik nr 2: wykaz osob
zatacznik nr 3: wzor umowy
zalgcznik nr 4: oswiadczenie RODO
zatagcznik nr 5: klauzula informacyjna

o o o o



mailto:gops@trzebiechow.pl

Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

,Swiadczenie ustug zwiazanych z realizacja zadan ochrony danych osobowych oraz
Swiadczeniem wsparcia Inspektora Ochrony Danych”

Dane Zamawiajacego:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Trzebiechowie
ul. Sulechowska 2

66-132 Trzebiechow

Dane wykonawcy

Nazwa:

bedzie:

W odpowiedzi na ogloszenie o ww. postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonym na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych z dnia




29 stycznia 2004 roku, w imieniu wykonawcy oferuje wykonanie przedmiotowego
zamoOwienia za nastepujaca cene:

cena za miesigc ushugi wynosi .............ooooeieininne. zt netto + ...... %VAT co daje laczna

miesieczng kwote ........................... zk brutto

Kwalifikacje:

(wskaza¢ wyksztatcenie podyplomowe oraz szkolenia i kursy)

(podac¢ staz pracy w miesigcach)

DZIALALNOSC W ZAKRESIE OCHRONY DANYCH OSOBOWY CH: .oovoteeiee e,

(podac¢ okres dziatalnosci w miesiacach)

(podac¢ ilos¢ rekomendaciji)
Ja nizej podpisany o$wiadczam, ze:

— zapoznalem si¢ z trescig ogloszenia o zamowieniu dla niniejszego postgpowania
1 nie wnosz¢ do niego zastrzezen,

— akceptujemy bez zastrzezen wzor umowy i w przypadku wyboru naszej oferty
zobowigzujemy si¢ do jej podpisania w miejscu iterminie wskazanym przez
Zamawiajacego,

— spelniamy wszystkie warunki, okreslone w ogloszeniu o zamoéwieniu 1 ztozyliSmy
wszystkie wymagane dokumenty, potwierdzajace spetnianie tych warunkow

— uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta przez 30 dni od dnia, w ktérym uptywa
termin sktadania ofert

— gwarantuj¢ wykonanie niniejszego zamowienia zgodnie z ogloszeniem o zamoéwieniu
1 wszelkimi zatgcznikami,

— zobowigzujemy si¢ do wykonywania zamowienia w terminie do 30 kwietnia 2022 r.

— wypehilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
osob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.

— przyjmuje¢ do wiadomosci i akceptuje zapisy klauzuli informacyjne;.

podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy




Zatacznik nr 2

pieczg¢ wykonawcy

miejsce dnia
WYKAZ OSOB
Proponowane Informacja o
rzeznaczenie (zakres Kwalifikacje odstawie do
Nazwisko i imi¢ | Wyksztalcenie P ( ) P . .
wykonywanych zawodowe dysponowania tymi
czynnosci) osobami

Inspektor Ochrony Danych

podpis i pieczg¢ osoby uprawnionej do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy




Zalacznik nr 3
WZOR UMOWY

UMOWANR ...covviiiiiiiiiiiiiniininennan.

zawartaw dniu ............... ... 2020 roku w Trzebiechowie pomiedzy:

Gminnym Osrodkiem Pomocy Spolecznej w Trzebiechowie z siedzibg w Trzebiechowie
przy ulicy Sulechowskiej 2, reprezentowanym przez:

Krzysztofa Marcinka - kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Trzebiechowie,

zwang dalej w tresci umowy ,,Zamawiajacym”,

NIP ...,
REGON ...

zwanym dalej w tresci umowy ,,Wykonawca”,

tacznie zwanymi ,,Stronami”, a odrebnie ,,Strona”

W wyniku wyboru najkorzystniejszej oferty w zwigzku z wystgpieniem okolicznosci o ktérych
mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(t.j. Dz. U.z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), zostala zawarta umowa, o nastgpujacej tresci:

§1

Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy powierza Wykonawcy $wiadczenie ustug zwigzanych z realizacja zadan
ochrony danych osobowych oraz Swiadczeniem wsparcia Inspektora Ochrony
Danych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych),
DZ.U.UE.L.2016.119.1., zwanej dalej: Rozporzadzenie RODO na zasadach okreslonych
w obowigzujacych przepisach oraz w niniejszej] Umowie (dalej: Przedmiot umowy).

2. Zamawiajacy o$wiadcza, iz Administratorem danych przetwarzanych w Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Trzebiechowie w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporzadzenia
RODO jest kierownik osrodka.

3. W ramach Przedmiotu umowy Wykonawca bedzie realizowat zadania Inspektora Ochrony
Danych okreslone w obowigzujacych przepisach prawa, w tym w szczeg6lnosci okreslone
art. 39 Rozporzadzenie RODO.




4. Wykonawca o$wiadcza, ze przy realizacji Przedmiotu Umowy bedzie uwzgledniat ryzyko
zwigzane z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania.

5. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje wiedzg 1 do$wiadczeniem, ktoére pozwalaja
na rzetelne i profesjonalne wykonanie umowy oraz posiada kwalifikacje wymagane
do wykonania przedmiotu Umowy 1 zobowigzuje si¢ do realizacji jej przedmiotu
Z najwyzszg starannoscig, wlasciwg dla osoéb, ktore zawodowo trudnig si¢ $wiadczeniem
ustug tego rodzaju, jak tez zgodnie z wymaganiami wiasciwymi dla przedmiotu Umowy,
okreslonymi we wtasciwych przepisach prawa.

6. Wykonawca jest zobowigzany do stosowania wszystkich powszechnie obowigzujacych
przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.

§2
Obowiazki Inspektora Ochrony Danych

a) Inspektor musi wypetnia¢ swoje obowiazki w oparciu o Ustawe z dnia 10 maja 2018 r.
0 ochronie danych osobowych, Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, wytyczne Grupy Roboczej art. 29 oraz specyfike
branzowa (JST) oraz zwigzanymi z sektorem finanséw publicznych przepisami prawa
krajowego;

b) wypetnianie swoich zadan z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego
z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania;

C) systematyczna analiza przepisow i1 tworzenie wytycznych (procedur) w obszarze
ochrony danych osobowych dla pracownikow osrodka;

d) opracowywanie, opiniowanie oraz doprowadzanie do zawierania umow
w przedmiocie powierzania danych osobowych;

e) weryfikacja, aktualizacja dokumentacji i wewnetrznych procedur dotyczacych
przetwarzania danych osobowych;

f) doradztwo merytoryczne oraz prowadzenie szkolen na temat wytycznych,
rekomendacji i dobrych praktyk z zakresu ochrony danych osobowych;

g) cykliczne prowadzenie audytow bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych
osobowych oraz opracowywanie raportow wraz z rekomendacjami i zleceniami
we wszelkich obszarach, gdzie dane osobowe sg przetwarzane;

h) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z zapewnieniem prawa dostepu do danych;

i) nadzorowanie dzialan administratora w zakresie przestrzegania o0gdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych;

J) nadzorowanie zastosowania $rodkoéw technicznych i organizacyjnych na postawie
przeprowadzonej analizy ryzyka ze szczegdlnym uwzglednieniem wspotpracy
z Administratorem Systemu Informatycznego w zakresie kontroli bezpieczenstwa
systemu informatycznego, w ktorym przetwarzane sg dane osobowe;

K) ciagte dostosowywanie organizacji do nowych wytycznych, rekomendacji i dobrych
praktyk dotyczacych ochrony danych osobowych;

I) pehlienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach




zwigzanych z przetwarzaniem danych, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktorych
mowa w art. 36 RODO oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji
we wszelkich innych sprawach;

m) prowadzenie korespondencji z organem nadzorczym, udzial w kontrolach organu
nadzorczego oraz wspoétpraca z organem nadzorczym;

n) przeprowadzenie szkolen bezposrednio w siedzibie osrodka dla pracownikow;

0) prowadzenie rejestrow wynikajacych z dokumentow wewnetrznych;

p) przeprowadzanie audytow bezpieczenstwa informacji zgodnych z wymaganiami normy
ISO 27001 przez audytora posiadajgcego uprawnienia do realizacji niniejszych
audytow;

g) przygotowywania raportow z audytow bezpieczenstwa informacji i przedstawiania
raportow bezposrednio w siedzibie osrodka,

r) bezposrednie wizyty w osrodku przynajmniej raz w miesigcu,

S) corocznego przeprowadzenia audytu wymaganego na podstawie Krajowych Ram
Interoperacyjno$ci wraz z przedstawieniem raportu z audytu oraz wdrazaniem
wynikow.

Ponadto Inspektor Ochrony Danych jest zobowigzany do:

a) Wdrazania w praktyce zapisow wynikajacych z Polityki Bezpieczenstwa Informacji,
ktora zostata wdrozona w o$rodku i w ramach niniejszego dokumentu Inspektor

Ochrony Danych powinien realizowa¢ dziatania (nie przewiduje si¢ zmiany
dokumentaciji);

b) Stalego przygotowywania dokumentacji dla pracownikow, ktora jest wymagana
na podstawie Polityki Bezpieczenstwa Informacji obowiazujacej w osrodku (m.in.
upowaznienia, deklaracje);

c) Wdrazania zalecen wynikajacych z przeprowadzonych audytow;

d) Bezposredniego wspierania Administratora Systemow Informatycznych we wdrazaniu
udoskonalen z zakresie bezpieczenstwa informacji w obszarze informatycznym;

e) Bezposredniej dyspozycyjnosci telefonicznej i mailowej Inspektora Ochrony Danych,
w godzinach 8 — 16 w dni robocze;

f) Comiesigcznego, bezposredniego wizytowania osrodka w dniach wyznaczonych przez
przedstawicieli osrodka.

§3

Terminy

Niniejsza umowa zawarta zostaje na czas okreslony od dnia 01.05.2020 r. do dnia
30.04.2022 r.




§4

Wynagrodzenie oraz rozliczenie Wykonawcy

1. Za wykonywanie niniejszej ustugi opisanej w § 1 umowy, Zamawiajacy zobowigzuje
si¢ zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie w wysoko$ci: ...zlotych netto + ...% VAT
co daje lacznie ...... z} brutto miesigcznie w okresie obowigzywania umowy.

2. Zaptata wynagrodzenia okreslonego w § 4 pkt 1 umowy, nastepowac bedzie na podstawie
prawidlowo wystawionej faktury lub rachunku, ktory Wykonawca wystawia¢ bedzie
z datg ostatniego dnia przepracowanego miesigca.

3. Fakture lub rachunek nalezy wystawi¢ na:

Gmina Trzebiechow
ul. Sulechowska 2

66-132 Trzebiechow
NIP 927-14-53-830

Odbiorca:

Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej

ul. Sulechowska 2

66-132 Trzebiechow
Fakture lub rachunek nalezy dostarczy¢ do Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Trzebiechowie, ul. Sulechowska 2, 66-132 Trzebiechéw lub przesta¢ na adres e-mail:
gops@trzebiechow.pl.

4. Zamawiajacy zobowiagzuje si¢ zaplaci¢ nalezne wynagrodzenie w terminie 21 dni od daty
otrzymania faktury lub rachunku, przelewem na konto Wykonawcy.

5. Przez dat¢ dokonania zaptaty Strony rozumieja date obcigzenia rachunku Zamawiajacego.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczania wynagrodzenia Wykonawcy w systemie
elektronicznego przelewu.

8. W przypadku nie wywigzania si¢ Zamawiajacego z obowigzku dokonania zaptaty
w ustalonym terminie, Wykonawca ma prawo naliczy¢ odsetki od zaleglej kwoty
za kazdy dzien opdZnienia, w wysoko$ci ustawowe;.

9. W przypadku zmiany stawki podatku VAT, kwota brutto wynagrodzenia w tym zakresie
ulegnie zmianie.

§5

Poufnos¢

1. Strony zobowiazuja si¢ do zachowania w tajemnicy wobec 0sob trzecich informacji
poufnych oraz do niewykorzystania informacji poufnych dla celéw innych anizeli stuzace
realizacji przedmiotu umowy.

2. Za informacje poufne rozumie si¢ wszelkie informacje lub materialty dotyczace
Zamawiajacego, stanowigce tajemnice prawem chronione.

§6

Rozwigzanie umowy

1.  Umowa moze by¢ rozwigzana bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku:
a) razacego naruszenia przez Wykonawce obowiazkéw wynikajacych z niniejszej
umowy,
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b) wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy,

Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W przypadku rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym, z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umownag
w wysoko$ci trzy miesiecznego wynagrodzenia Wykonawcey przystugujacego
za wykonanie niniejszej umowy. Zaptata kary umownej nie wyklucza mozliwo$ci
dochodzenia na zasadach ogo6lnych odszkodowania przewyzszajacego jej wysokosc¢.
Stronom stuzy prawo do wypowiedzenia niniejszej umowy z zachowaniem
3-miesiecznego terminu ze skutkiem na koniec miesigca bez podawania uzasadnienia.

§7
Osoby do kontaktu

1. Do biezacej wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonywaniem Umowy upowaznieni

sa:

1) ze strony Zamawiajacego .................. (7<) P e-mail ..........
2) ze strony Wykonawey .................. tel oo e-mail ............

2. Zmiana osob wskazanych w ust. 1 nastgpuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej
Strony, nie pdzniej niz 3 dni przed dokonaniem zmiany.

§8
Ochrona danych osobowych

Wykonawca oraz inne osoby, ktore wystepuja po stronie Wykonawcy przy realizacji
przedmiotu niniejszej umowy s3a zobowigzane do przestrzegania przepisOw
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej; RODO) oraz przepisow wewnetrznych Zamawiajacego dotyczacych
ochrony danych osobowych.

Wykonawca oraz inne osoby, ktore wystepuja po stronie Wykonawcy przy przedmiocie
niniejszej umowy Sa zobowigzane stosowa¢ $rodki techniczne i1 organizacyjne
Zamawiajacego zapewniajace ochrong przetwarzanych przez Zamawiajacego danych
osobowych.

Wykonawca oraz inne osoby, ktore wystepuja po stronie Wykonawcy zobowigzane
sg do zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktore moglyby powzia¢ w trakcie
realizacji niniejszej umowy.

W przypadku naruszenia przepisow RODO lub niniejszej umowy z przyczyn lezacych
po stronie  Wykonawcy, W  nastgpstwie czego  Administrator  danych
osobowych/Zamawiajacy, zostanie zobowigzany do zaptaty jakichkolwiek naleznosci,
Wykonawca zobligowany jest pokry¢ poniesione z tego tytutu wszelkie koszty.




§9

1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja aneksu na piSmie pod rygorem niewaznos$ci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego, Rozporzadzenia RODO oraz inne przepisy powszechnie obowigzujace.

3. Ewentualne spory wynikajace z realizacji umowy zostang rozstrzygnigte przez Sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§10

Integralng cze$¢ niniejszej Umowy stanowig nastepujace zataczniki:

1) zatacznik nr 1 do umowy — o$§wiadczenie;
2) ogloszenie o zamowieniu;
3) wypehiony formularz oferty.

§11
1. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazde;j

ze stron.
2. Umowa zawiera ... ponumerowanych i parafowanych stron.

Zamawiajacy Wykonawca




Zatgcznik nr 4 do umowy

(miejscowos¢) (data)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze Inspektorem Ochrony Danych przetwarzanych w Gminnym Osrodku
Pomocy Spotecznej w Trzebiechowie bedzie. ... ..., ,

ktora spelnia wymogi art. 37 Rozporzadzenia ogdlnego (RODO).

podpis i pieczgé osoby uprawnionej do sktadania o§wiadczen woli w imieniu wykonawcy




Zatacznik Nr 5

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu zwiazanym z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Trzebiechowie z siedziba w Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Trzebiechowie, ul. Sulechowska
2, 66-132 Trzebiechow,

— kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej
w Trzebiechowie, iodo@trzebiechow.pl.

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn.: ,,Swiadczenie ustug
zwigzanych 7 realizacjg zadan ochrony danych osobowych oraz swiadczeniem wsparcia Inspektora
Ochrony Danych”

— Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane beda w szczegdlnosci w celu przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego, realizacji umowy zawartej
w wyniku jego rozstrzygniecia, w celach archiwalnych i statystycznych,
- W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
—  posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— napodstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
— nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Zostalem poinformowany o danych zawartych w klauzuli informacyjnej dotyczqcej przetwarzania danych

osobowych na podstawie obowigzku prawnego cigzgcego
na administratorze (przetwarzanie w zwiqzku z ustawq z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,
opublikowana w Dz. U. z 2019 r, poz. 1843) w zwiqzku

z  realizacjg  wymogow  Rozporzqdzenia  Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o
ochronie danych ,, RODO”).

(data i podpis)



mailto:iodo@trzebiechow.pl

