ZARZADZENIE NR 0050.24.2019
WOJTA GMINY TRZEBIECHOW
z dnia 22 maja 2019 1.

w sprawie powolania Administratora Systemu Informatycznego w Urzedzie Gminy
Trzebiechéw.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2019 r., poz. 506), art. 37 ust. 1 lit a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 119.1 z dnia 4 maja 2016 r., dalej: RODO), zarzadzam,
co nast¢puje:

§1

Utworzone zostaje stanowisko Administratora Systemu Informatycznego w Urzedzie Gminy

Trzebiechow.

§2

Wyznaczam Pana Marcina Koteluka do pelnienia obowigzkow Administratora Systemu

Informatycznego w Urzedzie Gminy Trzebiechow.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
nr 0050.24.2019 Wéjta Gminy Trzebiechow
z dnia 22 maja 2019 r.

Zakres czynno$ci Administratora Systemu Informatycznego w Urzedzie Gminy
Trzebiechow:

1.

2
3.
4

12,

Prowadzenie monitoringu przetwarzania danych osobowych.

Administrowanie systemem informatycznym.

Nadawanie hasel uzytkownikom.

Stosowanie $rodkéw ochrony w ramach oprogramowania uzytkowego, systemow
operacyjnych, urzadzen teletransmisyjnych, programéw antywirusowych oraz ochrony
sprzetowe;.

Kontrola mechanizméw uwierzytelniania uzytkownikéw w systemie informatycznym
przetwarzajagcym dane osobowe oraz kontrola dostgpu do danych osobowych.
Kontrola systemu antywirusowego.

Kontrola awaryjnego zasilania komputeréw.

Kontrola i wykonywanie kopii awaryjnych.

Konserwacja oraz uaktualnienia systemow informatycznych.

. Prowadzenie ewidencji sprzetu teleinformatycznego oraz oprogramowania.

. Informowania na biezagco ADO i IOD o przypadkach awarii programéw wynikajacych

z postugiwania si¢ przez uzytkownikéw nieautoryzowanym oprogramowaniem, nie
przestrzegania zasad uzywania programow antywirusowych, niewlasciwego
wykorzystywania sprzetu komputerowego.

Pomoc IOD w przeprowadzeniu, co najmniej raz w roku analizy ryzyka.



