ZARZADZENIE NR 0050.42.2016
WOJTA GMINY TRZEBIECHOW

z dnia 20 wrzesnia 20161,

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzania post¢powania na udzielenie
zamowienia publicznego pn. ,,Remont dachu budynku wielorodzinnego przy ul. Parkowej 3 w
Trzebiechowie”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016r., poz.
446) oraz art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015r., poz.
2164 z pozn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje komisje do przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
pn. ,,Remont dachu budynku wielorodzinnego przy ul. Parkowej 3 w Trzebiechowie”, prowadzonego w
trybie przewidzianym w ustawie Prawo zamdéwien publicznych, w celu wyboru najkorzystniejszej
oferty, w skladzie:

Przemyslaw Zurawiecki - Przewodniczacy,
Maciej Dach - Sekretarz,
Daniel Seredynski - Czlonek.

§ 2. Upowazniam Komisj¢ do dzialania i podejmowania czynnosci w toku prowadzonego
postepowania 0 zamowienie publiczne zgodnie z przepisami prawa oraz obowigzujacym w tym
zakresie regulaminem okreslajagcym organizacj¢ i tryb pracy komisji przetargowej, stanowigcym
zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Komisja ulega rozwigzaniu po zakonczeniu postepowania. Przez zakonczenie
postgpowania rozumiane jest uniewaznienie postgpowania lub ostateczny wyboér oferenta i zawarcie

umowy w sprawie udzielenia zaméwienia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

\

wietniowski
S RWNY
'

Stawomir
RADC/



Zatacznik do zarzadzenia nr 0050. 42 .2016
Wajta Gminy Trzebiechow
z dnia 20 wrzesnia 2016r.

REGULAMIN PRAC KOMISJI PRZETARGOWEJ

Regulamin pracy komisji przetargowej do oceny spelniania warunkow udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego oraz do badania i oceny ofert zlozonych w przetargu
nicograniczonym na realizacje zadania:

..Kompleksowa obstluga bankowa budzetu Gminy Trzebiechow oraz jednostek organizacyjnych
Gminy Trzebiechéw”, realizowanego przez Gmine Trzebiechow.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Ustala si¢ Regulamin pracy komisji przetargowej do oceny spelniania warunkéw udziatu w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz do badania i oceny ofert ztozonych w
przetargu nieograniczonym.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku zamawiajgcego -nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Trzebiechow,

2) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa do oceny spelniania warunkow
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz do badania i oceny ofert
zlozonych w przetargu nieograniczonym.

3) ustawie -nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku -Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.),

4) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Trzebiechow.

II. ORGANIZACJA PRACY KOMISJI

§ 3. 1. Komisja moze wykonywa¢ czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem zamdwienia przy
obecnosci jej pelnego skiadu.

2.Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamoOwienia wymaga specjalnych wiadomosci, kierownik
zamawiajgcego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji, moze powotaé bieglych.

§ 4. 1. Przewodniczacy komisji wylacza z prac komisji cztonka komisji jezeli:

a) ubiega si¢ on o udzielenie zamdwienia,

b) pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub jest
zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zast¢pca prawnym
lub czlonkami organéw zarzadzajgcych Ilub organdw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

c) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdowienia pozostawat
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byl czlonkiem organéw zarzadzajacych lub
organdéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia,

d) pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci tych osob,

e) zostal prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamodwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przest¢pstwo popeinione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

2. Czlonkowie komisji wykonujacy czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia skladaja,
pod rygorem odpowiedzialnodci karnej za falszywe zeznania, pisemne o$§wiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.

3. O wylaczeniu czlonka komisji Przewodniczgcy komisji informuje kierownika zamawiajgcego.



4. Wobec przewodniczacego komisji wylaczen dokonuje kierownik zamawiajacego.
5. W miejsce wylaczonego czlonka komisji kierownik zamawiajacego moze powota¢ nowego.
§ 5. Zadania poszczegdlnych czlonkow komisji:
I. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy prowadzenie postgpowania zgodnie z ustawag a w
szczegolnosci :
a) odbieranie od cztonkéw komisji o§wiadczen, o ktéorych mowa w §4 ust. 2,
b) wylaczanie czlonkow komisji podlegajacych wylaczeniu,
¢) informowanie o wylaczeniach kierownika zamawiajacego,
d) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji,
e) prowadzenie posiedzen komisji,
f) podzial prac migdzy czlonkow komisji,
g) nadzorowanie nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji,
h) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji,
i) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o powolanie bieglego.
2. Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegélnosci prowadzenie calej dokumentacji z
postgpowania o udzielenie zamowienia zgodnie z aktami prawa.

III. TRYB PRACY KOMISJI

§ 6. Komisja w szczeg6lnoscei :

a) dokonuje otwarcia ofert,

b) bada czy wykonawca biorgcy udzial w post¢powaniu nie podlega wykluczeniu,

¢) bada oferty wykonawcdw niewykluczonych,

d) w przypadkach okreSlonych w ustawie zwraca si¢ z wnioskiem do kierownika
zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcy lub odrzucenie oferty,

e) ocenia oferty niepodlegajgce odrzuceniu,

f) dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej i przedkiada ja kierownikowi zamawiajacego do
zatwierdzenia lub wystgpuje z wnioskiem do kierownika zamawiajacego o uniewaznienie
postepowania jezeli zaistnialy okolicznosci przewidziane w ustawie,

g) zawiadamia o wyborze najkorzystniejszej oferty,

h) przyimujc i analizuje wniesione protesty, przygotowuje projekty odpowiedzi oraz przedklada
je kierownikowi zamawiajacego do akceptacji.

§ 7. 1. Oferly skladune sy przez wykonawcéw w sekretariacie Urzgdu Gminy Trzebiechow ul.
Sulechowska 2.

2. Zlozona oferta zostanie opieczgtowana pieczgtka wplywu z datg i godzing zlozenia i bez
otwierania zostanie przekazana sekretarzowi komisji.

3. Publiczne otwarcie ofert odbywa si¢ w miejscu, dniu i godzinie podanej w ogloszeniu w
kolejnosci ich zlozenia.

§ 8. Komisja ze swoich czynnosci sporzadza protokot zgodnie z ustawag i1 rozporzgdzeniami
wykonawczymi.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 9. Czlonkowie komisji ponoszg odpowiedzialno§é za nieprzestrzeganie ustawy oraz ninicjszych
zasad przy udzielaniu zaméwien publicznych.

Trzebiechow, 20 wrzesnia 2016.



