Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.1.2015
Wojta Gminy Trzebiechow

z dnia 02 stycznia 2015r.

ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Podstawa prawna
ustawa z 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. 22013 r., poz. 330 ze zm.),
ustawa z 27.08.2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.),
rozporzadzenie Ministra Finanséw z 5.07.2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj.
Dz.U. z 2013 r. poz. 289),
e rozporzadzenia Ministra Finanséw z 25.10. 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planu kont dla
organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375),
e rozporzadzenie Ministra Finanséw z 16.01.2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. poz.
119),
e rozporzadzenie Ministra Finansow z 4.03.2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. Nr 43, poz. 247 ze zm.).
2. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych
Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Urzedu Gminy Trzebiechéw, przy ul. Sulechowska 2,
66-132 Trzebiechdw.
3. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawezych

1. Przyjmuje sig, ze rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, przez ktéry rozumie si¢ rok
kalendarzowy. Od stycznia do 31 grudnia.

2. Okresem sprawozdawczym jest okres, za ktory sporzadza si¢ sprawozdania finansowe, budzetowe,
deklaracje, w trybie przewidzianym okreslonymi przepisami prawa..Sprawozdania oraz deklaracje
sporzadza si¢ za okresy: miesigczne, kwartalne, roczne. W Urzedzie Gminy Trzebiechéw sporzadzane sa
sprawozdania dla Urzedu jako jednostki budzetowej oraz dla Gminy Trzebiechow.

3. Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegdlne miesiace, za ktdre sporzadza sig:

- deklaracje ZUS, VAT -7,

- sprawozdania budzetowe okreslone w przepisach rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe;j

4. W Urzedzie Gminy Trzebiechow sporzadza si¢ nastgpujace sprawozdania budzetowe oraz w zakresie
operacji finansowych:

a) za okresy miesigczne:
- Rb-27S - z wykonania planu dochodéw budzetowych,
- Rb-28S — z wykonania planu wydatkéw budzetowych,
b) za okresy kwartalne:
~Rb-27ZZ 7z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych,
—Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych jednostkom
—Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywoéw finansowych
— Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytuléw dhuznych oraz porgczen i gwarancji
—Rb-NDS - o0 nadwyzce/deficycie
— inne obowigzujgce
¢) za okresy roczne:
- Rb-27S - z wykonania planu dochodéw budzetowych,
—Rb-28S — z wykonania planu wydatkéw budzetowych
—Rb-WSa — o wydatkach strukturalnych
—Rb-NDS - o nadwyzce/deficycie
—Rb-PDP - z wykonania dochodéw podatkowych
—Rb — ST - o stanie §rodkow na rachunkach bankowych



~inne obowigzujace.
5. Dzien bilansowy - to dzien, na ktéry sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe (31.12.)
6. Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych w Urzedzie Gminy Trzebiechéw sporzadza si¢ nastgpujace
sprawozdania finansowe:
- bilans jednostki,
- rachunek zyskow i strat,
- zestawienie zmian w funduszu jednostki

zgodnie ze wzorami zawartymi w zatacznikach nr 5, 7, 8 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych oraz jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

7. Sprawozdania budzetowe jednostkowe sporzadza si¢ w zlotych i groszach, stosownie do zasad
obowiazujacych przy prowadzeniu ksigg rachunkowych oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami o
rachunkowosci.

8. Sprawozdania budzetowe sporzadzane sa w formie elektronicznej oraz w formie dokumentu, w terminach
okreslonych w obowiazujacych przepisach o sprawozdawczosci, z uwzglednieniem odrgbnych uregulowan
wynikajacych z dyspozycji jednostki nadrzedne;j

9. Sprawozdania finansowe oraz budzetowe s3 sporzadzane na podstawie danych wynikajacych z ksiag
rachunkowych jednostki.

10. Sprawozdania finansowe i budzetowe sa podpisywane przez kierownika jednostki oraz gléwnego
ksiegowego.

4. Technika prowadzenia ksiagg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sa przy zastosowaniu technik komputerowych - za pomoca

systemu INFO-SYSTEM, ktéry zapewnia automatyczna kontrole cigglosci zapisow oraz przenoszenia

obrotow i sald - oraz technika reczna.

Ksiegi rachunkowe sa:

e trwale oznaczone skrocong nazwg jednostki, nazwg danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwa
programu przetwarzania,

e prowadzone w jerzyku i w walucie polskiej (w ztotych i groszach),
e wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,
e przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

Ksiggi rachunkowe podlegaja wydrukowaniu nie pézniej niz na koniec roku obrotowego. Za rownowazne z
wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny komputerowy nosnik danych,
zapewniajacy trwalos¢ zapisu informacji, przez czas nie krétszy od wymaganego dla przechowywania ksiag
rachunkowych. Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych skladaja si¢ z automatycznie numerowanych
stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej strony, zawierajace sumowania na kolejnych stornach w sposob
ciagly w roku obrotowym.

Ksiggi rachunkowe sa:

e trwale oznaczone nazwa (pelna lub skrocong) jednostki (kazda ksigga wigzana, kazda luzna karta
kontowa, wydruki komputerowe, zestawienia wyswietlane na ekranie monitora komputera) oznaczone
nazwa danego rodzaju ksiggi rachunkowej oraz nazwg przetwarzania,
wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

e przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

5. Sposob prowadzenia ksn;g rachunkowych

1. Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych i wskazuje si¢ w
sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trescig ekonomiczna.
2. Ksiggi rachunkowe:
1) otwiera si¢ na poczatek kazdego nowego roku obrotowego,
2) zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy,
3) ostateczne zamknigcie i otwarcie ksiag rachunkowych nastgpuje najpézniej w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy,
4) ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ przy uzyciu komputera i rgcznie,
5) zamknigcie ksigg rachunkowych nastgpuje na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania
zapisOw ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiggi rachunkowe,
6) ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej.



6. Ksiggi rachunkowe Urzedu Gminy Trzebiechéw obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow (sum

zapisow) i sald, ktore tworza:

1) dziennik

2) ksigga gltéwna,

3) ksiggi pomocnicze,

4) zestawienia: obrotéw i sald kont ksiggi gléwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych

6.1. Dziennik:

zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym,

umozliwia uzgodnienie jego obrotdw z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi glownej,

zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane, a sumy zapiséw (obroty) liczone w sposéb ciagly,

spos6b dokonywania zapisow w dzienniku umozliwia ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.

Zapis ksiggowy posiada automatycznie nadany numer pozycji, pod ktérg zostal nadany do dziennika, a

takze dane pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

6.2 Konta ksiegi gléwnej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujgciu systematycznym. Na kontach ksiegi
gléwnej obowiazuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie w dzienniku zdarzen, zgodnie
z zasada podwdjnego zapisu.

Zapisoéw na okreslonym koncie ksiggi gtéwnej dokonuje si¢ w kolejnosci chronologiczne;j.

6.3 Konta ksiag pomocniczych zawierajg zapisy bedace uszczegétowieniem i uzupehnieniem zapiséw kont
ksiggi gléwnej. Prowadzi si¢ je w ujgciu systematycznym jako wyodrebniony system ksiag, kartotek
(zbioréw kont), komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiggi
gléwnej. Zapisy dokonywane na tych kontach sa powtérzeniem zapiséw na kontach ksiggi glowne;.

6.3.1. Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ dla:

1)  srodkéw trwalych, w tym takze $rodkow trwalych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych

oraz dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych,

2)  rozrachunkéw z kontrahentami,

3) rozrachunkéw z pracownikami, a w szczegdlnosci jako imienna ewidencje, wynagrodzen

pracownikéw zapewniajgcg uzyskanie informacji, z calego okresu zatrudnienia,

4)  operacji sprzedazy - kolejno numerowane wiasne faktury i inne dowody, ze szczegdélowoscia

niezbedna do celow podatkowych,

5)  operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegétowoscia niezbgdna do wyceny skiadnikow

aktywéw i do celéw podatkowych),

6) pozostatych srodkéw trwatych,

7)  operacji gotowkowych.

6.3.2. Wprowadza si¢ nastepujace metody prowadzenia kont ksigg pomocniczych dla nastepujacych grup

sktadnikow:

1) ewidencje ilosciowo - wartosciowa "Srodkow trwalych" i ,wartosci niematerialnych i prawnych"
obejmujacych skladniki majatkowe spelniajace kryteria zaliczania do ,.Srodkéw trwatych" lub do
"wartoSci niematerialnych i prawnych" przyjetych w ustawie o rachunkowosci (art. 3) o wartosci
jednostkowej od 3.500 zi, w ktorej dla kazdego skladnika ujmuje si¢ obroty i stany w jednostkach
naturalnych i pieni¢znych,

2) ewidencje ilosciowo - wartodciowa "pozostalych srodkéw trwalych" obejmujaca sktadniki majgtkowe
o wartosci od 500 zt do 3.500 zI, w ktérej dla kazdego skladnika ujmuje si¢ obroty i stany w
jednostkach naturalnych i pieni¢znych.

6.4 Zestawienie obrotow i sald sporzadza si¢ na podstawie zapisow na kontach ksiggi gléwnej na koniec
kazdego okresu sprawozdawczego - na koniec kazdego miesigca.

6.4.1. Zestawienie obrotow i sald zawiera:

1) symbole, nazwy kont,

2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

3) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajaco, od
poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec roku sprawozdawczego.

6.4.2. Zestawienia obrotéw i sald powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia

obrotow dziennikow czgsciowych.

6.4.3.Na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych sporzadza si¢ zestawienie sald wszystkich kont ksiag

pomocniczych, a na dzief inwentaryzacji zestawienie sald inwentaryzowanej grupy skladnikéw

aktywow.



6.4.4. Wykaz skladnikow aktywow i pasywow (inwentarz), potwierdzany jest zestawieniem obrotéw i sald
kont ksiggi glownej oraz zestawienia sald kont ksiag pomocniczych sporzadzonych na dzien
zamknigcia ksigg rachunkowych.

7. Ksiggi rachunkowe sa prowadzone rzetelnie, bezblgdnie, sprawdzalnie i biezaco.

8. Zapisy dokonywane w ksiggach rachunkowych odzwierciedlaja stan rzeczywisty.

9. Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone bezblednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie i

poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiggowania w danym miesigcu dowody ksiggowe,

zapewniajace ciaglo$¢ zapisow oraz bezblgdnos¢ dzialania stosownych procedur obliczeniowych.

10. Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiajg stwierdzenie poprawnosci

dokonanych w nich zapiséw stanéw (sald) oraz bezbledno$¢ dzialania stosowanych procedur

obliczeniowych, a w szczeg6lnosei:

» udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacj¢ dowodéw i sposobu ich zapisania w ksiggach
rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych,

e zapisy uporzadkowane sg chronologicznie i systematycznie wedtug kryteriow szczegdtowej klasyfikacji
dochodéw i wydatkéw umozliwiajaca sporzadzenie obowigzujacych sprawozdan finansowych i innych
sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych oraz dokonanych rozliczen finansowych,

o w przypadku prowadzenia ksiag rachunkowych za pomoca komputera zapewniona jest kontrola
kompletnosci zbioréw systemu rachunkowosci oraz parametréw przetwarzania danych,

e zapewniony jest dostep do zbioru danych pozwalajacych na uzyskanie w dowolnym czasie za dowolny
okres sprawozdawcy jasnych i zrozumialych informacji o tresci zapiséw dokonanych w ksiggach
rachunkowych.

11. Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone biezgco, jezeli:

e pochodzace z nich informacje umozliwiajg sporzadzenie w terminie obowigzujacym jednostke
sprawozdan finansowych i innych sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie
rozliczen finansowych,

e zestawienia obrotow i sald kont ksiggi giéwnej sa sporzadzane na koniec miesigca za poszczegodlne
okresy sprawozdawcze i za rok obrotowy - nie pézniej niz 85 dni po dniu bilansowym,

* ujecie wplat i wyplat gotéwka, czekami i wekslami obcymi nastgpuje w tym samym dniu, w ktérym
zostaly dokonane.

12. Wykaz ksigg rachunkowych - dziennikéw stosowanych w Urzedzie Gminy Trzebiechow, dla:

- dochod6w i wydatkéw budzetu (organ finansowy),

- dochodéw i wydatkéw budzetowych Urzgdu Gminy Trzebiechéw,

- ZFSS,

- Srodkéw depozytowych.

13. Dowody ksiggowe

Podstawa dokonywania zapisow w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie

operacji gospodarczej, zwane dowodami zrodtowymi.

Dowody zrodlowe dzielg si¢ na:

1) dowody zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentow

2) dowody zewngtrzne wilasne przekazywane w oryginale kontrahentom

3) dowody wewngtrzne - dotyczace operacji wewnatrz jednostki

13.1. Podstawa zapisow sa rowniez sporzadzone wlasne dowody ksiggowe:

1. zbiorcze - sluzace do dokonania tacznych zapiséw zbioru dowodéw zrédlowych, ktore musza byé w

dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

2. korygujace poprzednie zapisy,

3. zastgpcze wystawione do czasu otrzymania zewnegtrznego obcego dowodu zrédlowego,

4. rozliczeniowe - ujmujace juz dokonane zapisy wedlug nowych kryteriow klasyfikacyjnych.

13.2. Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne - zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej,

ktora dokumentuja kompletne, zawierajgce co najmniej dane okreslone w pkt. 13.7. bedace elementem

skladowym dowodu ksiggowego oraz wolne od blgdéw rachunkowych.

13.3. Za niedopuszczalne uznaje si¢ dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywania i przerobek.

13.4. Bledy w dowodach zrodlowych zewngtrznych obeych i wlasnych mozna korygowaé jedynie przez

wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajgcego sprostowanie, wraz ze stosownym

uzasadnieniem (chyba, ze inne przepisy stanowia inaczej).

13.5. Bledy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie blgdnej tresci lub kwoty, z

utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki oraz

zlozenie podpisu osoby dokonujacej korygowanie bledu.



13.6. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodow
zrédlowych zezwala si¢ na udokumentowanie operacji gospodarczej za pomocg ksiggowych dowodow
zastepezych sporzadzonych przez osoby dokonujace tych operacji (nie moze to jednak dotyczyé¢ operacji
gospodarczych, ktérych przedmiotem sa zakupy opodatkowane podatkiem od towaréw i ustug oraz skup
metali niezelaznych od ludnosci).
13.7. Kaidy dowod ksiggowy powinien zawierad:
1) okreslenie rodzaju i jego numeru identyfikacyjnego,
2) okreélenie stron (nazwy i adresy) dokonujacych operacji gospodarczych,
3) opis operacji oraz jego wartos¢, jezeli jest to mozliwe, okreslona takze w jednostkach naturalnych,
4) dat¢ dokonania operacji, a gdy dowod zostal sporzadzony pod inng datg - takze datg sporzadzenia
dowodu,
5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki aktywow,
6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez
wskazanie miejsca.
13.8. Mozna zaniecha¢ zamieszczania na dowodzie danych, o ktérych mowa w punkcie 13.7. ppkt 5 i 6,
jezeli wynikaja one z techniki dokumentowania zapisow ksiggowych,
13.9. Jezeli dowdd nie dokumentuje przekazania lub przejecia sktadnika aktywdow, przeniesienia prawa
wiasnosei lub uzytkowania wieczystego gruntu albo nie jest dowodem zastgpczym, podpisy 0sob, o ktorych
mowa w pkt 13.7. ppkt 5 moga by¢ zastgpione znakami zapewniajacymi ustalenie tych osob.
13.10. Dowdd ksiggowy opiewajacy na waluty obce powinien zawiera¢ przeliczenie ich wartosci na walute
polska wedlug kursu obowiagzujacego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarcze;.
14. Zapisy ksi¢gowe
14.1. Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego podlega wprowadzeniu w postaci zapisu kazde
zdarzenie gospodarcze, ktore nastapito w danym okresie sprawozdawczym.
14.2. Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ w sposéb trwaly, bez pozostawiania miejsc
pozwalajacych na pdzniejsze dopiski lub zmiany. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu
komputera stosuje si¢ wlasciwe procedury i $rodki chronigce przed zniszczeniem modyfikacja lub ukryciem
zapisu.
14.3. Zapis ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej:
1) dat¢ dokonania operacji gospodarczej,
2) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego stanowiacego podstawe zapisu
oraz jego datg, jezeli rozni si¢ ona od daty dokonania operacji,
3) zrozumialy tekst, skrot lub kod opisu operacji, z tym, ze nalezy posiada¢ pisemne objasnienia tresci
skrotow lub kodow,
4)  kwotg lub datg¢ podpisu,
5) oznaczenie kont, ktérych dotyczy.
14.4. Zapisow dotyczacych operacji wyrazonych w walutach obcych dokonuje si¢ w sposéb umozliwiajacy
ustalenie kwoty operacji w walucie polskiej i obcej.
14.5. Zapisy w dzienniku i na kontach ksiggi glownej sa ze soba powigzane w sposéb umozliwiajacy ich
sprawdzenie.
14.6. Zapisy w ksiggach rachunkowych powinny by¢ dokonane w sposdb zapewniajacy ich trwalos¢, przez
czas nie krotszy od wymaganego od przechowywania ksiag rachunkowych.
15. Przyjmuje si¢ nizej wymienione uproszczenia, ktére nie maja wplywu na rzetelny i jasny obraz sytuacji
finansowej Urzedu oraz wynik finansowy:

1. Dokumenty rozliczeniowe dotyczace dostaw, robét i ustug (faktury, rachunki), ktére wplyna do 3
dnia nastepnego miesigca po miesigcu ich wystawienia, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
okresu, ktérego dotycza. Natomiast dokumenty, ktére wplyng po tym terminie ujmowane sg w
ksiegach rachunkowych biezacego okresu (czyli w miesiacu, w ktéorym wplynety).

2. Bezposrednio w koszty biezacego okresu (z pominigciem konta 640) ksieguje si¢ wydatki
stanowigce koszty przysztych okresow w przypadkach, gdy sa to koszty ponoszone w kazdym roku
obrotowym w poréwnywalnej wysokosci. PowyzZsze uproszczenie dotyczy migdzy innymi:

e ubezpieczen majatkowych platnych z géry za kilka okreséw sprawozdawczych,

e prenumerat czasopism i innych wydawnictw platnych z gory za kilka okreséw sprawozdawczych,
e oplat za wieczyste uzytkowanie gruntow,

e czynszow za najem lokali i dzierzaw platnych gory za kilka okreséw sprawozdawczych.

3. Nie obejmuje si¢ gospodarka magazynowg kupowanych na biezaco, w ilosciach dostosowanych do
potrzeb i wydanych bezposrednio do zuzycia materiatéw biurowych, srodkéw czystosci i drobnych
materialow — materialy te sa odnoszone w koszty bezposrednio po zakupie.



4. Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszlych okresow. W Urzgdzie Gminy
Trzebiechéw rozliczenia migdzyokresowe bierne majg nieistotng warto$¢, dlatego nie sa tworzone.
5. Naleznosci uznane za watpliwe w dacie ksiggowania ujmuje si¢ na stronie Wn odpowiedniego konta
naleznosci (konto 201,221,234,240, itd.) w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy aktualizujace
naleznosci”.
16. Udziela si¢ zaliczek na krajowe i zagraniczne podréze stuzbowe zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej
(Dz. U. poz. 167).
17. Dochody i wydatki ujmuje si¢ w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza.
18. W ewidencji uymowane sg wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace platnosci dochodéw i wydatkow, a
w zakresie wydatkéw dodatkowo zaangazowanie srodkow — prowadzone w ewidencji pozabilansowej.
19. W Urzgdzie Gminy Trzebiechéw ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w
zespole 4 , Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie”, tj. na kontach kosztow rodzajowych.
19.1. Do kont syntetycznych zespolu 4 prowadzi si¢ ewidencje¢ analityczng wg podzialek klasyfikacji
budzetowe;j.

II. ZASADY EWIDENCJI AKTYWOW I PASYWOW

1. Srodki trwale:

1) Za srodki trwale uznaje si¢ nieruchomosci (grunty i budynki, w tym takze bedace odrgbna wilasnoscia
lokale spoldzielcze, wiasnosciowe prawo do lokalu), urzadzenia, maszyny, srodki transportu, ulepszenia
w obcych srodkach trwalych oraz inne kompletne i zdatne do uzytku rzeczy o przewidywalnym okresie
uzytkowania dluzszym niz rok o wartosci przekraczajacej 3.500 z1, przeznaczone na wlasne potrzeby lub
oddane do uzytkowania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym
charakterze.

2) Srodki trwale wycenia si¢ wg zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

3) Ewidencje srodkow trwalych prowadzi si¢ w ksiggach srodkéw trwalych, wg grup, podgrup i rodzaju.

2. Pozostale srodki trwale

1) Do pozostatych srodkéw trwatych zalicza sig:

- meble,

- sprzet radiowo-telewizyjny,

- maszyny liczace,

- maszyny do pisania,

- dywany,

- sprzet trwalego uzytku oceniony w tzw. zasadach istotnosci powyzej 200 zl do 3.500 zl i spehniajgcy
warunki: wlasnosci jednostki, kompletny i zdatny do uzytku w momencie przejecia do uzytkowania,
uzytkowany wg przewidywan jednostki przez okres dtuzszy niz 1 rok,

2)Pozostale $rodki trwale podlegaja ewidencji ilosciowo-wartosciowej i ich ewidencj¢ prowadzi si¢ w
ksiggach inwentarzowych wg asortymentu, wyposazenia.

3) Pozostale $rodki trwale nie podlegajgce kryterium wyszczegdlnionym w pkt 1 nalezy zdja¢ z ewidencji
wartosciowej i prowadzi¢ ewidencjg ilosciows.

3. Wartoéci niematerialne i prawne

1) do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢: nabyte przez jednostke prawo majatkowe nadajace
si¢ do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie uzywania dluizszym niz rok, ktore
przeznaczone sana potrzeby wlasne jednostki a w szczeg6lnosci programy komputerowe

2) ewidencje wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi si¢ w ksiggach srodkow trwatych.

4. Materialy

1) materiaty wycenia si¢ wedlug rzeczywistych cen zakupu,

2)nie obejmuje si¢ ewidencja materialébw stuzacych zapewnieniu biezacego funkcjonowania jednostki
odnoszac warto$¢ zakupéw materialdw biurowych w cigzar kosztéw (dotyczy to przede wszystkim
materialow biurowych, srodkow czystosci itp.),

3) w zakresie gospodarki zapasami materialowymi, z wylaczeniem materialéw, o ktérych mowa w pkt. 2
prowadzi si¢ ewidencjg¢ analityczna ilo$ciowo - wartosciowg w Referacie Finansowym,

4)ewidencja szczegélowa prowadzona w Referacie Finansowym jest dostosowana do potrzeb
sprawozdawczosei i umozliwia rozliczenie oséb materialnie odpowiedzialnych za powierzone materialy.



5. Wyceng aktywow i pasywoéw dokonuje si¢ zgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 28 ustawy o
rachunkowosci oraz § 5 i 7 rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r.

5.1. W Urzgdzie Gminy Trzebiechow aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w

sposob nastgpujacy:

1. s$rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne — wedlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia
lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych), pomniejszonych o odpisy
umorzeniowe;

2. $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodplatnie — w wartosci okreslonej
w decyzji (pomniejszone o odpisy umorzeniowe lub amortyzacyjne w przypadku aktywow
uzywanych);

3. Srodki trwale w budowie — w wysokosci ogétu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwigzku z

ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci;

4. inwestycje krotkoterminowe — wedhig ceny nabycia;

5. rzeczowe skladniki aktywow obrotowych — wedlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia nie

wyzszych od cen ich sprzedazy na dzien bilansowy.

6. naleznosci — w kwocie wymaganej zaplaty; pomnlejszone o odpisy aktualizujace ich warto$c;

odsetki ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych nie pozniej niz na koniec kwartah,

7. zobowiagzania — w kwocie wymagajacej zaplaty; odsetki ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych nie

pozniej niz na koniec kwartatu,

8. fundusze oraz pozostale aktywa i pasywa — w wartosci nominalnej,

9. naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywdw wyrazone w walutach obcych -

wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartatu, wg zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.
5.2. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia aktywow, a w szczegdlnosci otrzymanego nieodplatnie —
Jjego wyceny dokonuje si¢ wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu;
6. Wynik finansowy Urzedu Gminy Trzebiechow ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zysku i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy™.
7. W budzecie Gminy Trzebiechow, tzn. W organie finansowym wynik wykonania budzetu (niedobér lub
nadwyzka) ustala si¢ na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu”, w drodze poréwnania zrealizowanych w
danym roku dochodéw oraz wydatkow budzetowych. Wynik wykonania budzetu prezentowany jest rowniez
w rocznym sprawozdaniu budzetowym Rb-NDS.
Operacje gospodarcze ujmowane w trakcie roku budzetowego na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych
operacjach™ nie powodujg zmiany wydatkéw budzetowych ani dochodéw budzetowych danego roku (sg to
tzw. operacje niekasowe) i w roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez
organ stanowigcy, saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

I11I. ZASADY DOKONYWANIA ODPISOW UMORZENIOWYCH

1. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne powyzej 3.500 zt umarza si¢ i amortyzuje przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, jednorazowo za
okres catego roku.

2. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarza si¢:

a) meble i dywany,

b) pozostale $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nie przekraczajacej
wielkos$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie
oddania do uzywania, tj. kwoty 3 500 zi.

3. Nie umarza si¢ gruntéw z wyjatkiem stuzacych wydobyciu kopalin odkrywkowych.

4. Wartos¢ poczatkowa srodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja
aktualizacji zgodnie z zasadami okre$lonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki aktualizacji s3 odnoszone na
fundusz.

5. Przychody $rodk6w trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz wartodei niematerialnych i prawnych
ewidencjonuje si¢ na podstawie dowodu zakupu oraz OT, PT. Uzgodnienia stanéw ksiggowych nalezy
dokonywa¢ w okresach kwartalnych.

IV. ZASADY RACHUNKOWOSCI DLA EWIDENCJI PODATKOW I OPLAT

1. Zasady rachunkowosci dotyczace podatkéw i optat obejmujg prowadzenie ewidencji ksiggowej naleznych
i pobranych podatkéw i oplat (przypisy, odpisy, wplaty i zwroty) oraz kontrol¢ terminowej realizacji
zobowigzan i likwidacje nadpfat.



2. Zadaniem Referatu Finansowego (pracownik ksiggowosci prowadzacy podatki i oplaty wg zakresu
czynnosci) w zakresie poboru podatkéw i oplat jest:

1) prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidlowej ewidencji przypiséw, odpiséw, wplat, zwrotdw i
zaliczen nadplat z tytulu podatkéw i oplat,

2) kontrola terminowej wplaty naleznosci przez podatnikéw i inkasentow

3) terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania Srodkow egzekucyjnych takich
jak upomnienia, tytutu wykonawcze,

4) zwracanie i zaliczanie nadplat,

5) przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo-kasowego inkasentow,

6) sporzadzanie sprawozdan,

7) prowadzenie operacji kasowych i uzgadnianie obrotéw kasy zwigzanych z przyjmowaniem wplat
gotowka i z dokonywaniem zwrotow podatnikom za posrednictwem kasy Urzedu Gminy w
Trzebiechowie,

8) ustalenie na podstawie ewidencji ksiggowej danych potrzebnych do wydawania zaswiadczen o
wysokosci zaleglosci podatkowych.

3. Do udokumentowania przypiséw i odpiséw stuza:

a) deklaracje podatkowe,

b) decyzje,

¢) dowody zrealizowanych wplat nieprzypisanych a naleznych od podatnikéw, w tym wplat odsetek za
zwloke,

d) polecenia ksiggowania ujmujace przypisy naleznosci zakwalifikowanych jako zobowigzania
przedawnione,

e) postanowienia o dokonaniu potracenia z urzedu lub inne dokumenty (wg art. 65 Ordynacji
podatkowej),

f) dokumenty stwierdzajace obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytutu zaplaty podatku - w
przypadku nie przekazania przez bank $rodkoéw na r-k Urzedu - przypis bankowy zobowiagzania wg
art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;j.

4. Do udokumentowania wpfat stuza:

a) kwitariusze przychodowe K-103, przy wptatach dokonanych w kasie Urzedu Gminy,

b) pokwitowania z kwitariusza zobowigzania pieni¢znego, przy wplacie dokonanej u inkasenta w
zakresie zobowigzania pieni¢znego,

¢) dokumenty wplaty, zataczone do wyciagu bankowego,

d) dowody przerachowan (postanowienia o zaliczeniu wplaty na poczet zaleglosci).

5. Do udokumentowania zaplaty w formie pieni¢znej stuzga:
1) postanowienia lub inne dokumenty wg art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej,
2) umowy lub inne dokumenty wg art. 65 § 4 Ordynacji podatkowe;j.

6. Do udokumentowania zwrotu shiza:

1) dowody wyptat KW, przy wyplacie dokonywanej w kasie Urzedu Gminy,

2) dokument zwrotu, zalaczony do wyciagu bankowego

7. Kwitariusze przychodowe i kwitariusze zobowigzania pienigznego sa drukami scislego zarachowania -
ewidencj¢ prowadzi si¢ w ksigdze drukow K -210.

8. W Urzedzie Gminy wplaty od podatnikow i inkasentéw przyjmuje kasjer.

9. Ewidencja podatkéw i oplat jest integralng czescia ewidencji ksiggowej Urzedu Gminy Trzebiechow.

10. Ksiegi rachunkowe obejmuja:

1) dziennik,

2) konta ksiggi gléwnej do ewidencji syntetycznej,

3) konta ksigg pomocniczych do ewidencji analityczne;j.

11. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 25.10.2010 r. w

sprawie zasad rachunkowosci oraz planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu

terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375).

V. SPRAWOZDAWCZOSC

W Urzedzie Gminy Trzebiechow sporzadzane sa sprawozdania finansowe zgodnie z rozdzialem 5
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z 5.07.2010 r., sprawozdania budzetowe wynikajace z rozporzadzenia w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych, wynikajace z
rozporzadzenia w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych.



VI. ZASADY RACHUNKOWOSCI DLA PROJEKTOW FINANSOWYCH ZE SRODKOW
UNIJNYCH

1. Podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczych:

e faktury, rachunki lub inne réwnowazne;
wyciagi z rachunkow bankowych;
umowy;
raport kasowy;
polecenie ksiegowania.

2. Faktury za dokonane zakupy wplywaja do sekretariatu Urzgdu. Po ostemplowaniu data wplywu,
przekazywane sa do odpowiedniego stanowiska w celu sprawdzenia i opisania zgodnie z
wymogami umowy. Nast¢pnie w Referacie Finansowym sprawdzane sa pod wzgledem formalnym i
rachunkowym.

3. Dokumenty do zaptaty zatwierdzane sg przez upowaznione osoby.

4. Sprawdzenie formalne dokumentow polega na zbadaniu wiarygodnosci dokumentow i
prawidlowosci ich sporzadzenia. Sprawdzenie pod wzgledem rachunkowym polega na sprawdzeniu
poprawnosci i rzetelnosci wyliczen zawartych w dokumentach. Sprawdzenie merytoryczne polega
na zbadaniu, czy dany wydatek jest celowy, a wykonanie danej czynnosci jest zgodne z planem i
ustaleniami zawartymi w umowie.

5. Dowody ksiggowe podlegaja dekretacji i wigczeniu do zbioréw w uktadzie chronologicznym.
Dekretacja polega na umieszczeniu na dokumentach adnotacji na jakich kontach dokument ma by¢
zaksiggowany:

- okreslenie daty, pod jaka dowdd ma by¢ zaksiegowany;

- podpis osoby dekretujace;j.

6. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg technika komputerowg przez pracownikéw Referatu Finansowego.

7. Do obstugi finansowej realizowanego projektu stuzy wyodrebniony rachunek do obstugi bankowej
projektu.

8. Dokumentacj¢ zwigzana z przyznang pomocg przechowuje si¢ do uptywu 5 lat od dnia dokonania przez
Instytucje Zarzadzajaca platnosci ostatecznej.

9. Rachunkowos¢ projektéw finansowanych ze srodkéw unijnych prowadzona jest na odpowiednich kontach
budzetu gminy oraz kontach jednostek budzetowych uczestniczacych w ewidencji operacji finansowych
dotyczacych ww. Projektoéw, oznaczonych kolejng liczba porzadkowa dla danego projektu

10. Typowe zapisy operacji ksiggowych zwigzane z ewidencja srodkéw na realizacje w/w projektow
wynikaja z Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektérych jednostek sektora finanséw publicznych.

11. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest przy uzyciu programu komputerowego.

102 W ramach wyodregbnionej ewidencji ujmuje si¢ koszty kwalifikowane i niekwalifikowane
ponoszone w ramach operacji.

12. W ramach bilansowych kont syntetycznych prowadzi si¢ ewidencj¢ w tym samym zbiorze
identyfikujgc poszczeg6lne konta. Wyodrebnienie ewidencji polega na ksiggowaniu po stronie
dochodéw, wydatkéw, kosztow oraz rozrachunkow, dotacji, funduszu oraz innych bioracych udziat
w procesie realizacji tego projektu na kontach analitycznych zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja
budzetowa oraz odpowiednia kofncowka paragrafu, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw
z dnia z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (Dz.U. poz. 119 ze
zZm.).

Plan kont dla projektu

Plan kont dla budzetu gminy

133 — 1 Rachunek budzetu — projekt X

133 — 2 Rachunek budzetu - projekt Y itd.

222 - 1 Rozliczenie dochodéw budzetowych - projekt X (222- 2 — projekt Yitd.)



223- 1 Rozliczenie wydatkéw budzetowych - projekt X (223 - 2 - projekt Y itd.)

901 — 1 Dochody budzetu - projekt X (901 — 2- projekt Y itd.)

902 - 1 Wydatki budzetu - projekt X (902 - 2 - projekt Y itd.)

961 — 1 Wynik wykonania budzetu - projekt X (961 — 2 - projekt Y itd.)

Dla kazdego konta syntetycznego prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna, ktéra odzwierciedla ewidencje
ksiggowa dla w/w projektow

Plan kont dla jednostki budzetowej
011 — 1 Srodki trwate — projekt X (011 — 2, projekt Y itd.)
071 — 1 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — projekt X
(071 -2 - projekt Y itd.)
080 ~ 1 Srodki trwate w budowie (inwestycje) — projekt X
080 - 2 Srodki trwate w budowie (inwestycje) projekt Y itd.
130 — 1 Rachunek biezgcy jednostki — projekt X
130 - 1 Rachunek biezgcy jednostki — projekt Y itd.
141 — 1 Srodki pieniezne w drodze - projekt X
201 — 1 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - projekt X
400 - 1 Amortyzacja
401 - 1 Zuzycie materiatow i energii
402 - 1 Ustugi obce
404 - 1 Wynagrodzenia
405 - 1 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe
Podziat kosztow z wydzieleniem kont odrebnie dla kazdego projektu (1 — projekt X, 2 — projekt Y
itd.)
720 - 1 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — projekt X (720 - 2 — projekt Y itd.)
800 - 7 Fundusz jednostki — projekt X (800 - 2 — projekt Y itd.)
810 -/ Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
- projekt X (810 -2 — projekt Y itd.)
860 — 1 Wynik finansowy — projekt X (860 - 2 — projekt Y itd.)
Cyfra 1 (2 itd) oznacza kod ksiegowy w celu identyfikacji wydatkéw zwigzanych z realizacjg
danego projektu w ramach umowy o przyznaniu pomocy.



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.1.2015
Wojta Gminy Trzebiechow
z dnia 02 stycznia 201 5r.

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY TRZEBIECHOW
ORAZ ZASADY ICH FUNKCJONOWANIA

I. WYKAZ KONT

Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

140 - Srodki pienigzne w drodze

222 - Rozliczenie dochodoéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie dochodow

240 - Pozostale rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe
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1. Konta bilansowe

Konto 133 - Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach

budzetu Gminy Trzebiechdw.

Na stronie Wn ujmuje si¢ gléwnie wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek budzetu, przede
wszystkim z tytutu: udziatéw w dochodach innych budzetéw, rozliczen dochodéw budzetowych
realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu, subwencji i dotacji, zaciagnigtych
pozyczek, dochodéw realizowanych na poziomie organu i przez podlegle jednostki budzetowe.
Na stronie Ma ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunek budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz



wyplaty z tytuhu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunku budzetu, w korespondencji z
kontem 134.

Zapisy na tym koncie dokonywane sg wylacznie na podstawie dowodéw bankowych i musza
by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku.

Konto moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan srodkéw pienieznych na
rachunku budzetu w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na
rachunek budzetu oraz wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg poszczegélnych rachunkow budzetu. Stosuje sie
nastepujacy podziat konta: 133-1, 133-2 itd.

Konto 134 - Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu. Na
stronie Wn ujmuje si¢ splat¢ lub umorzenie kredytu wraz z odsetkami, dodatnie réznice kursowe
ustalane od kredytow zaciggnietych w walutach obcych. Na stronie Ma ujmuje si¢ kredyt
bankowy na finansowanie budzetu wraz z odsetkami oraz ujemne r6znice kursowe ustalane od
kredytow zaciagnietych w walutach obcych.

Operacje na tym koncie prowadzi si¢ dla kazdego pobranego kredytu bankowego odrgbnie w
celu umozliwienia wihasciwej i terminowej splaty. Konto moze wykazywaé saldo Ma
oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na finansowanie budzetu.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wg poszczegélnych uméw kredytowych. Stosuje si¢
nastepujacy podzial konta : 134-1,134-2 itd.

Konto 140 - Srodki pieniezne w drodze
Stuzy do ewidencji §rodkéw pieni¢znych w drodze.
Na stronie Wn ujmuje si¢ kwoty $rodkéw pieni¢znych w drodze. Na stronie Ma

ujmuje sie wplyw §rodkéw pienieznych w drodze na rachunek bankowy. Srodki
pienig¢zne w drodze ewidencjonowane sa na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetu Gminy Trzebiechéw .

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 901. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow
budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe , w korespondencji z
kontem 133.

Ewidencje¢ szczegétowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
nie dochodéw budzetowych. Stosuje si¢ nastepujacy podziat konta:

e 222-1 - dochody Szkoty Podstawowej (Zespot Edukacyjny)

e 222-2 —dochody Przedszkola (Zespot Edukacyjny)

e 222-3 —dochody GOPS

o 222-4—dochody UG

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda:
® saldo Wn oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe



i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu Gminy
Trzebiechow,

® saldo Ma oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
na rachunek budzetu Gminy Trzebiechéw, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia z jednostkami budzetowymi zrealizowanych przez te
jednostki wydatkéw budzetu Gminy Trzebiechow.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu Gminy Trzebiechoéw na
pokrycie wydatkow jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta
223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan tych jednostek , w korespondencji z kontem 902.

Dla kazdej jednostki budzetowej prowadzi si¢ odr¢bng ewidencj¢ analityczng, w w tym m.
in.:

® 223-1 —wydatki Zespotu Edukacyjnego

® 223-2 —wydatki UG

® 223-3 —wydatki GOPS

® 223-4 — wydatki BGK

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezgce jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych

Konto 224 - Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnoscei:
1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
Gminy Trzebiechow,

2) rozrachunkéw z tytuhu dotacji 1 subwencji,

3) rozrachunkéw z tytuhu udziatéw w dochodach innych budzetow.
Ewidencja szczegdlowa do konta 224 prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu naleznodci i zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytuldéw oraz poszczeg6lnych
budzetow. Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznodci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan

budzetu.

Konto 225 — Rozliczenie dochodéw

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu
panstwa oraz innych budzetow.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytuléw oraz poszczegolnych budzetow.

Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw (sumy do wyjasnienia) zwigzanych
z realizacjg budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222,
223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegblowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow



wedhug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 - stan zobowigzan z

tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 250 - Naleznosci finansowe

Konto 250 shuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych a w
szczegblnosci z tytulu udzielonych pozyczek.
Na stroniec Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznoéci finansowych, a na stronie

Ma - ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznos$ci z poszczegdlnymi kontrahentami wedhug tytulow naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych, a saldo ma stan nadptat tytulu naleznosci

finansowych .

Konto 260 - Zobowiazania finansowe

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych z
wyjatkiem kredytéow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciagnigtych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronieWn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ ptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma - wartos¢ zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 umozliwia ustalenie stanu zobowiazan z
poszczegélnymi kontrahentami wedlug tytuldéw zobowiagzan. Stosuje si¢ nastgpujacy
podziat: 260-1, 260-2 itd.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma - stan

zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 901 - Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu Gminy Trzebiechow.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢, przeniesione w koncu roku sumy osiggnietych dochodow
budzetu Gminy Trzebiechéw na konto 961. Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody
budzetu Gminy Trzebiechéw, w szczegdlnosei:
e subwencje i dotacje,
e dochody zrealizowane przez podlegle jednostki budzetowe, na podstawie ich sprawozdan
budzetowych, w korespondencji z kontem 222
e dochody zrealizowane przez inne organy, na podstawie ich sprawozdan, w korespondencji z
kontem 224.
Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegélowa do poszezegdlnych rodzajow dochodéw wg
klasyfikacji budzetowej (dzial, rozdzial, paragraf).
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagni¢tych dochodéw budzetu Gminy Trzebiechéw za
dany rok. Po datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 - Wydatki budzetu
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu Gminy



Trzebiechow.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ przede wszystkim wydatki podlegltych
jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z
kontem 223. Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie, w koricu roku,
sumy dokonanych wydatkéw budzetu Gminy Trzebiechéw na konto 961.

Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegétowa do poszczegdlnych rodzajow wydatkow wg
klasyfikacji budzetowej (dzial, rozdzial, paragraf).

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkow budzetu Gminy Trzebiechéw za
dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 909 - Rozliczenia miedzyokresowe

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen mi¢dzyokresowych z tytutu otrzymanych
subwencji na wydatki przysztego roku ( dochody przysztych okreséw).

Na stronie Ma konta 909 ksieguje si¢ kwote subwencji o$wiatowej, ktéra wplyneta na
rachunek budzetu Gminy Trzebiechéw w grudniu danego roku ale naleznej na rok nastgpny, w
korespondencji z kontem 133. Pierwszego dnia roku nast¢pnego na stronie Wn konta 909
ujmuje si¢ przeniesienie kwoty na stron¢g Ma konta 901.

Konto 909 moze wykazywac saldo:

e Wn, ktére oznacza wysokos$¢ rozliczen, ktore w momencie zaplaty stang si¢ wydatkami,

e Ma, ktdére oznacza stan rozliczen mi¢dzyokresowych przychodow.

Konto 960 - Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu
Gminy Trzebiechdw z lat ubieglych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢
odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma stan skumulowanej
nadwyzki budzetu.

Konto 961 - Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu Gminy Trzebiechdw, czyli deficytu lub
nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdétowej do konta 961 wyodrebnia si¢ Zrodla zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu Gminy Trzebiechow, a saldo Ma stan nadwyzki.

W nastgpnym roku, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu Gminy
Trzebiechéw, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 - Wynik na pozostalych operacjach

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatlych operacji niekasowych wplywajacych na wynik



wykonania budzetu Gminy Trzebiechéw (umorzenia zobowiazania lub naleznosci zwigzanych
z operacja finansowania budzetu)

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty

operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi (m.in. umorzenie pozyczek udzielonych).

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei przychody finansowe oraz pozostale

przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi (m.in. umorzenie zaciagnigtych
pozyczek).

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn, oznaczajace nadwyzke kosztow

nad przychodami lub saldo Ma, oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

W roku nastepnym,, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu Gminy Trzebiechow,
saldo Wn konta 962 przenosi si¢ na strong Wn konta 960, a saldo Ma — na strong Ma konta 960.



2. Konta pozabilansowe

Konto 991 - Planowane dochody budzetu
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych, realizowanych przez Gming
Trzebiechéw oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodéw budzetu. Na
stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu,

zwigkszajace planowane dochody.
Ewidencja szczegdtowa do konta 991 prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowe;.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu

Gminy Trzebiechow.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie

Ma konta 991.

Konto 992 - Planowane wydatki budzetu

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu Gminy Trzebiechow oraz jego zmian.
Na stroniec Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkéw budzetu lub

wydatki zablokowane .

Ewidencja szczegotowa do konta 992 prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji
budzetowej.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych wydatkow budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma

konta 992.

III. ZASADY EWIDENCJI ANALITYCZNEJ

Wykaz kont analitycznych do kont syntetycznych znajduje si¢ w programie komputerowym do
obshugi ksiggowosci budzetu. Konta analityczne tworzone sg na potrzeby prawidlowego
rozliczania $srodkéw finansowych, rozliczen miedzy innymi instytucjami oraz sporzadzenia
sprawozdan. Podlegaja one biezacej aktualizacji dostosowanej do potrzeb
sprawozdawczo$ci 1 uzyskiwania potrzebnych informacji z wykonania budzetu gminy.



Zalagcznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 0050.1.2015

Wojta Gminy Trzebiechéw
z dnia 02 stycznia 2015r.

PLAN KONT DLA URZEDU GMINY TRZEBIECHOW
ORAZ ZASADY ICH FUNKCJONOWANIA

I. WYKAZ KONT
Konta bilansowe

Zesp6l 0 - MAJATEK
TRWALY

011 — Srodki trwate

013 — Pozostale srodki trwale

020 — Wartogci niematerialne i prawne

071 — Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
_ bibliotecznych

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunki érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

137 — Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zesp6l 2 - ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochod6w budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznoéci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostale rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci



Zesp6l 3 — MATERIALY I TOWARY
310 — Materiaty

Zespol 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ushugi obce

403 — Podatki i oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

409 — Pozostale koszty rodzajowe

Zespol 7—- PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY
720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespol 8 - FUNDUSZE, REZERWY 1 WYNIK FINANSOWY

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
851 — Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatk6w budzetowych przysztych lat

I1. OPIS FUNKCJONOWANIA KONT

Konta bilansowe

Zespol O - ;Majatek trwaly”

Konto 011 - ,,Srodki trwale"

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wiasnych
§rodkow trwalych zwigzanych z wykonywang dzialalno$cia Urzedu, ktére s3 umarzane w
czasie wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od
0s6b prawnych.

Ewidencje¢ szczeg6lowa prowadzi Referat Finansowy Urzedu Gminy w ksiggach $rodkow
trwatych, ktéra umozliwia:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczeg6lnych srodkow trwalych,

- ustalenie jednostki lub osob, ktérym powierzono srodki trwale,

- nalezyte obliczenie umorzenia.
Ewidencja analityczna wyodrebnia poszczegélne rodzaje srodkéw trwatych.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowej.




Konto 013 - ,,Pozostale §rodki trwale"

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszern wartosci poczatkowej
wlasnych pozostatych srodkéw trwatych niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych
do uzywania na potrzeby dzialalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo
wyodrebnionej, ktére podlegaja umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci w miesiacu wydania do
uzytkowania.

Prowadzona ewidencja szczegdlowa umozliwia ustalenie:

- wartosci poczatkowej $srodkdw trwatych oddanych do uzytkowania,

- komoérek organizacyjnych lub osob, u ktérych znajdujg si¢ $rodki trwale oddane do
uzytkowania.

Ewidencja analityczna prowadzona jest przez Referat Finansowy Urzedu Gminy.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ pozostatych $rodkow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 020 - ,,WartoSci niematerialne i prawne"

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych 1 prawnych, do ktoérych zalicza si¢ w szczegélnosci programy
komputerowe o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok.

Ewidencje szczegblowa prowadzi Referat Finansowy Urzedu Gminy w ksiegach s$rodkow
trwatych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
warto$ci poczatkowe;.

Konto 071 - ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych"

Shizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej podstawowych $rodkéw trwatych i
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu wedlug
stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢ w tabelach amortyzacyjnych. W ewidencji
analitycznej wyodrebnia si¢ umorzenie srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych wg poszczeg6lnych ich rodzajow

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia wartosci srodkéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych S$rodkow trwalych, wartoSci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Shizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwalych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu w pelnej wartosci, w

miesigcu wydania ich do uzywania, z tytulu dokonanego umorzenia.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci wyksiggowanie wartosci dotychczasowego
umorzenia pozostalych s$rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych w pelnej warto$ci w miesigcu zakupu (oddania do uzywania). Na stronie Ma
ujmuje sie¢ w szczegdlnosci naliczone odpisy umorzeniowe dotyczace pozostatych srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢ z wyodrgbnieniem umorzenia pozostatych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (wg poszczegélnych ich rodzajéw oraz
lokalizaciji).

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia wartosci poczatkowej
pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w
pelnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.



Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Stuzy do ewidencji kosztéow srodkéw trwatych w budowie zakupéw gotowych srodkéw
trwatych oraz rozliczenia kosztéw $rodkow trwalych w budowie na uzyskane efekty
inwestycyjne.

Ewidencje szczeg6lowa prowadzi Referat Finansowy Urzedu Gminy dla kazdego zadania
inwestycyjnego wg szczegolowej klasyfikacji budzetowej oraz wg poszczegélnych

rodzajow efektéw inwestycyjnych.
Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza koszty srodkéw trwatych w budowie

i ulepszen.

Zesp6l 1 - , Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konto 101-,,Kasa"

Stuzy do ewidencji wpltywow i rozchodéw krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w
kasie jednostki - Urzgdzie Gminy.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wplywy gotoéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obcej.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest stosownie do potrzeb z zakresu sprawozdawczosci
budzetowej i w zakresie operacji finansowych.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”

Stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotow na rachunku bankowym
jednostki budzetowej — Urzedu Gminy, z tytulu wydatkow i dochodéw (wplywow)
budzetowych objetych planem finansowym jednostki budzetowe;.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

o wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych
zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentéw niZszego stopnia (dotacje
podmiotowe i/lub celowe dla zakladéow budzetowych, instytucji kultury i innych
podmiotéw w korespondencji z kontem 223,

»  wplywy $rodkéw budzetowych z tytulu realizowanych przez Urzad Gminy dochodow
budzetowych (wg podziatek klasyfikacji budzetowej), w korespondencji z kontem 101,
221 lub innym wiasciwym kontem,

» obcigzenia z tytulu omylek i bledow bankowych oraz ich korekt.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

o zrealizowane na podstawie planéw finansowych wydatki budzetowe urzgdu Gminy
(biezace 1 inwestycyjne) oraz Srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow
budzetowych (ewidencja szczegélowa wg podzialek klasyfikacji budzetowej), w
korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 3,4, 7 lub 8.

o okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

e uznania z tytulu omylek i bledéw bankowych oraz ich korekt,

e przelewy do dysponentéw nizszego stopnia z tytulu przekazania srodkéw na wydatki
budzetowe.

Zapisy na koncie dokonywane sg na podstawie wyciggéw bankowych i musza by¢ zgodne z
zapisami



w ksiggowosci banku.

Na koncie 130 obowigzuje zasada czystosci obrotow, tzn. do biednych zapiséw, zwrotéw

nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych przez Urzad Gminy.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych na rachunku

biezacym jednostki. Saldo jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegolowej

prowadzonej dla kont:

« wydatkow budzetowych: konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé
w trakcie okresu sprawozdawczego saldo Wn, ktore oznacza wielkosé niewydatkowanych
w danym okresie sprawozdawczym srodkéw budzetowych otrzymanych przez jednostke
budzetowa,
e dochodéw budzetowych: konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé

w trakcie okresu sprawozdawczego saldo Wn, ktore oznacza wielko$¢ zrealizowanych w
danym okresie sprawozdawczym dochodéw budzetowych przez jednostke budzetowa,
ktdre nie zostaly przekazane do budzetu do konca okresu sprawozdawczego.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem

223,

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w

korespondencji z kontem 222.

Konto 135 - ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Stuzy do ewidencji srodkoéw specjalnego przeznaczenia poza $rodkami inwestycyjnymi.
Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci srodki zakladowego funduszu s$wiadczen
socjalnych, $rodki funduszy celowych i innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 137 — ,,Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi'"

Stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach srodkéw pochodzacych
ze 7rodel zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi innych niz srodki europejskie, ktére zostaty
wymienione w art.5 ust.1 pkt. 3 ustawy o finansach publicznych.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapis6w miedzy jednostka a bankiem.

Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych Srodkow pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce i specjalnego przeznaczenia, takie jak np.
depozyty i kaucje, wplaty na zabezpieczenia wykonania uméw, wadia.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplaty srodkéw pienig¢znych, a na stronie Ma ujmuje sig
wyptaty srodkdéw pienieznych.



Ewidencja szczegblowa zapewnia podzial wydzielonych srodkéw na rodzaje.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pieni¢znych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - ,, Krétkoterminowe aktywa finansowe"'

Stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow finansowych.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 141 - ,,Srodki pieni¢ine w drodze”

Stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze miedzy kasg i bankiem oraz miedzy kontami w
roznych bankach.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma —
zmniejszenia stanu Srodkow pienieznych w drodze.

Ewidencja odbywa sie na biezaco.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Zespo6l 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami'

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytulu dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, rob6t i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ nalezno$ci Urzedu Gminy zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktére ujmowane sa na koncie 221.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 odbywa sie¢ wedlug poszczeg6lnych kontrahentow.
Konto 201 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
— stan zobowigzan.

Konto 221 - ,,Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych"

Stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodéw budzetowych,
ktorych termin platnosci przypada na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i
zwroty nadplat. Na stronie Ma ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez Gmine
Trzebiechow jako organ podatkowy. Zapisy z tego tytulu dokonywane sg na koniec
okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej
(zaleglo$ci i nadplaty).

Ewidencja szczegélowa jest prowadzona wedlug dluznikéw, rodzajow dochodéw
budzetowych oraz podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadplat w tych
dochodach.




Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw
budzetowych, w tym réwniez dochodéw budzetowych zwigzanych z realizacja zadan z
zakresu administracji rzagdowej i innych zadan zleconych ustawami.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych. Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow
budzetowych zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu. Saldo konta ulega likwidacji
poprzez ksiggowanie przelewu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 130,

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych'

Shuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytutu zrealizowanych wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze
srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci w ciggu roku budzetowego okresowe
przeniesienie, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych na konto 800. Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci okresowe wplywy
srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w korespondencji
z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan Srodkéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych. Saldo konta
223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu Gminy
Trzebiechow $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 130.

Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkow
europejskich”

Stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy w
korespondencji z kontem 130, a na stronie Ma - wartoé¢ dotacji uznanych za wykorzystane i
rozliczone, w korespondencji z kontem 810 oraz warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku
budzetowym w korespondenciji z kontem 130.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 224 umozliwia ustalenie wartosci dotacji
przekazanym poszczeg6lnym jednostkom.

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane. Rozliczone i przypisane do
zwrotu w roku nastgpnym dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych, sg
ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkow:
podatku VAT; podatku dochodowego od oséb fizycznych; podatku zryczaltowanego oraz
dochodéw realizowanych na rzecz budzetu pafistwa i nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn ujmuje si¢ nadplaty oraz sptaty zobowigzan wobec budzetow. Na stronie Ma
ujmuje si¢ zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetow.



Ewidencja szczegélowa do konta 225 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan odrebnie wedlug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem.

Konto 225 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"'

Shuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen =z
budzetem.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z
kontem 840 lub 225 (rozliczenie dochodéw realizowanych na rzecz budzetu panstwa), a takze
przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z
kontem 221. Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegllnosci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug rodzajéw naleznosci oraz diuznikéw, od ktérych
te naleznos$ci przystuguja.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dilugoterminowych
naleznosci.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne"
Stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych innych niz rozrachunki z budzetami.
Ujmuje si¢ na nim rozrachunki z ZUS.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczego6lnosci naleznosci oraz splate i zmniejszenie naleznosci z
tytulu pozostatych rozrachunkéw publicznoprawnych. Na stronie Ma ujmuje w szczego6lnosci
zobowigzania, splatg 1 zmniejszenie naleznosci z tytulu pozostalych rozrachunkéw
publicznoprawnych.
¢ Do konta prowadzi si¢ ewidencje szczegolowa umozliwiajaca ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan wg tytuldw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sa
rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.
Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"
Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i z innymi osobami fizycznymi z
tytulu wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych, naliczanych zgodnie z odrebnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznosci za prac¢ wykonywana na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,
2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
3) warto$¢ wydanych $wiadczefi rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
4) potracenia z wynagrodzen obcigzajace pracownika,
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegblnosci zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Ewidencja szczegolowa rozrachunkéw z poszczegbélnymi pracownikami jest realizowana z
wykorzystaniem programu placowego AGA.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma —
stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.




Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z wszelkich
innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
1)  wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke,
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych,
3)  naleznosci z tytuhu pozyczek z ZFSS,
4) naleznodci i roszczenia od pracownikéw z tytulu niedoborow i1 szkdd,
5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
1)  wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
2)  rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow pienieznych,
3) wplywy naleznosci od pracownikow.
Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtowa umozliwiajacg ustalenie stanu naleznosci,
roszczen izobowigzan z poszczegolnymi pracownikami wedtug tytutow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201 — 234,

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci pozostate naleznodci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan. Na stronie Ma ujmuje si¢ pozostale zobowigzania oraz splate i
zmniejszenie roszczen.

Do konta prowadzi si¢ ewidencje szczegdélowa umozliwiajacg ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczeg6lnych tytutdw.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowiazan.

Konto 245 - ,,Wplywy do wyjasnienia”

Stuzy w szczegdlnosci do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) kwoty wyjasnionych wptat naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

2) zwroty wyjasnionych wplat kwot naleznosci z tytuhu dochodéw budzetowych.



Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Ewidencja szczeg6lowa zapewnia ustalenie stanu naleznosci wg poszczegélnych tytuléw i 0séb.
Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”
Stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na
stronie Ma — zwiekszenie warto$ci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Zespol 3 - ,Materialy i towary”

Konto 310 -,Materialy"

Shuzy do ewidencji zapaséw materialéw znajdujacych si¢ w magazynach wiasnych i obeych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolno$ci zwiekszenie ilosci i warto$ci stanu zapasu
materialow, a na stronie Ma — jego zmniejszenia.

Materialy ujmuje si¢ w cenach zakupu.

Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ iloSciowo- wartoSciowa wg szczegbdlowe)
klasyfikacji budzetowej 1 oséb materialnie odpowiedzialnych.

W jednostce nie prowadzi si¢ magazynu, a konto 310 stuzy do przejsciowego ujecia w ksiggach
rachunkowych jednostki materialdbw otrzymanych nieodplatnie do bezposredniego
wykorzystania oraz do ujgcia wartosci materiatéw biurowych pozostajacych na ostatni dzief
roku obrotowego na stanie jednostki i paliwa znajdujacego si¢ na ostatni dzien roku obrotowego
w zbiorikach pojazdéw shuzbowych, ktora przeksiggowywana jest pod datg 1 stycznia roku
nastgpnego na konto 401.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materialéw, w cenach
zakupu.

Zespol 4 - ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta Zespolu 4 stuzg do ewidencji kosztow w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia.
Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaplaty.
Konta 400-405 i 409 funkcjonujg w nastgpujacy sposob:

e na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty,

e na stronie Ma — zmniejszenie poniesionych kosztoéw oraz przeniesienie kosztow na
dzien bilansowych na wynik finansowy (konto 860).
Ewidencj¢ szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wg podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych
lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400 - ,Amortyzacja”
Stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od S$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo

wedlug stawek amortyzacyjnych.
Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn ktére wyraza wysokosé



poniesionych kosztéw amortyzacji.

Konto 401 - ,,Zuzycie materialow i energii”

Stuzy do ewidencji kosztow: zuzycia materialéw i wyposazenia oraz energii ponoszonych w
podstawowej dzialalnosci operacyjnej, a takze w dziatalnosci pomocniczej i ogblnego zarzadu
jednostki.

Nie ujmuje si¢ w nim materialéw i energii zuzytych w dziatalnosci inwestycyjnej oraz w
dziatalnosci finansowanej z ZFSS.

Konto 402 - ,,Uslugi obce”

Sthuzy do ewidencji kosztow uslug obcych (m. in. remontowych, transportowych,
telekomunikacyjnych) wykonywanych na rzecz dziatalnosci operacyjnej jednostki.

Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”

Shuzy do ewidencji podatkéw i oplat o charakterze kosztowym, a w szczegdlnoscei:
- podatku akcyzowego,

- podatku od nieruchomosci,

- podatkéw od $rodkow transportu,

- podatku od czynnosci cywilnoprawnych,

- oplat o charakterze podatkowym,

- oplat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sadowych, administracyjnych.

Konto 404 - , Wynagrodzenia”

Stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen naleznych za prace
dla pracownikéw i innych osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto (bez potracen z roznych tytuléw dokonywanych w listach ptac)

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci operacyjnej z tytulu ubezpieczen spolecznych
oraz roznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace , umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do
wynagrodzen.

Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Shuzy do ewidencji kosztoéw dziatalnoscei jednostki, ktore nie kwalifikuja sig¢ do ujgcia na kontach

400 -405.

Na tym koncie ujmuje si¢ w szczegolnosci:

ekoszty ryczaltow dla pracownikow za uzywanie samochodéw prywatnych do zadan

stuzbowych,

e koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych,

e koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

e odprawy z tytutu wypadkoéw przy pracy,

e koszty reprezentacji i reklamy np. ogloszen, koszty przyjmowania gosci, wartos¢
upomink6w i nagréd rzeczowych stuzacych reklamie,

einne koszty niezaliczane do kosztow dzialalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.



Zespol 7 - ., Przychody, dochody i koszty”

Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych. Przychody te obejmuja:
1) warto$é wszelkich naleznych podatkéw, skladek, oplat, oraz z tytulu zwrotu wydatkow
budzetowych z lat ubieglych,
2) subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa,
3) dotacje celowe na zadania realizowane przez jednostk¢ samorzadu terytorialnego na
podstawie porozumien migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego,
4) udzialy jednostek samorzadu terytorialnego we wptywach z podatku dochodowego.
Ewidencja szczegélowa jest prowadzona wg podzialek klasyfikacji budzetowej i umozliwia
wyodrebnienie przychodow z tytulu poszezegélnych rodzajow dochodéw budzetowych wg pozycji
planu finansowego.
W zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochodéw budzetowych, ewidencje
szczegOlowg prowadzi si¢ wg zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegélowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy na koniec kwartalnych okreséw sprawozdawczych lub
na koniec roku.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720
nie wykazuje salda.

Konto 750 - ,,Przychody finansowe"
Stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w szczegélnoscei:

odsetki od udzielonych pozyczek i srodkéw na rachunku biezacym jednostki oraz odsetki
od lokat, odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dyskonto, dodatnie réznice kursowe.

eEwidencja szczeg6lowa prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowej oraz
rodzajow przychodéw finansowych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
750).

Konto 751 - ,,Koszty finansowe”

Stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

eodsetki od sprzedanych obligacji wlasnych,

eodsetki od zaciggnigtych kredytow i pozyczek,

eodsetki za zwlok¢ w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwale w budowie
w okresie realizacji,

edyskonto,

sujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwale w budowie w okresie
realizacji,

eodpisy aktualizujace warto$¢ aktywéw finansowych z tytutu operacji finansowych,

eodpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace przychodéw finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrebnienie w zakresie kosztow

operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860

(Ma 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda,



Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw, niz podlegajace ewidencji
na kontach 720 i 750.

W szczegodlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy materialow,
2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
potrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 760 nalezy dostosowa¢ do potrzeb planowania, kontroli,
sprawozdawczo$ci i analizy z zaznaczeniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”

Shuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki.

W szczegoblnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychoddéw w wartosci cen zakupu materiatow,

2) Kkary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od
naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na strong Wn konta 860, w
korespondencji ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 - ,,Zyski nadzwyczajne”

Shuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
ktore wystgpily poza dzialalnos$cia operacyjnag jednostki i nie s3 zwigzane z ogdlnym
ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegOlnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty
(zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskéw nadzwyczajnych

W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na stron¢ Ma konta 860 (Wn
770). Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 - ,,Straty nadzwyczajne”

Stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, ktore wystapily poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i nie s3 zwigzane
z 0g6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegolnosci
szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza
dzialalno$cig operacyjng i niezwigzanymi z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma
771). Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.



Zespol 8 - .. Fundusze, reze i ik finansowy”

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki"
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki, ktory
stanowi rownowarto$¢ ujetych w ewidencji skladnikéw majatku trwalego i obrotowego
jednostki, umorzenia srodk6w trwalych za rok biezacy, wyniku finansowego za rok ubiegly.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu jednostki, w szczegélnosci:

1) przeksiggowanie w roku nastepnym straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

2) przeksieggowanie pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego srodkéw budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810,
4) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwalych,

5)warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepienigznego (aportu) srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

srodkéw trwatych w budowie.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zwigkszenia funduszu jednostki, w szczeg6lnoscei:
1) przeksiggowanie w roku nastgpnym zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowanie pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 2223
3) wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
4) rézmice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych,
5) nieodplatne otrzymanie $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie.
Ewidencja szczegélowa jest prowadzona w sposéb zapewniajacy mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen oraz zmniejszen funduszu jednostki oraz sporzadzenia zestawienia zmian w funduszu
jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu $Srodkéw europejskich oraz Srodki
|z budzetu na inwestycje"

Stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn ujmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone oraz réwnowarto$¢ srodkéw budzetowych wykorzystanych na
finansowanie inwestycji jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przeksiegowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810 na konto
800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 851 - ,,Zakladowy Fundusz Swiadezen Socjalnych"

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych. Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegotowa z wyodrgbnieniem:



e stanu zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych wedhug Zrodel
zwigkszen i kierunk6w zmniejszen,

e wysokosci poniesionych kosztéow 1 wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie

na koncie 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki

majgtkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z

wyjatkiem kosztéw i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 860 - ,,Wynik finansowy”
Stuzy do ustalenia, na koniec roku, wyniku finansowego Urzedu Gminy Trzebiechow.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlno$ci sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409,
2) zmniejszen stanu rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w
korespondencji z kontem 490,
3) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751,
4) pozostatych kosztoéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
5) strat nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 771.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w szczego6lnosci w korncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw oraz zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z poszczegdlnymi
kontami zespolu 7,

2) zwigkszen stanu rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w
korespondencji z kontem 490.

Saldo konta 860 na koniec roku obrotowego wyraza wynik finansowy Urzedu Gminy

Trzebiechow:

- saldo Ma — strate netto,

- saldo Wn — zysk netto.

Saldo jest przenoszone w roku nast¢pnym na konto 800:

a) przeniesienie straty bilansowej za ubiegly rok budzetowy na zmniejszenie funduszu jednostki,

b) przeniesienie zysku bilansowego za ubiegly rok budzetowy na zwigkszenie funduszu jednostki.



Konta pozabilansowe
Konto 975 - ,,Wydatki strukturalne”

Konto stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych,
sfinansowanych ze §rodkéw krajowych, realizowanych przez jednostkg.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wydatki strukturalne sfinansowane ze $rodkéw krajowych w
danym roku budzetowym. Na stronie Ma ujmuje si¢ rownowartos¢ sfinansowanych ze
srodkéw krajowych, w danym roku budzetowym, wydatkéw strukturalnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wg obszaréw i kategorii stosowanych w
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych, w sposob zapewniajacy sporzadzenie sprawozdan z
zakresu wydatkéw strukturalnych.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych Urzedu Gminy
Trzebiechow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw budzetowych i
jego korekty. Na stronie Ma ujmuje sig :

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu,

2) warto$¢ planowanych, niezrealizowanych wydatkéw, ktore wygasty,

3) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym.
Ewidencj¢ szczegblowa prowadzi si¢ wg podzialek klasyfikacji budzetowej, w szczegbélowosci
planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego"

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych, ujetych w planie
finansowym Urzedu Gminy Trzebiechéw danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym..

Na stronie Wn ujmuje si¢:

1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) réwnowartos$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umoéw, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w
roku biezacym.

Ewidencja szczeg6lowa do konta jest prowadzona wg podziatek klasyfikacji planu finansowego, z
wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego Urzgdu Gminy Trzebiechéw lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczeg6lowa jest prowadzona wg podzialek klasyfikacji budzetowej, z uwzglednieniem




planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

III. Zasady ewidencji analitycznej

Wykaz kont analitycznych do kont syntetycznych znajduje si¢ w programie komputerowym do
obstugi ksiegowosci urzedu gminy. Konta analityczne tworzone sa na potrzeby prawidlowego
rozliczania $rodkéw finansowych, rozliczen miedzy innymi instytucjami oraz sporzadzenia
sprawozdann. Podlegaja one Dbiezacej aktualizacji dostosowanej do potrzeb
sprawozdawczosci 1 uzyskiwania potrzebnych informacji. Ewidencje¢ szczegoétowa do
poszczegblnych rodzajow wydatkéw prowadzi sie¢ wg klasyfikacji budzetowej okreslonej
w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie szczegdtowe;j
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrédel zagranicznych (Dz.U. poz. 119 ze zm.).






Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 0050.1.2015
Wjta Gminy Trzebiechéw

z dnia 02 stycznia 2015r.

OPIS PROGRAMOW
do prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu techniki komputerowej

1. Zasady prowadzenia rachunkowosci przy uzyciu techniki komputerowej

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa za pomoca techniki komputerowej w systemie finansowo-
ksiggowym ,BUDZET", natomiast rachunkowo$¢ podatkowa (analityczna) w zakresie podatku
rolnego, lesnego, od nieruchomosci, od s$rodkéw transportowych prowadzona jest w systemie
podatkowym gmin ,,PODATKI", ,AUTA” i ,KSIEGOWOSC ZOBOWIAZAN™. Sa to programy
wielodostgpne, autorstwa firmy ,,Info-System" z siedzibg w Legionowie, opracowane w systemie baz
danych FIREBIRD i pracujagce w Srodowisku sieciowego systemu operacyjnego ,,MS Windows
Serwer 2003 R2". Opicke autorska nad powyzszym oprogramowaniem sprawuje firma ,Ustugi
Informatyczne TERCOM" z siedziba w Zielonej Gorze.

Ksiggowanie prowadzone jest w sposob wielodostgpny, tzn. Ze po podaniu identyfikatora i hasta w
programie moze pracowaé jednoczesnie kilka osob wykonujacych niezalezne operacje. Wszystkie
systemy obstugiwane sg przez przeszkolonych pracownikéw w zakresie wynikajacym z ich zakresu
obowiazkéw i uprawnien. Pracownicy ci sa merytorycznie odpowiedzialni za wprowadzenie i
przetwarzanie danych oraz tworzenie i wykorzystanie wydrukéw. Funkcje administratora i biezacy
nadzér nad prawidlowoscia dzialania uzytkowanych w Referacie Finansowym systeméw
informatycznych sprawuje pracownik Urzedu Gminy zatrudniony na Stanowisku d.s. Obstugi
Informatyczne;j.

2. Wykaz oprogramowania _dopuszczonego do uzytkowania w_Referacie Finansowym Urzedu
Gminy w Trzebiechowie
I. Program BUDZET

- Ksiegowosé i finanse

2. Program PODATKI- moduty:

- Podatek rolny
- Podatek od nieruchomosci
- Podatek lesny
3. Program AUTA - moduty
- Podatek od srodkow transportowych
4 Program KSIEGOWOSC ZOBOWIAZN — moduty
- ksiggowanie operacji gospodarczych na kontach podatnikow

5. Program KASA
6. Program PLACE AGA 2000 - naliczanie i ewidencja ptac

7. Program Platnik



- naliczanie i ewidencja skiadek ZUS

8. Program BeSTi@

- sprawozdawczos¢ dla RIO

Uzytkowanie w.w. programéw rozpoczgto:
- poz. 1 - od 2007 roku,
-poz. 2,34 -od 2008 roku,
-poz. 6, 7, - od 2000 roku,
-poz. 5,8 - od 2007 roku.

3. Wykaz zbioréw stanowiacych ksiegi rachunkowe przy uzyciu techniki komputerowej
1. Program Finansowo - Ksiegowy - BUDZET - firmy INFO-SYSTEM z Legionowa:

- aplikacja pracujaca w bazie danych FIREBIRD SQL pod nadzorem systemu operacyjnego MS
Windows Serwer 2003 R2;

- zbi6r z danymi - plik IS PDA.GDB znajdujacy si¢ na serwerze sieciowym z MS Windows
Serwer 2003 R2 w katalogu d:\data\budzet.
2. Program podatkowy — PODATKI i AUTA - firmy INFO-SYSTEM z Legionowa:
- aplikacja pracujgca w bazie danych FIREBIRD SQL pod nadzorem systemu operacyjnego MS
Windows Serwer 2003 R2;
- zbibr z danymi - plik ISPDK.GDB znajdujacy si¢ na serwerze sieciowym z MS Windows
Serwer 2003 R2 w katalogu d:\data\podatki

4. Zasady ochrony danych oraz archiwizowania
Dostep do danych jest ograniczony poprzez system haset dostepu:

1. hasta dostgpu do systemu operacyjnego,
2. hasta dostgpu do uruchomienia odpowiednich aplikacji,

3. hasla dostgpu do administracji bazg danych kazdej z aplikacji.

W programach BUDZET i PODATKI dane znajduja si¢ jednoczesnie na dwéch fizycznie osobnych
dyskach twardych pracujacych w trybie mirroringu (lustra) ponadto archiwizowane sa w cyklu 30-
dniowym na plytach CD/DVD w trybie zastgpowania poprzedniej kopii. Kazdy uzytkownik obu
systemOéw ma osobny wlasny identyfikator wraz z hastem i wylacznie on posiada prawo do pracy w

zakresie wykonywanych przez siebie czynnosci.

Archiwizacja na nosniku zewngtrznym odbywa si¢ w okresach 30-dniowych. W okresach nanoszenia
czgstszych zmian w aplikacjach uzytkowych archiwizacja ma miejsce w okresach 7-dniowych i

odbywa si¢ na wewnetrznym nosniku danych.

Wydruki z ww systeméw wykonywane sa na drukach lokalnych przez uprawnionych pracownikow.

Wszystkie wydruki nieprzydatne niszczone sa w niszczarce dokumentow.



Zalacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 0050.1.2015
Wéjta Gminy Trzebiechdéw
z dnia 02 stycznia 2015r.

WYKAZ!

rocznych stawek umorzeniowych srodkéw trwalych

w Gminie Trzebiechow

Poz. | Grupa | Podgrupa, Nazwa $rodka trwalego Stawka
rodzaj %
L I Budynki i lokale
A 10 Budynki niemieszkalne
105  |Budynki biurowe 2.3
109 |Inne budynki niemieszkalne 2,5
B 11 Budynki mieszkalne
110 {Budynki mieszkalne 1,3
C 12 Lokale mieszkalne
122 Lokale mteszkalne 1,5
9 T iekty inzv _ - _
A 21 Ruromqg: linie teIckomunlkacy_]ne i elektroenergetyczne
i elektroenergetyczne
211 |Rurociagi sieci rozdzielczej, oraz lokalne linie rozdzielcze 4,5
B 22 Infrastruktura transportu
220 Autostrady, drogl ekspresowe ulice i drogi pozostate 4,5
3. 11 ;
A 31 Kot{y grzejne i parowe 7,0
310 Kot{y grzej ne
49 Pozosta}e maszyny, urzadzenia i aparaty
491 |Zespoly komputerowe 30,0
5. | VI Urzadzenia techniczne
A 62 Urzadzenia telewizyjne i radiotechniczne
Urzadzenia i aparaty dla telefonii
623 |Urzadzenia teletransmisji przewodowe;j 4,5
624 |Urzadzenia alarmowe i sygnalizacyjne 10,0
626 |Urzadzenia telefoniczne 10,0
B 66 Urzadzenia nieprzemystowe
663 Urzqdzcma przemwpoiarowe 10,0
6 VII 3
A 74 Po jazdy mechaniczne
741  |Samochody osobowe 20,0
743  |Samochody specjalne 14,0
744 Autobusy i autokary 20,0
7. | VII _ przyrza
A 80 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie
803 |Wyposazenie techniczne dla prac biurowych 14,0
806 |Kioski, budki, baraki itp. 10,0
808 |Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie pozostate 20

1

W przypadku spraw nieuregulowanych niniejszym zalacznikiem obowiazuj a stawki maksymalne z ustawy
o podatku dochodowym od 0séb prawnych.




