Zarzadzenie Nr 0050.41.2014
Wajta Gminy Trzebiechow
z dnia 4 grudnia 2014r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji (spisu z natury)

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2013r. poz. 594 z pézn. zm.) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2013r. poz. 330z pdZn.zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych (spisu z natury)
w Urzedzie Gminy.

§ 2. Powoluj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng do przeprowadzenia spisu z natury w nast¢pujacym
sktadzie:

1. Alicja Okinczyc — Przewodniczaca Komisji

2. Elzbieta Stempniewicz — Czlonek Komisji

3. Monika Banachowicz — Czlonek Komisji

§ 3. Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej — Alicje Okinczyc czyni¢ odpowiedzialng
za wiasciwe i terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 4. Przewodniczgca Inwentaryzacyjnej opracowuje imienny sklad czlonkéw zespoléw
spisowych stanowigcych zalgeznik nr 1 1 wykaz pdl spisowych — zalgcznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Skarbnik Gminy i Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej przed przystapieniem do
spisu z natury sktadnikéw majatkowych przeszkolg wszystkie zespoly spisowe o wlasciwym
sposobie i terminach prowadzenia spisu.

§ 6. Komisja Inwentaryzacyjna i zespoly spisowe przystapia do inwentaryzacji od dnia
05.12.2014r wg stanu w dniu rozpoczecia do dnia 15.01.2015r. zgodnie z harmonogramem
stanowigcym zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 7. Przewodniczacg Komisji Inwentaryzacyjnej zobowigzuj¢ do przeprowadzenia kontroli
spisu oraz zlozenia informacji z przebiegi inwentaryzacji.

§ 8. Przed rozpoczeciem inwentaryzacji Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej
zawiadomi wszystkie komorki o terminie spisu.

§ 9. Przed rozpocze¢ciem spisu osoba odpowiedzialna za stan skladnikéw majgtkowych
objetych spisem zlozy pisemne o$wiadczenie stwierdzajace, ze wszystkie skladniki

majatkowe zostaly ujete w ewidencji szczegdlowej oraz przekazane do dziatlu ksiggowosci
Urzedu Gminy Trzebiechow.
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Zalgceznik nr 1

do Zarzgdzenia Wojta
Gminy Trzebiechéw
Nr 0050.41.2014

z dnia 04.12.2014r.

Przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjnej
przy Wéjcie Gminy Trzebiechéw

SKEAD IMIENNY ZESPOLOW SPISOWYCH
do przeprowadzenia inwentaryzacji na terenie Gminy Trzebiechéw

ZESPOL I — pole spisowe nr |

1. Ewelina Stelmaszynska - Przewodniczgca zespolu
2. Tomasz Stempniewicz - Czlonek

ZESPOL 11 — pole spisowe nr II

1. Elwira Bafkowska - Przewodniczaca zespotu
2. Daniel Seredynski - Czlonek

ZESPOL, III — pole spisowe nr 111

1. Waldemar LEukomski - Przewodniczacy zespotu
2. Marta Horodyska - Czlonek

ZESPOL 1V — pole spisowe nr IV

1. Przemystaw Kozlowski - Przewodniczacy zespohu
2. Waldemar Lukomski - Czlonek

ZESPOL V — pole spisowe nr V

1. Maciej Dach - Przewodniczacy zespotu
2. Stanistawa Koztowska - Czlonek

ZESPOL VI — pole spisowe nr VI

1. Eleonora Barsul - Przewodniczaca zespotu
2. Irena Kolodziej - Czlonek




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Wojta
Gminy Trzebiechow
Nr 0050.41.2014

z dnia 04.12.2014r,

Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej
przy Wojcie Gminy Trzebiechow

WYKAZ POL SPISOWYCH
do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

I pole spisowe:
- biura Urzedu Gminy w Trzebiechowie
- Urzad Stanu Cywilnego

II pole spisowe:
- baza noclegowa
- hala sportowa

III pole spisowe:

- Swietlice wiejskie w miejscowosciach:
+ Borek
+ Gluchéw
+ Mieszkowo
+ Ostrzyce
+ Radowice
+ Podlegérz
+ Swarzynice
+ Trzebiechéw
+ Ledno

IV pole spisowe:

- remizy OSP w miejscowos$ciach
+ Gluchéw
+ Trzebiechow

V pole spisowe:
- §rodki trwale

VI pole spisowe:

- gotéwka w kasie

- druki $cislego zarachowania
-zapasy wlasne materialow i towarow



Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Wojta
Gminy Trzebiechow
Nr 0050.41.2014

z dnia 04.12.2014r.

Przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjne;j
przy Wéjcie Gminy Trzebiechow

HARMONOGRAM PRAC INWENTARYZACYJNYCH

LP. POLE SPISOWE ZESPOL DOK. SPISU TERMIN OD-DO
L [ - pole spisowe zespol nr I 05.12.2014-15.01.2015
2. II- pole spisowe zesp6t nr 11 05.12.2014-15.01.2015
3 ITI- pole spisowe zesp6t nr 111 05.12.2014-15.01.2015
4. IV-pole spisowe zesp6l nr VI 05.12.2014-15.01.2015
5. V- pole spisowe zespol nr V 05.12.2014-15.01.2015
6. VI- pole spisowe zespol nr IV 31.12.2014




