Zarzadzenie Nr 120.3.2014
Wéjta Gminy Trzebiechow
z dnia 30 maja 2014 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013r., poz. 594 z p6Zn. zm..), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885 z pdzn. zm.)
zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzgdzie Gminy Trzebiechdéw ,,Regulamin udzielania
zaméwien publicznych” stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 1/2011 W¢éjta Gminy Trzebiechowoéw- Kierownika Urzedu
z dnia 28 kwietnia 201 1r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 120.3.2014
Wojta Gminy Trzebiechow
z dnia 30 maja 2014

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych

. Wydatkowanie $rodkéw publicznych dokonywane jest zgodnie z

przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoOwien
publicznych (tj. Dz.U. z 2013r., poz. 907, z pézn. zm.) oraz procedurami
okreslonymi w niniejszym regulaminie.

. Wydatkowanie $rodk6w publicznych jest realizowane po przeprowadzeniu

analizy wydatkowania zgodnie z zasada celowosci, gospodarnosci,
legalnosci z uwzglednieniem zasady uzyskania najlepszych efektow z
danych naktadéw przynoszacych wymierne korzysci zamawiajagcemu W
sposob umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan.

. Celem zachowania jawnosci i przejrzystosci w wydatkach publicznych,

ktore nie sa objete obowiazkiem stosowania ustawy — Prawo zamoOwien
publicznych wprowadza si¢ ponizsze zasady wydatkowania tych srodkow.

. Zasady te obowigzuja w Urzgdzie Gminy Trzebiechow.

1. Zaméwien udzielonych w trybie okreslonym niniejszym regulaminem
wolno udziela¢ dla zamoéwien, ktérych roczna warto$¢ netto nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 Euro.
Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe
przeliczania warto$ci wydatkow, okresla rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministroéw wydane na podst. art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. z 2013r., poz. 907, z
poézn. zm.), zwanej dalej ustawg.

. Przy udzieleniu zam6wienia nie przekraczajacego 3.000 zt netto rocznie

na zakup towaréw i ustug tego samego rodzaju dopuszcza si¢ mozliwos¢
dokonania wydatku z zachowaniem zasady rozeznania rynku i
konkurencyjnosci bez stosowania pisemnego zlecenia. Uzasadnienie
dokonania wydatku sporzadza si¢ na dokumencie finansowym (faktura
VAT, rachunek) w formie szczegdtowego opisu.

. W przypadku udzielenia zamdéwienia obejmujacego wydatki powyzej

3000 zt do 20.000 zI netto rocznie ponoszone na zaméwienia typowe,
rodzajowe nie wymaga si¢ formy pisemnej umowy a udzielane moga by¢
w formie pisemnego zlecenia zarejestrowanego zgodnie z jednolitym
ramowym wykazem akt na merytorycznym stanowisku pracy.

. Udzielenie zamoéwienia o wartosci powyzej 20.000 zi netto wymaga

przeprowadzenia pisemnych rokowan lub ztozenia zapytania ofertowego
do co najmniej trzech oferentow oprécz przypadkow, w ktorych
zamowienie moze by¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce (np.
zakup kopi map z pafistwowych zasobow geodezyjnych, ochrona praw
autorskich, udzielanie zaméwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub
artystycznej).
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4. W przypadku awarii i innych zdarzen losowych zamowienie moze by¢
udzielone wedlug trybu okreslonego dla zaméwien do 20.000 zt netto.

5. Wojt moze ustali¢ inng, niz okreslona w ust. 1 — 4 procedure
przeprowadzania postepowania.

Postepowanie przygotowuja i przeprowadzaja pracownicy zatrudnieni na
poszczegolnych stanowiskach pracy.

Dokumentacje postepowania stanowig:

1) umowa lub zaméwienie (w przypadku zawarcia w formie pisemnej),

2) faktura lub rachunek z adnotacjg na odwrocie, ze zamdwienie realizowane
jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy,

3) opis przedmiotu zamo6wienia,

4) oferty i zapytania,

5) wszelkie inne dokumenty zwigzane z postgpowaniem.

Ewidencj¢ zamoéwien publicznych prowadzg pracownicy zatrudnieni na
poszczegOlnych stanowiskach pracy zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt.

1. Zamoéwien powyzej kwoty 30.000 Euro nalezy udziela¢ zgodnie z art. 10
ustawy — Prawo zamoOwien publicznych przyjmujgc jeden z trybow
udzielania zaméwienia:

1) tryb podstawowy,
a) przetarg nieograniczony,
b) przetarg ograniczony,
2) negocjacje z ogloszeniem,
3) dialog konkurencyjny,
4) negocjacje bez ogloszenia,
5) zamoOwienia z wolnej reki,
6) zapytania o cene,
7) licytacji elektronicznej — tylko w przypadkach okreslonych w ustawie.

2. Zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy o zamoéwienie publiczne, o
ktorych mowa w art. 148 ust. 1 pkt 2 — 5 oraz ust. 2 pkt 1 — 3 ustawy —
Prawo  zamoéwien  publicznych, wnoszone przez  wykonawce
przechowywane sa przez Skarbnika Gminy w sejfie w zaplombowane;j
teczce.

Centralny rejestr umow i zlecen prowadzi Skarbnik Gminy.

1. Urzedowe rejestry zamodwien publicznych do kwoty 30.000 Euro i
powyzej kwoty 30.000 Euro prowadzi Skarbnik Gminy.

2. Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu do rejestracji w tych rejestrach
zamoOwien publicznych, o ktérych mowaw § 4 ust. 2131 § 8 ust. 1

3. Nadzér nad procedurami prowadzi Sekretarz Gminy.

Zobowigzuje si¢ pracownikow Urzedu do wprowadzenia niniejszych
procedur.




