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UCHWALA NR XXXVIII/250/2018

23 sorditermie 201§,
RADY GMINY W TRZEBIECHOWIE A

~N

z dnia 17 pazdziernika 2018 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Trzebiechéw

Na podstawie art.18 ust.2 pkt lustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2018r.,
poz. 994 z pézn.zm.) uchwala sig:

STATUT GMINY TRZEBIECHOW

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. Ilekro¢ w niniejszym statucie jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Trzebiechow,
2) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Trzebiechow,
3) Radzie — nalezy przez to rozumieé¢ Rad¢ Gminy w Trzebiechowie,
4) przewodniczacym Rady — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Gminy w Trzebiechowie,
5) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Gminy w Trzebiechowie,
6) Komisji Rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rewizyjng Rady Gminy w Trzebiechowie,
7) wéjcie — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Trzebiechow,
8) statucie — nalezy przez to rozumie¢ statut Gminy Trzebiechow.
9) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

Rozdzial 2.
Gmina

§2. 1. Gmina polozona jest w Powiecie Zielonogérskim w Wojewddztwie Lubuskim iobejmuje obszar
80.99 km?.

2. Granice terytorialne Gminy okresla mapa w skali 1: 50 000, stanowigca zalgcznik do statutu.
3. Siedziba Gminy i jej organow jest Trzebiechow.

§ 3. 1. W celu wykonywania zadai Gmina tworzy jednostki organizacyjne i instytucje kultury.
2. W6jt prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych i instytucji kultury.

§ 4. W celu odpowiedniego uhonorowania obywateli i instytucji za zastugi wniesione na rzecz rozwoju Gminy
ustanawia si¢ nastepujace wyrdznienia honorowe:

1) ..Honorowe Obywatelstwo Gminy Trzebiechow™.
2) ., Zastuzony/ zastuzona/ dla Gminy Trzebiechow™.
§ 5. Regulamin przyznawania wymienionych w § 4 tytuléw okresla odrgbna uchwala Rady.

Rozdzial 3.
Jednostki pomocnicze Gminy

§ 6. 1. Ustala sie nastepujace zasady tworzenia, taczenia i podziatu jednostki pomocniczej:

1) inicjatorem utworzenia, po%qczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej moga by¢ mieszkancy
obszaru, ktéry ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac, albo organy Gminy.

2) utworzenie, polaczenie, podziat lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zosta¢ poprzedzone konsultacjami,
ktorych tryb okresla Rada odrgbng uchwats.

3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza wojt w uzgodnieniu z inicjatorami utworzenia tej jednostki.
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4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien w miarg mozliwosci uwzglednia¢ naturalne uwarunkowania
przestrzenne, komunikacyjne i wigzi spoteczne.

2. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje si¢ odpowiednio ust. 1.

3. Woijt prowadzi rejestr jednostek pomocniczych Gminy.

§ 7. Jednostkami pomocniczymi Gminy utworzonymi w drodze uchwaly Rady sa solectwa.

§ 8. 1. Jednostki pomocnicze Gminy prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu Gminy.

2. Jednostki pomocnicze Gminy gospodaruja samodzielnie srodkami wydzielonymi do ich dyspozycii,
przeznaczajac te srodki na realizacje zadan spoczywajacych na tych jednostkach.

3. Jednostki pomocnicze zarzadzaja ikorzystaja zmienia przekazanego im W uzytkowanie zgodnie
z obowiazujacymi zasadami.

§ 9. Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi organdw Gminy na zasadach okreslonych w statutach tych
jednostek.

§ 10. 1. Przewodniczacy Rady obowiazany jest umozliwi¢ uczestnictwo w sesjach Rady soltysowi, aw
przypadku jego nieobecnosci wyznaczonemu przez niego cztonkowi rady soleckiej.

2. Soltys (osoba go zastepujaca) moze zabiera¢ glos na sesjach, nie ma jednak prawa do udziatu w glosowaniu.

Rozdziat 4.
Organizacja wewnetrzna Rady

§ 11. 1. Rada dziala na sesjach oraz poprzez swoje komisje.
2. Wéjt i komisje Rady pozostaja pod kontrolg Rady, ktérej sktadaja sprawozdania ze swojej dziatalnosci.
3. Rada dziala zgodnie z rocznym planem pracy przyjetym:
1) w pierwszym roku kadencji - w ciggu trzech miesigcy od jej rozpoczgcia,
2) w latach nastepnych — na ostatniej sesji w roku poprzedzajacym rok objety planem.
4. Rada moze na biezaco dokonywa¢ zmian w planie pracy.
§ 12. Do wewngtrznych organéw Rady naleza:
1) przewodniczacy,
2) wiceprzewodniczacy,
3) Komisja Rewizyjna,
4) Komisja Skarg, Wnioskdw i Petycji,
5) komisje state wymienione w statucie,
6) dorazne komisje do okreslonych zadan.
§ 13. 1. Rada powoluje nastgpujace stale komisje:
1) Rewizyjna.
2) Skarg, Wnioskéw i Petycji,
3) Budzetu i Finansow,
4) Rozwoju Gospodarczego Gminy, Oswiaty, Kultury i Sportu.
2. W sklad kazdej z komisji okreslonej w ust. 1 pkt 3, 4 wchodzi co najmniej 3 radnych.

3. W czasie trwania kadencji Rada moze powola¢ dorazne komisje do wykonywania okreslonych zadan,
okreslajac ich sklad osobowy i zakres dziatania.

§ 14. Wyboru przewodniczacego i wiceprzewodniczacego dokonuje Rada nowej kadencji.
§ 15. 1. Za caloksztalt organizacji pracy Rady odpowiedzialny jest jej przewodniczacy.

2. Przewodniczacy Rady, a w przypadku jego nieobecnosci wiceprzewodniczacy, w szczegdlnosci:
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1) zwoluje sesje Rady,
2) przewodniczy obradom i czuwa nad ich przebiegiem,
3) kieruje obstuga kancelaryjng posiedzen Rady,
4) zarzadza i przeprowadza glosowanie nad projektami uchwat,
5) podpisuje uchwaty Rady, protokoly z obrad sesji oraz inne pisma wychodzace od Rady,
6) czuwa nad zapewnieniem warunkéw niezbednych do wykonywania przez radnych ich mandatu,
7) przyjmuje skargi, wnioski, petycje i przekazuje je do rozpatrzenia Komisji Skarg, Whnioskéw i Petycji,
8) koordynuje prace komisji,
9) sktada Radzie sprawozdanie z prac Rady.
3. Obstuge Rady zapewnia wyznaczony przez wojta pracownik Urzedu.

4. Wojt zapewnia Radzie obstuge organizacyjno-techniczna oraz prawna, niezbgdng do realizacji funkcji Rady,
w tym przygotowanie dokumentacji, ekspedycje korespondencji oraz udostgpnienie wyposazonych w odpowiedni
sprzet pomieszczen.

§16. W przypadku odwolania zfunkcji badZz wygasnigcia mandatu przewodniczacego  lub
wiceprzewodniczacego Rady przed uptywem kadencji, Rada na swojej najblizszej sesji dokonuje wyboru na
wakujace stanowisko.

Rozdzial 5.
Tryb pracy Rady

I. Sesje Rady

§ 17. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej kompetencji, okres$lone
w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa oraz niniejszym statucie.

§ 18. 1. Rada oprdcz uchwal moze podejmowac:
1) postanowienia proceduralne,
2) deklaracje — zawierajace samozobowigzanie sig¢ do okreslonego postgpowania,
3) o$wiadczenia — zawierajgce stanowisko w okreslonej sprawie,

4) apele — zawierajace formalnie niewiazace wezwania adresatéw zewnetrznych do okreslonego postgpowania,
podjecia inicjatywy czy zadania,

5) opinie,
6) stanowiska.

2.Do postanowien, deklaracji, o$wiadczen, apeli, opinii istanowisk ma zastosowanie odpowiednio
przewidziany w statucie tryb zglaszania inicjatywy uchwatodawczej i podejmowania uchwat.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, Rada moze postanowi¢ o podjeciu aktéw. o ktérych mowa
w ust.1, bez zastosowania trybu okreslonego w ust. 2.

§ 19. 1. Rada obraduje na sesjach:

1) zwyczajnych — zwolywanych w ustalonym dniu z czestotliwoscia potrzebna do wykonywania zadan Rady,
zgodnie z uchwalonym rocznym planem posiedzen,

2) nadzwyczajnych — zwolywanych w innych terminach niz okreslono w pkt 1,
3) uroczystych lub okoliczno$ciowych — zwolywanych z innych waznych powodéw.
2. Do sesji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 stosuje si¢ odpowiednio § 20 oraz § 31.
I1. Przygotowanie sesji
§ 20. 1. Przygotowanie sesji przez przewodniczacego Rady obejmuje:

1) ustalenie porzadku obrad,
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2) ustalenie czasu i miejsca obrad,
3) zaproszenie na sesje 0s6b, ktorych obecnosé jest wskazana badz uzasadniona,

4) zapewnienie dostarczenia radnym materialéw, w tym projektow uchwat dotyczacych poszczegdlnych punktow
porzadku obrad. Projekty uchwal wraz z uzasadnieniem dostarcza sig radnym w formie pisemnej i/lub w formie
elektronicznej na wskazany przez radnego adres poczty elektronicznej,

5) dostarczenie radnym i wéjtowi materialéw i projektéw uchwal, o ktérych mowa w pkt 4 najp6zniej:
a) na 5 dni kalendarzowych przed zwyczajna sesjg Rady (tryb zwykly).
b)na 2dni kalendarzowe przed nadzwyczajna sesja Rady (tryb pilny), przy czym w sytuacjach
nadzwyczajnych termin ten moze by¢ krétszy.
2. Powiadomienie wraz zmaterialami dotyczacymi sesji poswigconej uchwaleniu budzetu i sprawozdania
z wykonania budzetu przesyla sig radnym najpdzniej na 7 dni przed sesja.

3. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach ze wzgledu na zbyt duza objgtos¢ materialow, za zgoda
przewodniczacego Rady materialy te podlegaja zamieszczeniu w BIP bez przesylania ich w formie papierowej.
Radnych niezwlocznie powiadamia si¢ o tym fakcie telefonicznie i/lub przesyla si¢ wiadomos¢ na podane przez
nich adresy e-mail. Na wniosek radnych materiaty te moga by¢ przestane za posrednictwem poczty elektronicznej
lub udostepnione do wgladu w Urzedzie.

4. Zawiadomienie o terminie, miejscu i porzadku obrad Rady powinno by¢ podane do publicznej wiadomosci
poprzez ogloszenie na tablicy ogloszefi Urzedu oraz umieszczenie informacji w BIP. Na wniosek
przewodniczacego Rady do informacji umieszczonej w BIP zalacza sie projekty uchwal, sprawozdania
i informacje.

5. Terminy, o jakich mowa wust. 1 pkt5 i ust. 2 rozpoczynajg bieg od dnia nastgpnego po dorgczeniu
powiadomien i nie obejmuja dnia odbywania sesji.

6. W razie niedotrzymania terminéw, o jakich mowa w ust. 1 pkt 5 i ust. 2 Rada moze postanowi¢ o odroczeniu
sesji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia, nie pézniej jednak niz w ciagu 7 dni kalendarzowych liczac od dnia
nastepnego po dniu otwarcia sesji. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢ zgloszony przez radnego tylko na
poczatku obrad, przed glosowaniem nad ewentualnym wnioskiem o zmiang porzadku obrad.

II1. Przebieg sesji

§ 21. 1. Przewodniczacy Rady informuje radnych i zebranych gosci, ze sesja jest utrwalana i transmitowana za
pomoca urzadzen rejestrujgcych obraz i dzwigk.

2. Publiczno$é obserwujaca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsca.

§ 22. Wylaczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych w obowiazujacych
przepisach prawnych.

§ 23. 1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.

2.Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na
kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 2 Rada moze postanowi¢ w szczegdlnosci ze wzgledu na
niemozliwos¢ wyczerpania porzadku obrad lub koniecznos¢ jego rozszerzenia, potrzebg uzyskania dodatkowych
materialéw lub inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajace Radzie wlasciwe obradowanie lub podjecie
uchwat.

4. Fakt przerwania obrad i wyznaczenia terminu kolejnego posiedzenia oraz imiona i nazwiska radnych, ktorzy
opuscili obrady przed ich zakonczeniem, odnotowuje si¢ w protokole.

§ 24. 1. Kolejne sesje Rady zwolywane sa w terminach ustalanych w planie pracy Rady lub w terminach
okreslonych przez przewodniczacego Rady.

2. Postanowienie ust. | nie dotyczy sesji nadzwyczajnych, o jakich mowa w § 19 ust. 1 pkt 2.
§ 25. Radny potwierdza swoja obecno$¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie obecnosci.

§ 26. 1. Rada obraduje na sesjach w obecnosci, co najmniej potowy ustawowego skiadu Rady, zwanym dalej
quorum.
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2. W przypadku, gdy liczba radnych obecnych na sesji zmniejszy si¢ ponizej polowy ustawowego skiadu Rady,
przewodniczacy obrad zarzadza przerwe w obradach.

3. Jezeli po wznowieniu obrad nadal brak jest quorum, przewodniczacy obradom zobowigzuje radnych do
ponownego podpisania listy obecnosci.

4. Jezeli lista obecnosci, o ktérej mowa w ust. 3, potwierdzi brak quorum przewodniczacy obradom przerywa je
i wyznacza nowy termin posiedzenia tej samej sesji, a uchwaty podjgte do tego momentu zachowuja moc.

§ 27. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczacy Rady.

§ 28. 1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez przewodniczacego Rady formuly: .Otwieram ......
sesje Rady Gminy w Trzebiechowie™.

2. Po otwarciu sesji przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecnosci zdolnos¢ do podejmowania
uchwat przez Rade.

§29. 1. Po otwarciu sesji przewodniczacy Rady stawia pytanie oewentualne wnioski w sprawie zmiany
porzadku obrad.

2. Wnioski w sprawie zmiany porzadku obrad mogg dotyczy¢ w szczegélnosci:
1) zdjecia z porzadku obrad danego zagadnienia ujgtego w punkcie porzadku obrad,
2) wprowadzenia do porzadku obrad, w odrebnym punkcie, konkretnego zagadnienia do rozpatrzenia,
3) zamiany zagadnienia okre$lonego w danym punkcie porzadku obrad,
4) rozszerzenia lub zmniejszenia danego punktu porzadku obrad w zakresie uszczegélowien w podpunktach,
5) zmiany kolejnoséci rozpatrywania zagadnien ujetych w poszczegdlnych punktach porzadku obrad,

6) odestania projektu uchwaly do powtdrnej oceny przez komisje Rady z jednoczesnym wprowadzeniem pod
obrady Rady na pierwszej najblizszej sesji Rady.

3.Z wnioskiem w sprawie zmiany porzadku obrad moze wystapi¢ radny, komisja Rady. atakze wojt.
W przypadku wniosku komisji Rady o zmiane porzadku obrad, wniosek sktada przewodniczacy komisji.

§ 30. 1. Przewodniczacy Rady poddaje wnioski pod glosowanie.

2. Porzadek obrad moze by¢ zmieniony w trakcie sesji, jezeli w czasie sesji wplynat taki wniosek, badz
nastapily inne wazne przyczyny uzasadniajace zmiang porzadku.

§ 31. 1. Porzadek obrad obejmuje w szczegéInosci:
1) przyjecie porzadku obrad,

2) informacje przewodniczgcego Rady o dziataniach podejmowanych w okresie miedzysesyjnym, wtym
zwlaszcza przedstawienie pism, opinii, wnioskow itp. wplywajacych do Rady oraz informacj¢ o sposobie ich
zalatwienia,

3) sprawozdanie z dzialalnosci wéjta w okresie migdzysesyjnym,
4) rozpatrzenie i glosowanie projektéw uchwat lub zajecie stanowiska,
5) wnioski i zapytania soltyséw,
6) sprawy rozne.
2. Do sesji, o jakich mowa w § 19 ust. 1 pkt 21i 3 statutu, nie stosuje si¢ postanowien ust. 1.
3. Porzadek obrad sesji, o ktérej mowa § 19 ust. 1 pkt 2 obejmuje:
1) przyjecie porzadku obrad,
2) rozpatrzenie i glosowanie projektéw uchwal,
3) zajecie stanowiska w sprawie, dla ktdrej zwotano sesjg.
§ 32. Informacjg, o jakiej mowa w § 31 ust. 1 pkt 2 sklada przewodniczacy Rady lub wiceprzewodniczacy.

§ 33. 1. Radni w formie pisemnej moga sklada¢ interpelacje i zapytania do wéjta wedtug zasad okreslonych
W ustawie.
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§ 34. 1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedtug ustalonego porzadku otwierajac i zamykajac dyskusje
nad kazdym z punktéw.

2. Przewodniczacy Rady udziela glosu wedtug kolejnosci zgtoszen, w uzasadnionych przypadkach moze takze
udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

3. Przewodniczacy Rady moze zabraé glos w kazdym momencie obrad.
4. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu osobie niebedacej radnym.

5.Radnemu iinnym osobom uczestniczagcym W sesji nie wolno zabiera¢ glosu bez zezwolenia
przewodniczacego Rady.

§ 35. 1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, azwlaszcza nad zwieztoscia
wystgpien radnych oraz innych 0s6b uczestniczacych w sesji.

2. Przewodniczacy Rady moze czynié radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania ich wystapien,
w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach uzywajac sformulowania ..do rzeczy™.

3. Jezeli temat lub spos6b wystapienia albo zachowania radnego w sposob oczywisty zakidcaja porzadek obrad
badz uchybiaja powadze sesji, przewodniczacy Rady przywoluje radnego ..do porzadku”, a gdy przywolanie
nie odnosi skutku moze odebraé¢ mu glos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

4, Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do zaproszonych na sesjg¢ gosci oraz publicznosci.

5.Po uprzednim ostrzezeniu przewodniczacy Rady moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom sposrod
publicznosci, ktére swoim zachowaniem lub wystapieniami zaki6caja porzadek obrad badz naruszaja powage sesji.

§ 36. Na wniosek radnego, przewodniczacy Rady przyjmuje do protokotu sesji wystapienie radnego zgtoszone
na pismie, informujac o tym Rade.

§ 37. 1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskow natury formalnej,
w szczegoblnosci dotyczacych:

1) stwierdzenia quorum,

2) zmiany porzadku obrad,

3) zamkniecia listy mowcow,

4) zakonczenia dyskusji,

5) zarzadzenia przerwy w obradach,

6) przestrzegania regulaminu obrad,

7) przerwania i odroczenia sesji, z podaniem jej terminu,

8) przekazania wskazanej komisji projektu uchwaty do zaopiniowania, bez poddawania projektu pod glosowanie,
9) przekazania wéjtowi projektu uchwaly do zaopiniowania, bez poddawania projektu pod glosowanie,

10) ograniczenia czasu wystapien, oprcz wystapien przewodniczacego, wojta, przedstawiciela inicjatorow
projektu uchwaty.

2. Wnioski formalne przewodniczacy Rady poddaje pod glosowanie niezwlocznie po zakonczeniu dyskusji nad
nimi.

3. Wnioski natury formalnej moga zglasza¢ radni, przewodniczacy komisji oraz wojt.

§ 38. 1. Rada rozpatruje sprawy osobowe niezaleznie od obecnosci na sesji osoby, ktérej sprawa dotyczy.

2. Przewodniczacy Rady powiadamia pisemnie osobg, o ktérej mowa w ust.1, o czasie i miejscu sesji, na ktérej
rozpatrywana bedzie jej sprawa.

§ 39. 1. Po wyczerpaniu listy méweéw, przewodniczacy Rady zamyka dyskusje. W razie potrzeby zarzadza
przerwe w celu umozliwienia wiasciwej komisji lub wojtowi ustosunkowania si¢ do zgloszonych w czasie debaty
wnioskow, a jesli zaistnieje taka koniecznos¢ — przygotowania poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

2. Po zamknieciu dyskusji przewodniczacy Rady rozpoczyna procedurg glosowania wyglaszajac formute:
przystepujemy do glosowania™.
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3. Po rozpoczeciu procedury glosowania, do momentu zarzadzenia glosowania, przewodniczacy Rady moze
udzieli¢ glosu tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub porzadku glosowania.

§ 40. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy Rady konczy sesje, wypowiadajac formulg .,
Zamykam ......... sesje Rady Gminy w Trzebiechowie™.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakoficzenia uwaza sig za czas trwania sesji.

3. Postanowienie, ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objgla wigcej niz jedno posiedzenie.

§ 41. Uchwaly Rady wchodza w Zycie w terminie okreslonym w uchwale.

§ 42. 1. Z przebiegu sesji Rady wyznaczony pracownik Urzgdu sporzadza protokot.

2. Protokol z sesji musi wiernie odzwierciedla¢ jej przebieg i powinien zawieraé w szczegélnosci:

1) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczgcia i zakoficzenia oraz wskazywaé numery uchwat,
imie i nazwisko przewodniczacego obrad i protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

3) liste obecnosci radnych; w przypadku opuszczenia obrad przed zakoriczeniem posiedzenia Rady, na liscie
obecnosci nalezy wpisa¢ godzing opuszczenia obrad,

4) odnotowanie uwag do protokotu z poprzedniej sesji, informacja o przyjgciu protokotu,
5) ustalony porzadek obrad,

6) przebieg obrad, aw szczeg6lnosci tres¢ wystapien albo ich streszczenie, teksty zgloszonych, jak roéwniez
uchwalonych wniosk6éw, a nadto odnotowanie faktow zgtoszenia pisemnych wystapien,

7) przebieg glosowania z wyszczegdlnieniem liczby gloséw: ,,za™, ..przeciw” i .wstrzymujacych si¢” oraz gtosow
niewaznych oddanych przez poszczegblnych radnych. aw przypadku glosowania imiennego protokoty
z wykazem nazwisk radnych z adnotacja sposobu glosowania: ,,za”, ,,przeciw”, . ,wstrzymat si¢ od glosu”,

8) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrebnego do tresci uchwaty.
9) podpis przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajacej protokot.

§ 43. 1. Protokét z odbytej sesji Rady udostepnia si¢ na stronie Biuletynu Informacji Publicznej i biurze rady.
Radni moga zglasza¢ poprawki lub uzupelienia do protokotu, przy czym oich uwzglgdnieniu rozstrzyga
przewodniczacy Rady po wystuchaniu protokolanta i zainteresowanego.

2. Jezeli wniosek wskazany w ust. 1 nie zostanie uwzgledniony, wnioskodawca moze wnie$¢ sprzeciw do
Rady.

3. Jezeli rozpatrzenie wnioskéw nie jest mozliwe na biezacej sesji, glosowanie nad przyjeciem protokotu
zostaje przesuniete na nastgpna sesje, gdzie w porzadku obrad uwzglednia si¢ rozpatrzenie wniosku radnego.

4. Rada w glosowaniu przyjmuje protoké! z poprzedniej sesji po rozpatrzeniu wnioskéw, o ktérych mowa
w ust. 2.

5. Postanowien ust. 1 do 3 nie stosuje si¢ do protokotu z ostatniej sesji danej kadencji Rady.

§ 44. 1. Do protokotu dolacza si¢ listg obecnosci radnych oraz odrebna listg zaproszonych gosci, przyjete przez
Rade uchwaty, o$wiadczenia i inne dokumenty zlozone przewodniczacemu Rady.

2. Uchwaly przewodniczacy Rady dorgcza wéjtowi, najpdzniej w ciagu Sdni od dnia zakonczenia sesji.
Uchwaly podpisywane podpisem elektronicznym dostarczane sa w postaci podpisanej kopii papierowe;.

IV. Uchwaly

§ 45. 1. Uchwaly, o jakich mowa w § 17, a takze deklaracje, o§wiadczenia, apele, opinie i stanowiska, o jakich
mowa w § 18 ust. 1 sg sporzadzane w formie odrgbnych dokumentow.

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy postanowien proceduralnych.
§ 46. Inicjatywe uchwalodawczg posiada:

1) co najmniej 5 radnych,

2) przewodniczacy Rady,
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3) wiceprzewodniczacy Rady,

4) komisje Rady,

5) kluby Radnych,

6) wiit,

7) grupa mieszkancoéw, o ktérej mowa w ustawie.

§ 47. 1. Projekt uchwaty przedstawiany przez podmiot wystepujacy zinicjatywa uchwatodawcza powinien
zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) tytut uchwaty.

2) podstawe prawna,

3) postanowienia merytoryczne,

4) w miare potrzeby okreslenie Zrodla sfinansowania realizacji uchwaty,
5) ustalenie terminu obowiazywania lub wejscia w zycie uchwaty.

2. Postanowienie ust. 1 nie stosuje sie do projektéw uchwal przedstawianych przez grupe mieszkancéw,
o ktérej mowa w § 46 pkt 7.

3. Projekt uchwaty powinien zosta¢ przediozony Radzie wraz z uzasadnieniem, w ktérym nalezy wskazac
potrzebe podjecia uchwaty oraz informacje o skutkach finansowych, spotecznych, gospodarczych jej realizacji.

4. Projekty uchwat s3 opiniowane, co do ich zgodnosci z prawem przez radcg prawnego.

§ 48. 1. Wniosek o podjecie  uchwaly sklada si¢ na piSmie  przewodniczacemu Rady.
2. Projekty uchwat przewodniczacy Rady kieruje do zaopiniowania komisjom Rady.

§ 49. 1. Wniosek mieszkancéw o podjecie uchwaty:

1) wskazuje osobe upowazniona do kontaktu w imieniu inicjatoréw projektu uchwaty, w tym do wprowadzenia
w nim ewentualnych autopoprawek,

2) zawiera liste mieszkancéw popierajacych przedkiadany projekt uchwaly oraz czytelne dane mieszkancow
popierajacych wniosek, zawierajace imi¢ i nazwisko, adres, PESEL i wlasnorgczny podpis,

3) kazda strona listy poparcia zawiera w naglowku stwierdzenie, czego dotyczy wniosek.

2. W przypadku otrzymania wniosku niekompletnego przewodniczacy Rady wystepuje na pismie do
wnioskodawcow o jego uzupelnienie wskazujae 14 dniowy termin do uzupetnienia.

3. W przypadku nie uzupelnienia wniosku w wyznaczonym terminie wnioskowi nie nadaje si¢ dalszego biegu.

4. Kompletny wniosek mieszkaficow wraz z zataczonym do niego projektem uchwaly przewodniczacy Rady
w terminie 14 dni od daty zlozenia wniosku kieruje do akceptacji radcy prawnego celem stwierdzenia zgodnosci
inicjatywy z obowiazujacym prawem i kompetencjami samorzagdu gminnego.

5. W terminie 14 dni od uzyskania opinii prawnej, wniosek kierowany jest do wéjta w celu wskazania
mozliwych zZrédet sfinansowania dziatan bedacych przedmiotem projektu uchwaly.

6. Wéjt w terminie 30 dni przekazuje projekt uchwaly zmerytorycznym stanowiskiem oraz opinig radcy
prawnego do przewodniczacego Rady.

7. Wniosek, ktory uzyskal pozytywna opini¢ prawna i ma wskazane zrédlo finansowania podlega skierowaniu
przez przewodniczacego Rady do zaopiniowania przez komisje Rady.

8. Przewodniczacy komisji Rady zapraszaja przedstawicieli inicjatoréw projektu na posiedzenia komisji, na
ktorych rozpatrywany bedzie projekt uchwaty.

9. Po uzyskaniu opinii komisji Rady, projekt uchwaly przewodniczacy Rady umieszcza w porzadku obrad
zwyczajnej sesji Rady. nie p6Zniej niz w terminie czterech miesigcy od dnia zlozenia kompletnego wniosku.

10. Projektowi uchwaly przewodniczacy Rady nie nadaje biegu, jezeli analiza prawna wykaze, ze przedmiot
proponowanej regulacji nie pozostaje w kompetencji Rady lub jest niezgodny z obowigzujacym prawem.
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11. Przewodniczacy Rady zaprasza przedstawicieli inicjatoréw projektu na sesj¢ Rady, na ktorej rozpatrywany
bedzie projekt uchwaly.

§ 50. Uchwaly Rady powinny by¢ zredagowane w sposéb zwigzly, syntetyczny, przy uzyciu wyrazen w ich
powszechnym znaczeniu.

§ 51. Podjetym uchwatom w danej kadencji Rady nadaje si¢ kolejne numery, podajac cyframi rzymskimi
numer sesji, cyframi arabskimi numer uchwaly oraz rok podjecia uchwaty. Uchwalg opatruje si¢ datg posiedzenia
(dzieni i rok cyframi arabskimi, miesiac stownie), na ktérym zostala przyjeta.

§ 52. Uchwaly Rady podpisuje przewodniczacy obrad.

§ 53. Uchwaly Rady podlegaja wywieszeniu na tablicy ogtosze Urz¢du oraz umieszczane sa w Biuletynie
Informacji Publiczne;j.

V. Procedura glosowania

§ 54. W przypadku, gdy w toku dyskusji nie wniesiono poprawek do przekazanego radnym projektu uchwaly,
przewodniczacy stwierdza ten fakt i poddaje projekt uchwaty pod glosowanie bez koniecznosci odczytania jej
treéci. Przewodniczacy poddaje pod glosowanie projekt uchwaty bez jej odczytywania takze w kazdej sytuacji, gdy
Rada wyrazi na to zgodg.

§ 55. 1. Glosowanie jawne odbywa sie na zasadach okreslonych w ustawie.

2. W przypadku dwoch lub wiecej projektéw uchwat dotyczacych tej samej sprawy umieszcza sig je w jednym
punkcie porzadku obrad. Po przyjeciu uchwaty, pozostatych uchwat dotyczacych tej samej sprawy nie poddaje si¢
pod glosowanie.

3. Projekty uchwal, o ktérych mowa w ust. 2, poddaje si¢ pod glosowanie wedtug kolejnosci daty i godziny
wplywu z tym, ze projekty obywatelskie glosowane s przed pozostatymi projektami uchwat.

4. Wyniki glosowania jawnego wyswietlane sg na sali posiedzen i oglaszane przez przewodniczacego obrad.

§ 56. 1. W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia glosowania za pomoca urzadzenia umozliwiajacego
sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu glosowar radnych, przewodniczacy obrad zarzadza i przeprowadza
glosowanie jawne imienne.

2. Glosowanie jawne imienne odbywa si¢ w nastgpujacy sposob:
1) przewodniczacy kolejno wywoluje nazwiska radnych na podstawie listy obecnosci,

2) radni po wywolaniu kolejno z listy wstaja i oddaja glos ,,za” uchwala, kandydaturg lub wnioskiem, .przeciw”
lub o ile jest to mozliwe ,wstrzymuja si¢” od glosu,

3) przewodniczacy odnotowuje w protokole oddane glosy kazdego zradnych ..za”, ,przeciw” i .Wstrzymujace
Si §n.

4) po przeprowadzeniu glosowania przewodniczacy podlicza oddane glosy, ustala i oglasza wyniki glosowania.
3. Procedure opisang w ust.2 powtarza si¢ przy glosowaniu nad kazda z uchwat.
4. Wyniki imiennego glosowania odnotowuje si¢ w oddzielnych protokolach z glosowania nad kazda z uchwat.
§ 57. 1. Glosowanie tajne stosuje si¢ w przypadkach okreslonych ustawowo.

2. W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomoca kart ostemplowanych pieczgcia Rady, przy czym
kazdorazowo Rada ustala sposéb glosowania, a samo glosowanie przeprowadza wybrana z grona Rady 3 osobowa
komisja skrutacyjna z wylonionym sposréd siebie przewodniczacym.

3. Przewodniczacy komisji skrutacyjnej przed przystapieniem do glosowania objasnia sposéb glosowania
i przeprowadza je, wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

4. Kart do glosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na sesji.
5. Po przeliczeniu gloséw przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokét, podajac wynik glosowania.
6. Karty z oddanymi glosami i protokét glosowania stanowia zalacznik do protokotu sesji.

§ 58. Jezeli glosowanie dotyczy interesu prawnego radnego, radny ten przed rozpoczgciem glosowania zglasza
ten fakt przewodniczacemu obrad i nie bierze udziatlu w glosowaniu.
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§ 59. 1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje ioglasza Radzie
proponowana tres¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byla przejrzysta, a wniosek nie budzil watpliwosci,
co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy, jesli moze to
wykluczyé potrzebe glosowania nad pozostatymi wnioskami.

3. W przypadku glosowania w sprawie wyboréw osob, przewodniczacy obrad przed zamknigciem listy
kandydatéw zapytuje kazdego znich czy zgadza si¢ kandydowa¢ ipo otrzymaniu odpowiedzi poddaje pod
glosowanie zamknigcie listy kandydatéw, a nastgpnie zarzadza wybory.

4. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgodg na pismie.

§ 60. 1. Jezeli oprécz wniosku o podjecie uchwaly w danej sprawie zostanie zgloszony wniosek o odrzucenie
tego wniosku, w pierwszej kolejnosci Rada glosuje nad wnioskiem o odrzucenie wniosku o podjecie uchwaty.

2. Glosowanie nad poprawkami projektu uchwatly nastepuje wedtug kolejnosci zgtoszen, z tym, ze w pierwszej
kolejnosci przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie te poprawki, ktérych przyjecie lub odrzucenie
rozstrzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaly, poprawek tych
nie poddaje si¢ pod glosowanie.

4. W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaly kilku poprawek stosuje si¢ zasade
okreslong w ust 3.

5. Przewodniczacy obrad moze zarzadzié glosowanie tacznie nad grupa poprawek do projektu uchwaly.

6. Przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaly w calosci ze
zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

7. Przewodniczacy obrad moze odroczy¢ glosowanie, ojakim mowa wust.6na czas potrzebny do
stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢ pomigdzy poszczegélnymi
postanowieniami uchwaty.

§ 61. 1. Glosowanie zwykla wigkszoscig gloséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktora
uzyskala wigksza liczbe gloséw ,za” niz ,przeciw”. Gloséw wstrzymujacych si¢ i niewaznych nie dolicza si¢ do
zadnej z grup glosujacych ,.za” czy ,,przeciw”.

2. Jezeli celem glosowania jest wybér jednej z kilku 0sob lub mozliwosci, przechodzi kandydatura lub wniosek,
na ktéry oddano wigkszg liczbe gloséw ,,za™ od liczby gloséw ,.za” oddanych na kazda z pozostalych oséb lub
mozliwosci.

§ 62. 1. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia glosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktére
uzyskaly, liczbe gloséw ,,za” wigksza, co najmniej o jeden glos od sumy pozostatych waznie oddanych glosoéw, to
znaczy przeciwnych i wstrzymujacych sig.

2. Glosowanie bezwzgledng wigkszodcia ustawowego skladu Rady oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktéra uzyskata liczbe catkowita waznych gloséw oddanych za wnioskiem lub kandydatem,
przewyzszajaca polowe ustawowego skiadu Rady.

V1. Komisje Rady

§ 63. 1. Przedmiot dzialania poszczegélnych komisji statych i zakres zadan komisji doraznych okresla Rada
w odrebnych uchwalach.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy Komisji Rewizyjnej oraz Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji.

§ 64. 1. Komisje stale z wylaczeniem Komisji Skarg Wnioskéw i Petycji dziataja zgodnie z rocznym planem
pracy przedlozonym Radzie i zatwierdzonym przez Radg,

2. Rada moze zwrécié sie do komisji o dokonanie stosownych zmian w planie pracy.

3. Przewodniczacy komisji za zgoda przewodniczacego Rady moze zwolaé posiedzenie w terminach
nieuwzglednionych w planie pracy komisji.

§ 65. 1. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach komisje Rady moga odbywa¢ wspdlne posiedzenia.
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2. Komisje Rady moga podejmowa¢ wspdiprace z odpowiednimi komisjami rad innych gmin i powiatdw,
a takze z organizacjami spotecznymi, dziatajacymi na obszarze Gminy, jesli jest to uzasadnione przedmiotem ich
dzialalnosci.

3. Komisje opiniuja projekty uchwat oraz wnioski i przekazuja je Radzie.

4. Przewodniczacy lub wiceprzewodniczacy Rady, koordynujacy pracg komisji Rady moga zwotac posiedzenie
komisji i nakaza¢ zlozenie Radzie sprawozdania.

5. Komisje moga wyrazaé swoje opinie réwniez w innych sprawach z wlasnej inicjatywy.

§ 66. 1. Wspélne posiedzenia komisji, o ktérych mowa w § 65 ust. 1 zwolywane sa przez przewodniczacego
Rady.

2. Pracami wspélnych posiedzeti komisji kieruje przewodniczacy jednej zkomisji wyznaczony przez
przewodniczacego Rady.

3. Posiedzenia wspolnych komisji odbywaja si¢ na zasadach przyjetych dla jednej komisji. Protokét z prac
wspolnego posiedzenia komisji sporzadza osoba prowadzaca obrady, apodpisuja go wszyscy obecni na
posiedzeniu przewodniczacy —poszczegélnych komisji Rady. aw razie ich nieobecnosci zastgpcy
przewodniczacych.

4. Glosowanie w okreslonych sprawach przeprowadza przewodniczacy obrad poddajac pod glosowanie te same
zagadnienia poszczegdlnym komisjom. Glosy przelicza si¢ odrgbnie w poszczegélinych komisjach. Wyniki
glosowan w kazdej komisji Rady ujmuje si¢ w protokole z obrad.

5. Warunkiem waznoéci wspdlnego posiedzenia komisji jest posiadanie wymaganego quorum kazdej z komisji.

6. Radnego, ktéry jest czlonkiem wigcej niz jednej komisji obradujacych wspdlnie, liczy si¢ do quorum kazdej
z komisji, ktérej jest czionkiem.

§ 67. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji wybrany przez Rad¢ na sesji lub zastgpca
przewodniczacego komisji, wybrany przez czionkéw danej komisji na pierwszym posiedzeniu komisji.

2. Radny moze by¢ przewodniczacym lub zastepea przewodniczacego tylko jednej stalej komisji.
§ 68. 1. Komisje pracuja na posiedzeniach.

2. Do posiedzen komisji statych idoraznych stosuje si¢ odpowiednio przepisy o posiedzeniach komisji
rewizyjnej.

3.0 terminie, miejscu iprzedmiocie obrad komisji powiadamia si¢ radnych najpézniej na 5 dni
kalendarzowych przed terminem posiedzenia.

4. Informacja o terminie, miejscu i porzadku obrad komisji powinna by¢ podana do publiczne] wiadomosci
poprzez ogloszenie na tablicy ogloszen Urzedu i umieszczenie jej w BIP w terminie okreslonym w ust. 3.

5. Terminy, o ktérych mowa w ust. 3 i ust. 4 nie stosuje si¢ do posiedzen komisji odbywajacych sig przed sesja
nadzwyczajna.

§ 69. 1. Przewodniczacy komisji statych, co najmniej raz do roku przedstawiaja na sesji Rady sprawozdania
z dzialalnosci komisji.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do doraznych komisji powotanych przez Rade.

§ 70. 1. Opinie i wnioski komisji uchwalane sa w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscia glosow
w obecnosci, co najmniej polowy sktadu komisji.

2. Komisje formutuja ikieruja wnioski oraz zapytania do wojta i przewodniczacego Rady. Wnioski oraz
zapytania pisemne komisji Rady wymagajg pisemnej odpowiedzi w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia
zlozenia wniosku.

VII. Radni
§ 71. 1. Radni potwierdzaja swoja obecnos¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie obecnosci.

2. Radni moga zwracaé si¢ bezposrednio do Rady we wszystkich sprawach zwiazanych z petnieniem przez nich
mandatu radnego.

§ 72. Spotkania ze swoimi wyborcami radni powinni odbywac¢ nie rzadziej niz 1 raz w roku.
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§ 73. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajacego radnego o rozwigzanie z nim stosunku pracy, Rada
powinna umozliwi¢ radnemu ztozenie wyjasnien.

VIIL Wspélne sesje z radami innych jednostek samorzadu terytorialnego

§ 74. 1.Rada moze odbywa¢ wspllne sesje zradami innych jednostek samorzadu terytorialnego,
w szczegdlnoscei dla rozpatrzenia i rozstrzygnigcia ich wspélnych spraw.

2. Wspdlne sesje organizuja przewodniczacy rad zainteresowanych jednostek samorzadu terytorialnego.

3. Zawiadomienie o wspdlnej sesji podpisuja wspélnie przewodniczacy lub upowaznieni wiceprzewodniczacy
zainteresowanych jednostek samorzadu terytorialnego.

§ 75. 1. Koszty wspolnej sesji ponosza réwnomiernie zainteresowane jednostki samorzadu terytorialnego,
chyba ze radni uczestniczacy we wspélnej sesji postanowia inaczej.

2. Przebieg wspolnych obrad moze by¢ uregulowany wspélnym regulaminem uchwalonym przed
przystapieniem do obrad.

Rozdzial 6.
Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej

I. Organizacja Komisji Rewizyjnej

§ 76. 1. Komisja Rewizyjna sklada si¢ zminimum 4 o0s6b, wtym z przewodniczacego i zastgpcy
przewodniczacego.

2. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada.

3. Zastepce przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera komisja na wniosek przewodniczacego Komisji
Rewizyjnej na pierwszym posiedzeniu.

§ 77. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje pracg¢ Komisji Rewizyjnej i prowadzi jej obrady.
W przypadku nieobecnosci przewodniczacego lub niemoznosci dziatania, jego zadania wykonuje jego zastgpca.

§ 78. 1. Czlonkowie Komisji Rewizyjnej podlegaja wylaczeniu od udzialu w jej dzialaniach w sprawach,
w ktérych moze powsta¢ podejrzenie o ich stronniczos¢ lub interesownos¢.

2. W sprawie wylaczenia zastgpcy przewodniczacego Komisji Rewizyjnej oraz poszczegblnych cztonkdw
decyduje pisemnie przewodniczacy Komisji Rewizyjnej.

3. O wylaczeniu przewodniczacego Komisji Rewizyjnej decyduje Rada.

4. Wylaczony cztonek Komisji Rewizyjnej moze odwota¢ si¢ na pismie od decyzji o wylaczeniu do Rady —
w terminie 7 dni od daty powziecia wiadomosci o tresci tej decyzji.

II. Zasady kontroli
§ 79. Komisja Rewizyjna dokonuje kontroli pod wzglgdem:
1) legalnosci,
2) gospodarnosci,
3) rzetelnosci,
4) celowosci,
5) zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.
§ 80. Komisja Rewizyjna przeprowadza nastgpujace rodzaje kontroli:
1) kompleksowe — obejmujace catos¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu,

2) problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie zzakresu dzialalnosci kontrolowanego
podmiotu,

3) sprawdzajace — podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaly uwzglednione w toku
dziatalnosci jednostki.

§ 81. 1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole kompleksowe w zakresie ustalonym w jej planie pracy.
zatwierdzonym przez Radg.
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2. Rada moze upowazni¢ Komisj¢ Rewizyjna do przeprowadzenia kontroli w sprawach nie obj¢tych planem,
o ktérym mowa w ust. 1.

§ 82. 1. Kontrola kompleksowa nie powinna trwa¢ diuzej niz 10 dni roboczych, akontrola problemowa
i sprawdzajaca — nie dtuzej niz 5 dni roboczych.

2. W uzasadnionych przypadkach Rada, na wniosek Komisji Rewizyjnej, moze przedhuzy¢ terminy, o ktérych
mowa w ust.1.

§ 83. 1. Rada moze nakazaé Komisji Rewizyjnej zaniechanie, a takze przerwanie kontroli lub odstgpienie od
poszczegolnych czynnosci kontrolnych.

2. Rada moze nakazaé rozszerzenie lub zaweZenie zakresu i przedmiotu kontroli.
3. Uchwaly Rady, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 wykonywane sa niezwlocznie.

4. Komisja Rewizyjna jest obowiazana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku wskazanym przez
Rade.

§ 84. 1. Postepowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposéb umozliwiajacy bezstronne irzetelne ustalenie
stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i oceng
kontrolowanej dziatalnosci wedtug kryteriow ustalonych w § 79 niniejszego statutu.

2. Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowodow zebranych w toku postgpowania kontrolnego.

3. Jako dowdd moze byé wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody moga by¢
wykorzystane w szczegblnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania swiadkéw, opinie bieglych oraz pisemne
wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanych.

4. W zwiazku z wykonywana dziatalnosciag Komisja ma prawo:
1) wstepu do pomieszczen i innych obiektéw jednostek kontrolowanych,

2) wgladu do ksiag, rejestrow, planéw, sprawozdan oraz innych aktéw idokumentéw znajdujacych sig
w jednostce kontrolowanej i zwigzanych z jej dziatalnoscia,

3) zadania od wszystkich wiasciwych w sprawie podmiotéw ztozenia wyjasnien i informacji,

4) powolania bieglych, rzeczoznawcow, specjalistow do uczestnictwa w pracach kontrolnych - po uzyskaniu
akceptacji Rady.

5. Kontrolujagcy maja dostep do oryginaléw dokumentow tylko w siedzibie jednostki kontrolowanej,
z wyjatkiem dokumentéw zastrzezonych na podstawie odrebnych przepisow.

6. Kontrolujacy moga sporzadza¢ niezbedne do kontroli odpisy i wyciagi z dokumentéw.
7. Dziatalno$¢ Komisji nie moze narusza¢ obowiazujacego w jednostce kontrolowanej porzadku pracy.

8. Kontrolujacy sa zobowigzani do przestrzegania przepisow BHP, tajemnicy stuzbowej, handlowej, kodeksu
pracy i przepiséw przeciwpozarowych oraz innych chronionych ustawowo tajemnic.

II1. Tryb kontroli

§85. 1. 1. W celu przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wyznacza
zespol kontrolny skladajacy si¢. z co najmniej trzech cztonkéw Komisji Rewizyjnej.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wyznacza na pismie kierownika zespotu kontrolnego, ktéry dokonuje
podzialu czynnosci pomiedzy kontrolujacych.

3. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez przewodniczgcego
Komisji Rewizyjnej, ktore okresla: nazwe kontrolowanego podmiotu, zakres kontroli oraz osoby oddelegowane do
przeprowadzenia kontroli.

4. Kontrolujagcy obowiazani sg przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych okaza¢ kierownikowi
kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktéorych mowa w ust. 3 oraz dowody osobiste.

§ 86. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest zapewni¢ warunki i $rodki dla prawidlowego
przeprowadzenia kontroli.
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2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest w szczegdlnosci przedkiada¢ na zadanie
kontrolujacych dokumenty imaterialy niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwi¢ kontrolujagcym
wstep do obiektow i pomieszczen kontrolowanego podmiotu.

3. W przypadku odmowy wykonania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 112 przez kierownika kontrolowanego
podmiotu kontrolujacy zada od niego niezwlocznego pisemnego wyjasnienia przyczyny odmowy i jednoczesnie
powiadamia wéjta o zaistnialej sytuacji wnoszac o spowodowanie umozliwienia kontrolujagcemu przeprowadzenia

kontroli. W przypadku braku skutecznoéci w podjetym dzialaniu przez wojta w terminie 2dni od daty
powiadomienia, kontrolujacy przedstawia problem Radzie na najblizszej sesji.

§ 87. Cztonkowie Komisji nie maja prawa zada¢ czynnosci. o ktérych mowa w § 86 ust. 112 od pracownikow
kontrolowanej jednostki za wyjatkiem pracownikéw upowaznionych przez kierownika jednostki do wspotpracy
z Komisja Rewizyjna w przedmiotowej kontroli.

§ 88. Czynnosci  kontrolne wykonywane sa wmiarg mozliwosci w dniach oraz godzinach pracy
kontrolowanego podmiotu.

IV. Protokoly kontroli

§ 89. 1. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli — w terminie 7 dni od daty jej zakonczenia —
protokét pokontrolny, obejmujacy:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,

2) imie i nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych),

3) daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objgtego kontrola,
5) imi¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, aw szczegdlnosci wnioski kontroli wskazujace na stwierdzenie
nieprawidlowosci w dzialalnoéci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowodow potwierdzajacych
ustalenia zawarte w protokole,

7) date i miejsce podpisania protokotu,

8) podpisy kontrolujacych i kierownika kontrolowanego podmiotu, lub adnotacj¢ o odmowie podpisania
protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu z podaniem przyczyn odmowy.

2. Protok6! pokontrolny moze takze zawieraé wnioski oraz propozycje, co do sposobu usunigcia
nieprawidlowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

3. Protokét pokontrolny Komisji Rewizyjnej podpisuja wszyscy czionkowie Komisji obecni na posiedzeniu,
aw przypadku odmowy podpisu przez czlonka Komisji protokolu, zamieszcza si¢ na protokole adnotacje
0 odmowie.

§90. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu, jest on
zobowiazany do zlozenia Komisji Rewizyjnej pisemnego wyjasnienia przyczyn odmowy — w terminie 3 dni od
daty odmowy.

§ 91. 1. Protokét pokontrolny sporzadza sie w czterech egzemplarzach, ktére w terminie 3 dni od daty
podpisania protokotu otrzymuja: przewodniczacy Rady, przewodniczacy Komisji Rewizyjnej. wojt i kierownik
kontrolowanego podmiotu.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze zlozy¢ Komisji swoje opinie i wyjasnienia dotyczace ustalen
zawartych w protokole pokontrolnym w terminie 7 dni od daty przedstawienia kierownikowi kontrolowanego
podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.

3. Przewodniczacy Komisji przedstawia na najblizszej sesji protokét pokontrolny Komisji Rewizyjnej wraz
z ewentualng opinia i wyjasnieniami kierownika kontrolowanego podmiotu, w celu przyjecia go przez Rade
i ustalenia ewentualnych zalecen pokontrolnych.

4. Ustalone zalecenia Rady przewodniczacy Rady przekazuje wojtowi i kierownikowi kontrolowanej jednostki
wraz z wyciagiem z protokotu sesji.

V. Plany pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej
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§ 92. 1. Komisja Rewizyjna przedklada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie do dnia 31 stycznia
kazdego roku.

2. Plan przedlozony Radzie musi zawiera¢, co najmniej:
1) terminy odbywania posiedzen,
2) terminy i wykaz jednostek, ktére zostana poddane kontroli.
3. Rada moze zatwierdzi¢ czes$¢ planu pracy Komisji Rewizyjnej.
4. Do przedlozonego planu pracy Komisji Rada moze wnie$¢ zmiany.

5. Przystapienie do wykonywania kontroli kompleksowych moze nastapi¢ po zatwierdzeniu planu pracy lub
jego czesci.

6. Komisja Rewizyjna nowej kadencji Rady przedklada plan pracy w terminie dwéch miesigcy liczac od dnia
jej powotania.

§ 93. 1. 1. Komisja Rewizyjna przedklada Radzie — w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku — roczne
sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim, a w roku uptywu kadencji nie pézniej niz na ostatniej
sesji konczacej sie kadencji Rady.

2. Sprawozdanie powinno zawiera¢:
1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,
2) wykaz najwazniejszych nieprawidlowosci wykrytych w toku kontroli,
3) wykaz uchwat podjetych przez Komisje Rewizyjna,

4) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi wnioskami, wynikajacymi
z tych kontroli,

3. Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1, Komisja Rewizyjna skiada sprawozdanie ze swej dzialalnosci
w zakresie i terminie ustalonym przez Radg.

V1. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej

§ 94. 1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez przewodniczacego, a w razie jego
nieobecnosci przez jego zastepce, zgodnie z planem pracy oraz w miarg potrzeb.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zwoluje jej posiedzenia, ktére nie sa objete zatwierdzonym planem
pracy Komisji w formie pisemne;j.

3. Posiedzenia, o ktérych mowa w ust. 2, mogg by¢ zwolywane z wlasnej inicjatywy przewodniczacego
Komisji Rewizyjnej, a takze na pisemny umotywowany wniosek:

1) przewodniczacego Rady,
2) nie mniej niz 5 radnych,
3) nie mniej niz 2 cztonkéw Komisji Rewizyjne;j.
4. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprosi¢ na jej posiedzenia:

1) radnych nie bedacych cztonkami Komisji Rewizyjnej, ktérym ztego tytutu nie przystuguje dieta za udzial
w posiedzeniu komisji,

2) osoby, ktorych obecnosc jest niezbgdna w celu wyjasnienia rozpatrywanych przez Komisj¢ Rewizyjna spraw,
3) osoby, bedace bieglymi i ekspertami w sprawach rozpatrywanych przez Komisj¢ Rewizyjna.

5. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej nalezy sporzadzi¢ protokoél, ktéry winien by¢ podpisany przez wszystkich
cztonkéw Komisji uczestniczacych w posiedzeniu.

§ 95. 1. Komisja Rewizyjna moze rozpocza¢ obrady w obecnosci, co najmniej potowy jej skladu osobowego.

2. Gdy liczba cztonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu w trakcie jego trwania ulegnie zmniejszeniu ponizej
potowy skiadu osobowego, przewodniczacy Komisji przesuwa posiedzenie na inny termin. Posiedzenie w nowym
terminie traktowane jest, jako kontynuacja, za co nie przyshuguje dodatkowa dieta.
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3. Uchwaly Komisji Rewizyjnej zapadaja zwykla wigkszoscia glosow w obecnosci, co najmniej polowy skiadu
Komisji w glosowaniu jawnym.

§ 96. Komisja Rewizyjna moze korzysta¢ z porad, opinii iekspertyz 0séb posiadajacych wiedze fachows
w zaKresie zwiazanym z przedmiotem jej dzialania.

§ 97. Komisja Rewizyjna moze wspéldziata¢ w wykonywaniu funkcji kontrolnej z innymi komisjami Rady.
w zakresie ich wiasciwosci rzeczowej.

§ 98. Komisja Rewizyjna moze wnioskowa¢ do Rady o przeprowadzenie kontroli przez Regionalng Izbg
Obrachunkowa, Najwyzsza Izb¢ Kontroli lub inne organy kontroli.

Rozdziat 7.
Zasady dzialania klubéw radnych

§ 99. Radni moga tworzy¢ kluby radnych, wedtug kryteriéw okreslonych w niniejszym statucie.

§ 100. 1. 1.Warunkiem utworzenia klubu jest pisemne zadeklarowanie wnim udziatu radnych wilosci
okreslonej w ustawie.

2. Powstanie klubu musi zosta¢ niezwlocznie zgloszone przewodniczacemu Rady.
3. W zgloszeniu podaje si¢:

1) nazwe klubu,

2) liste czlonk6w, z okresleniem funkcji wykonywanych w klubie,

3) imi¢ i nazwisko przewodniczacego klubu.

4. W razie zmiany skladu osobowego klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest obowigzany do
niezwlocznego pisemnego poinformowania o tym przewodniczacego Rady.

§ 101. 1. Kluby dzialaja wylacznie w ramach Rady.

2. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr kKlubow.

§ 102. 1. Kluby dzialajg w okresie danej kadencji Rady.

2. Kluby ulegaja rozwigzaniu:
1) w przypadku zmniejszenia ich skladu osobowego ponizej minimalnego sktadu wynikajacego z ustawy,
2) na mocy uchwat ich cztonkéw, podejmowanych w obecnosci, co najmniej potowy sktadu osobowego klubu,
3) uptywu kadencji Rady.

§ 103. Prace klubéw organizuja przewodniczacy klubow, wybierani przez czionkéw klubu.

§104. 1. Kluby moga uchwala¢ wlasne regulaminy okreslajace migdzy innymi zasady: wyboru
przewodniczacego, podejmowania rozstrzygnigé przez klub, zwolywania klubu i prowadzenia jego obrad.

2. Regulaminy klubéw nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem Gminy.

3. Przewodniczacy klubéw sa obowiazani do niezwlocznego przedkladania regulaminéw Klubéw
przewodniczacemu Rady.

4. Postanowienie ust. 3 dotyczy takze zmian regulamindw.

§ 105. 1. Klubom przysluguja uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie organizacji i trybu
dziatania Rady.

2. Kluby moga przedstawiaé swoje stanowisko na sesji Rady wytacznie przez swych przedstawicieli.

§ 106. Na wniosek przewodniczacych klubéw wojt obowiazany jest zapewni¢ klubom organizacyjne warunki
w zakresie niezbednym do ich funkcjonowania.

Rozdzial 8.
Tryb pracy Wéjta

§ 107. Wojt wykonuje:
1) uchwaty Rady,
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2) przypisane w ustawach zadania i kompetencje,
3) zadania powierzone, o ile ich wykonywanie — na mocy przepiséw obowiazujacego prawa - nalezy do niego,
4) inne zadania okres$lone ustawami i niniejszym statutem.
§ 108. Jezeli z przepiséw prawa nie wynika nic innego, wojt rozstrzyga o wykonywaniu zadan poprzez
wydawanie zarzadzen.

Rozdzial 9.
Zasady dostepu i korzystania z dokumentéw organéw Gminy

§ 109. 1. Dokumenty wynikajace z wykonywania zadaf publicznych przez organy Gminy udostepnia si¢ do
wgladu w siedzibie organéw Gminy w godzinach pracy Urzedu.

2. Dokumenty wymienione w ust. 1 oraz inne dokumenty, ktérych tres¢ zostala zamieszczona w BIP Gminy
uwaza sie za udostepnione, bez potrzeby ich wykfadania do wgladu osobom zainteresowanym.

3. Dostep do dokumentéw odbywa sie z uwzglednieniem przepiséw o ochronie danych osobowych. ochronie
informacji niejawnych oraz innych przepisow prawa ograniczajacych powszechny dostep do danych.

4. Osoby zainteresowane moga zada¢ uwierzytelnienia sporzadzonych odpiséw z dokumentéw, o ktérych
mowa w ust. 1 na zasadach wynikajacych z odrebnych przepisow.

§ 110. Informacja o terminach sesji Rady i posiedzen komisji podawana jest do publicznej wiadomosci poprzez
wywieszenie na tablicy ogloszen w Urzedzie oraz w BIP, co najmniej na 3 dni przed data planowanego
posiedzenia.

§ 111. 1. Dokumenty z zakresu dzialania Rady i komisji udostgpnia si¢ na stanowisku obstugi Rady w dniach
i godzinach pracy Urzedu.

2. Dokumenty z zakresu dzialania wdjta udostgpniane sg u kierownikow referatow ina samodzielnych
stanowiskach Urzedu, w zalezno$ci od zakresu merytorycznego zatatwianych spraw publicznych, w dniach
i godzinach pracy Urzedu.

§ 112. W sytuacjach wymagajacych odszukania w archiwach wnioskowanych dokumentéw, pracownik
odpowiedzialny informuje wnioskujacego o terminie ich udostepnienia.

§ 113. 1. Udostepnianie dokumentéw, o jakich mowa w § 109 ust. | odbywa si¢ wylacznie w obecnosci
pracownikéw merytorycznych komoérek organizacyjnych Urzedu. Przegladane dokumenty nie moga by¢
wynoszone poza miejsce, w ktérym nastgpuje ich udostgpnienie.

2. Korzystajacy z dokumentéw moze sporzadza¢ z nich notatki i odpisy, fotografowaé i skanowa¢ wiasnym
sprzetem.

§ 114. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ kserowania iprzetwarzania danych oraz przegrywania na nosniki
elektroniczne, na pisemny wniosek za odplatnoscia wynikajaca z kosztéw przygotowania informacji, ustalonych
w zarzadzeniu wojta.

Rozdzial 10.
Zasady i tryb dzialania Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji

§ 115. 1. Komisja Skarg, Wnioskow 1iPetycji (zwana w dalszej czgsci rozdzialu Komisjg) sklada sie
z minimum 3 o0s6b, w tym z przewodniczacego i zastgpcy przewodniczacego.

2. Przewodniczacego Komisji wybiera Rada.

3. Zastepce przewodniczacego Komisji wybiera Komisja na wniosek przewodniczacego Komisji na pierwszym
posiedzeniu.

4. W przypadku rezygnacji z cztonkostwa w Komisji, zastgpca przewodniczacego i czlonek sklada rezygnacje
przewodniczacemu Komisji, a przewodniczacy sktada rezygnacje przewodniczacemu Rady.

§ 116. 1. Przewodniczacy Komisji organizuje prace Komisji i prowadzi jej obrady. W przypadku nieobecnosci
przewodniczacego lub niemoznosci dziatania, jego zadania wykonuje jego zastepca.

2. Posiedzenie Komisji zwoluje jej przewodniczacy w terminie do 7 dni od dnia wptywy skargi, wniosku,
petycji.
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3. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokol, ktory podpisuja czlonkowie Komisji rozstrzygajacy dang
sprawe.

§ 117. W postepowaniu wyjasniajacym czlonkowie Komisji moga zada¢ od organéw i pracownikéw gminy
oraz gminnych jednostek organizacyjnych wyjasnien idokumentéw niezbgednych do przeprowadzenia
postepowania.

§ 118. Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz osob posiadajacych wiedzg fachowa w zakresie
zwiazanym z przedmiotem jej dziatania.

§ 119. Komisja bada skargi, wnioski i petycje na podstawie catoksztaltu okolicznosci faktycznych i prawnych.

§ 120. 1. Czlonkowie Komisji podlegaja wylaczeniu od udziatu w jej dzialaniach w sprawach, w ktérych moze
powsta¢ podejrzenie o ich stronniczo$¢ lub interesownos¢.

2. W sprawie wylaczenia zastepcy przewodniczacego Komisji oraz poszczegélnych czionkéw decyduje
pisemnie przewodniczacy Komisji.

3. O wylaczeniu przewodniczacego Komisji skarg, wnioskéw i petycji decyduje Rada.

4. Wylaczony cztonek Komisji moze odwolaé si¢ na pismie od decyzji o wylaczeniu do Rady — w terminie
7 dni od daty powzigcia wiadomosci o tresci tej decyzji.

Rozdzial 11.
Rozpatrywanie skarg, wnioskow i petycji

§ 121. 1. Przewodniczacy Rady przyjmuje interesantow w sprawach skarg, wnioskow i petycji wplywajacych
do Rady, w siedzibie biura Rady, co najmniej raz w miesiacu.

2. Dni i godziny przyjeé ustala przewodniczacy Rady, podajac je do publicznej wiadomosci.

§ 122. Skargi, wnioski i petycje, do ktérych rozpatrzenia i zalatwienia wiasciwa jest Rada rejestruje sig
w centralnym rejestrze skarg, wnioskow i petycji.

§ 123. 1. Ztozong skarge przewodniczacy Rady przekazuje do zbadania Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji.

2.Po zbadaniu skargi, Komisja przedstawia Radzie swoje stanowisko dotyczace zasadnosci skargi wraz
z projektem uchwaly w sprawie rozpatrzenia skargi.

3. O sposobie zalatwienia skargi przewodniczacy Rady zawiadamia skarzacego.

§ 124. 1. Wnioski, ktérych przedmiotem sa sprawy objete zakresem dzialania Rady, przewodniczacy Rady
przekazuje do zbadania Komisji Skarg, Wnioskéw iPetycji. W razie niemoznosci zalatwienia wniosku
w ustawowym terminie, przewodniczacy zawiadamia wnioskodawce o przewidywanym terminie zalatwienia
whniosku.

2.Rada zalatwia wniosek bez podejmowania uchwaly. Sposéb zalatwienia wniosku odnotowuje sig
w protokole z obrad sesji.

3. O sposobie zalatwienia wniosku przez Rade, przewodniczacy Rady, zawiadamia wnioskodawcg na pismie.

§ 125. 1. Ztozona do Rady petycj¢ przewodniczacy Rady przekazuje do zbadania Komisji Skarg, Wnioskow
i Petycji.

2. Po zbadaniu petycji komisja przedstawia Radzie swoje stanowisko.

3. O sposobie rozpatrzenia petycji przez Rade, przewodniczacy Rady, zawiadamia skladajacego petycj¢ na
pismie.

Rozdzial 12.
Postanowienia konicowe

§ 126. Z dniem rozpoczecia kadencji organu gminy nastgpujacego po kadencji, w czasie ktérej niniejsza
uchwata zostata podjeta traci moc uchwata Nr X11/76/2016 Rady Gminy w Trzebiechowie z dnia 18 lutego 2016r.
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Trzebiechow ( Dz. Urz. Woj. Lubuskiego z 2016r., poz. 371),

§ 127. 1. Przepisy statutu w brzmieniu nadanym niniejsza uchwata, stosuje si¢ do kadencji organéw Gminy
nastepujacych po kadencji, w czasie ktérej niniejsza uchwata weszla w zycie.
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2. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa
Lubuskiego.

|

Przewodnicz/d Rady Gminy
M

Anna Dunajska

\
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Zatgcznik do uchwaly Nr XXXVI11/250/2018 Rady Gminy w Trzebiechowie z dnia 17 pazdziernika 2018 r.
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