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Sprawa: Kontrola ogolna archiwum zaktadowego.

Archiwum Panstwowe w Zielonej Gorze uprzejmie informuje, ze w dniu 7 pazdziernika 2015 r. Miroslaw
Zapala — kierownik Oddzialu I Ksztaltowania Narastajacego Zasobu Archiwalnego Archiwum Panstwowego
w Zielonej Gorze, dzialajac na podstawie przepiséw Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie ar-
chiwalnym i archiwach (Dz. U. 22011 r. Nr 123, poz. 698 z pozn. zm.) przeprowadzil w Gminie Trzebiechow,
kontrol¢ postepowania z materialami archiwalnymi wchodzacymi w sktad panstwowego zasobu archiwalnego.
Powyzsze czynnosci  zrealizowano na podstawie art, 28 pkt. 4 w/w Ustawy.

Na podstawie przeprowadzonej kontroli Archiwum Panstwowe w Zielonej Gorze uprzejmie informuje, ze
nalezy wykonac nastgpujace zalecenia pokontrolne:

1. Przekaza¢ do Archiwum Pafstwowego w Zielonej Gorze akta, ktorych czasokres przechowywania w
archiwum zaktadowym Urzedu juz uplynat (25 lat), wymienione w pkt. I 5 protokotu kontroli, czyli:

Akta, ktore obejmuja ok. 0,50 mb., z lat 1981-1990, a zostaly umieszczone w ewidencji materiatlow ar-
chiwalnych przestanych do AP w 2014 r. pod poz. spis. nr 1: 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, spis nr 2: poz.
13,21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 35, 51, 52, 55.

Przed przekazaniem nalezy sporzadzié¢ spisy zdawczo - odbiorcze przekazywanych akt i przestac je do
Archiwum Panstwowego w Zielonej Gorze celem weryfikacji, w wersji elektronicznej.

2. Przekazaé do archiwum zakladowego materialy archiwalne przetrzymywane w komorkach organiza-
cyjnych w trybie przewidzianym w Instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zalacznik nr 1 Rozporzadzenia Pre-
zesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych.

Termin wykonania zalecen wyznacza si¢ do dnia 30 kwietnia 2016 r.

O zakonczeniu realizacji zalecenia pokontrolnego nalezy pisemnie poinformowac tutejsze Archiwum.
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